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Bevezetés

Magyarorszdgon m(ikodé bolcsddei ellatast biztositd intézményben folyé szakmai munkanak. Az
Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptérvényével, a harom év
alatti korosztaly ellatdsdra és nevelés-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a
bélcsédei ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti
sajatossagokkal, a legljabb koragyermekkori kutatdsok eredményeivel.

A bdlcsédei nevelés kdzpontjaban a kisgyermek és a kisgyermeket nevel csaladok allnak. Az
Alapprogram a csaladra fékuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész
csalad tdmogatdasdt célozza meg.

Az ellatandd célcsoport és az ellatando terilet jellemzéi

Féldrajzi elhelyezkedés

Sukoro a Velencei-t6 északi partja és a Velencei-hegység déli labanal elhelyezkedd, fest6i
kdrnyezetben taldlhaté {idiléfalu. Elhelyezkedése az orszagon beliil igen kedvezd, hiszen az M7-es
autopalyan vagy a 70-es Uton egyszerlen megkdzelithetd. Sukoré BudapesttSl 48, Székesfehérvartol
pedig 12 km-re helyezkedik el. Kbzvetlen szomszédai Velence, Nadap és Pakozd.

Lakossdg bemutatdsa

A kozség lakodinak szama jelenleg meghaladja az 1613 f6t és tovabbi emelked§ tendenciat mutat.
Sukord lakosainak igyekezete és szorgalma altal a kérnyék talan egyik legdinamikusabban fejl6dé
telepiilése. A telepiilésiinkre sok fiatal k6lt6z0tt, ez 0sztondzte az 6nkormanyzatot a mini bélcsGde
létrehozasara.

Bolcséde bemutatdsa

Bolcsédénk épiilete Sukord Kézség Onkormanyzata kizarélagos tulajdonaban &ll6, a sukoréi 529/6
hrsz. alatt felvett, 100 m2 nagysdgu, mini bolcséde és kiszolgalé helyiségei megnevezésii
helyiségcsoport, mely a valésagban 8096 Sukord, Ovoda utca 2/A. szam.

A Sukoréi Mané Mini BolcsGde jol megkozelithet6 helyen a f6at mellett talédlhato, az iskola és évoda
szomszédsagaban. Teljesen U [étesitmény, mely 2018 oktdberében nyitja meg kapuit. A Sukoroi
Polgdrmesteri Hivatal foldszintje lett atalakitva, belsé megjelenésében modern, minden igényt
kielégit6 épiiletrész. Egy csoportszobabdl all, melyhez 1 fiirdé és 1 nagy atadé tartozik. Van babakocsi
tarold is. A gazdasagi helyiségek, a melegit6 konyha és a tarolé helyiségek jol elkililoniilnek egymastal.
Az intézményben az elGirdsoknak megfelelGen akadalymentesitett mosdé helyiség is van. A
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gyermekek udvara tagas, killonbdz6 mozgasfejleszt§ eszkdzok és homokozo biztositja a gyermekek
kinti mozgas és jaték tevékenységét.

Intézmény adatai:
Intézmény neve: Sukoréi Mand Mini BélcsGde
Fenntartd: Sukoré Kézség Onkorméanyzata
8096 Sukoré Ovoda utca 2/a
Székhely: 8096 Sukoré Ovoda utca 2/a
A mini bolcsédei féréhelyek szama: 7 f6
Nyitva tartds: 6:30-17:00 6raig
A mini bolcsdde ellatasi teriilete: Sukord kdzség kbzigazgatasi terlilete
A programért felelds személy: Bédné Molnar Hajnalka intézményvezetd
Szakmai program készit6je: Unger lldiké kisgyermekneveld
Intézményvezetd telefonszama: 06-30/408-6361
Intézmény e-mail cime: sukoroimanominibolcsode @gmail.com

Szakmai Program érvényessége: 2018.08.31.-2023.08.31.

A mini bolcs6de munkajat és programjat meghatarozo jogszabalyok és

iranyelvek

e ENSZ Emberi jogok nyilatkozata.

e ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol.

e Az Europai Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagdllamok szdmara a
napkézbeni kisgyermekellatasrol.

e 1997. évi XXXI. tdrvény: A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol.

e 1993. évi lll. térvény a szocidlis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol.

e 1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlGséguk
biztositasarol.

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti k6znevelésrél.

e 235/1997. évi (X11.17.) Korm. rend. a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyjto szervek és
személyek dltal kezelt személyes adatokrdl széld.
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15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskodast ny(jté gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirél szold

328/2011.(XI11.29.) Korm. rend. a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairdl és igénylésiikrél felhasznéthatd
bizonyitékokrol.

8/2000.(VI11.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz$ személyek adatainak
m{(ikodési nyilvantartasarol.

9/2000.(V111.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

62/2011.(VI1.30.) VM rendelet a vendéglato ipari termékek elSallitasanak és forgalomba
hozataldnak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl.

37/2014.(1v.30.) EMMI rendelet a kbzétkeztetésre vonatkozo ajanldsokrdl

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Folyamatos napirend a bdlcs6édében. Modszertani levél. Bélcs6dék Orszagos
Médszertani Intézete, Bp.1982

Boicsédei adaptacio. Modszertani levél. In: ElGaddsok- kozlemények dokumentumok.
Mddszertani levelek, irdnyelvek. BolcsGdék Orszagos Mddszertani Intézete, Bp.1982

Sziil6vel torténd fokozatos bolcsédei beszoktatas. Kiegészité modszertani itmutaté a

fokozatos beszoktatds c. mddszertani levélhez. Bolcsédék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.

1982.
Jaték a bblcsédében. Mddszertani levél. BolcsGdék Orszagos Mddszertani Intézete, Bp. 1997

Az egészséges csecsemd taplaldasanak irdnyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsemd- és
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994-ben Gsszedllitott, ,az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirél” c. visel6 47. szamu modszertani levél helyébe Iép. 2011

Korai fejlesztés a bdlcs6dében. Mddszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet,
Bp. 2003

A csalad és a bdlcsGde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar BolcsGdék Egyesiilete,
Pedagogus- Pszicholégus Tagozat

A bolcsGdei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.
A bélcsédei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.

A bolcsédei nevelés—gondozds orszagos alapprogramja — SZMI 2008.
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* A boélcs6dei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.

e A Bolcs6dei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja 2017

A MINI BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

A csalad rendszerelméletli megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a mini bolcsédei nevelésiinkben elsédleges
szempont a csalad mikddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latdsmaod alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulépontnak
tekinti. Az interakcios mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erGsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csaldd
életminfségének javitasahoz.

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgélja. A bolcsédénk funkcidjat
tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasdra. Ennek
értelmében a kisgyermeknevelSink feladata az esetlegesen felmerild fejlédésbeli lemaradésok,
megtorpandsok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A mini bolcsGdénk a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében.
Mindezek értelmében a sziil6k szdmara lehet6vé tessziik a tevékeny, kiilonb6zé szinteken és
mdédokon megvaldsuld bekapcsolodast a mini bolcs6dénk életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithet6 individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejléds személyiség. Kiilénleges védelem, banasmad illeti meg.

A mini bolcs6dei nevelésiink a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapvet6 gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Fokozott figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kilonb6zEségek iranti tolerancia kialakitdsara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozd szerepe

.~
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A mini bolcsédei nevelésiinkben a korosztaly életkori sajatossagaibdl adéddan meghatarozo a
kisgyermeknevel§ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A feladatok
szinvonalas megvaldsitasara megfelelé szakmai kompetencidval és identitassal, kell§ 6nismerettel,
magas szint(i tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbél adéddan a kisgyermeknevelSk
felel6sek a szakmai tuddsuk szinten tartasdért, gyarapitdsaért, szakmai kompetenciaik fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitdas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiigg6, mini bélcsédénkben térténd beszoktatasra, adaptacios
id6szakra gy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kdrnyezetének allandésaga (,sajat kisgyermeknevels” - rendszer,
felmend6rendszer, csoport- és helydllanddsag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a
tajékozoddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossdgabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadé ismétldések
tajékozodasi lehetGséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események sordban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyUljtdsa természetszer(ileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden
formajatol vald védelmet is.

Fokozatossag megvalgsitdsa

A fokozatossagnak a mini bdlcsédei nevelésiink minden teriiletét érint§ barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Gj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogaddsat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a jo szokasok
kialakulasat.

Egyvéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvet6 feltétel a kisgyermeknevel$ elfogadd, empatikus, hiteles nevel&i
magatartasa. A mini bolcsddei nevelésiinkben figyelembe vessziik a kisgyermek spontan érésének,
egyéni fejl6désének Gtemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozdsat. A fejlédés (itemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden uj fejlédési allomdasnak kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a mini bélcsédénkbe jard kisgyermekek mindegyike egyéni
szlikségleteihez igazodo mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyUjté gondoskodasban és
tamogatasban.

Gondozaési helyzetek kiemelt jelentGsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel§ és a kisgyermek interakcidjanak bensGséges, intim
helyzetei.
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A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet&ségei nem korldtozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids sziikségletek kielégitése
megteremti a magasabb rend(i sziikségletek kielégitésének feltételeit.

A professzionalis gondozdsunk, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a nevelési
feladatok megval6sulaséanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tamogatasuk
kiemelt jelentéséggel bir a mini blcs6dei nevelésiinkben. Biztositjuk annak a lehet8ségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds 6romét, meger8sédjon benne a
vildag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartdsdval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segitjuk az 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen &t tart6 tanulds igényének,
folyamatanak biztos alapjait.

A csalddok tamogatasa, annak ergsségeire épitve a szill6i kompetencia fejlesztése

A mini bélcs6dénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil§ elsé gyermekintézmény
jelent6s szerepet tolt be a szll6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd erGsségeinek megismerése,
tdmogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcs6dei nevelés 6sszhangja, a szllék és a kisgyermeknevel6k kdzétti egyenrangu,
konstruktiv, kélcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A sziil§ ismeri legjobban gyermekét, igy kézvetiteni tudja szokésait,
igényeit, sziikségleteit, nagymeértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulé differencialt, egyéni banasmad kialakitasaban. A kisgyermeknevel§ink, mint szakemberek,
szaktudasukra, tapasztalataikra épitve, a sziil6k igényeihez igazodva kozvetitik a kora gyermekkori
fejliédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket. '

Egészsegvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakembereink feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentéldsa, tdmogatasa,
a harmonikus testi és lelki fejl§déséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet
megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodé napirend
biztositdsaval, az életkornak megfelel6 valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a
szabad leveg6n valé aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmad, az
egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvet§ kultirhigiénés szokdsok kialakitdsara.
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A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonunk:
gyermekorvos, dietetikus, gyégypedagdgus, pszicholdogus, mentélhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

A nevelés es gondozas egységének elve

A nevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozés sziikebb
fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban
nem korlatozédnak a gondozasi helyzetekre.

Az egységes nevel6 hatasok elve

A nevelés értékkdzvetités és értékteremtés egyben. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
gyermekkel foglalkozo felnGttek- a kdzottiik 1évE személyiségbdl fakadé kiilonbozdségek tiszteletben
tartasaval- a gyermek elfogadasaban, a kompetenciajanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld
fizikai és érzelmi biztonsag és szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban, 6ntevékenységének
biztositasaban egyet értsenek, az alapveté értékek, erkdlcsi normadk és célok tekintetében nézeteiket
egyeztessék, neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

A rendszeresség elve

Novelni a kisgyermekek biztonsagérzetét a mini bélcs6dében és a csoportban.

A fokozatossag elve

Fokozatosan segiteni a kisgyermek alkalmazkoddsat, az Gj megismertetését, a szokasok kialakitasat.

A MINI BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A jogszabalyi elGirasok betartasa mellett.

A szolgaltatas igénybevétele 6nkéntes. Az ellatds kezdete el6tt a jelentkezs érdekl6dé szil6ket
személyesen, széban tdjékoztatjuk a szolgdltatdsunk tartalmarél. A megallapodds megkotése elGtt
tajékoztatast kapnak a hazirendrdl, az igénybe vehetd szolgaltatasokrdl, a fizetend§ téritési dij
Osszegérd| és megallapitdsdnak modjarol, szabalyairdl. Az ellatassal kapcsolatos megallapodds
tartalmazza a gyermekvédelmi térvény szerint kotelez6 elemeket és a szolgaltatassal kapcsolatos
egyéb jogokat és kotelezettségeket. A szolgdltatas igénybevételéhez sziilkséges nyomtatvanyokat
kitoltetjlik és aldiratjuk a sziilGvel. (megallapodas, nyilatkozatok stb.)

Igénybevétel médja:
- a szlil6k egész évben jelentkezhetnek,
- a felvételek majus kézepén térténnek a kvetkezd nevelési évre.

A mini bdlcsddei felvétel rendje:
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A mini bolcs6dei nevelési év szeptember 1-jét6l a kdvetkez6 év augusztus 31-éig tart.

Mini bélcsédébe felvehets: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondozéi valamilyen ok
miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatast.

Elényben kell részesiteni a felvételi eljards soran azon kisgyermeket, akinek szocidlis- vagy egyéb ok
miatt egészséges fejlédése érdekében szitkséges a mini bélcsGdei nevelés, gondozas.

A mini bélcsdei felvétel soran elényben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziil6je vagy mas torvényes képviselGje igazolja, hogy
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all.

Védelembe vétel esetén a telepiilési 6nkormanyzat jegyzGje kételezi a sziil6t, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.

A gyermek mini bolcs6débe torténd felvételét a sziil§ hozzajarulasaval

- a kdrzeti védéng,

- a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

- a csaldd- és gyermekjoléti szolgalat,

- a gyamhatdsag is kezdeményezheti.

A mini bolcs6dei nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek fejlédését.

A felvételrdl, vagy annak elutasitasarol a szl irasbeli értesitést (hatdrozatot) kap, melyben
tajékoztatjuk a fellebbezés madjarol is.

A fenntarto és a mini béicsGde vezetéje vallalja, hogy:

] a megdllapodas idGtartama alatt a napkozbeni gyermekellatashoz féréhelyet biztosit a
gyermek szamara,

. a gyermek ellatasat és felligyeletét a szakmai programban és a szerz6désben foglaltak szerint
latja el,

. a gyermek koranak és érettségének megfeleld tevékenységeket biztosit,

. megbeszéli a szll6vel a gyermekkel torténé foglalkozast, fejlesztést,

o a napirend kialakitasa igazodik a gyermek sziikségleteihez, otthoni napirendjéhez,

szokasaihoz, az évszakokhoz,

o biztositja a napirend zavartalansagat, a higiénikus kornyezetet, megfelel§ helyet, elegendd
id6t, a harmonikus légkort, a biztonséagos és esztétikus eszkbzoket,

o koriltekint6en gondoskodik a gyermek megfeleld étkeztetésérdl,
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részletesen tdjékoztatja a sziilGt, a gyermeket ért sérilésekrdl, balesetekrdl,
idében tajékoztatja a szlil6t a szolgdltatas sziineteltetésérdl, a szabadsagok id6pontjarol,

a szll6t értesiti, ha olyan vdratlan kériilmény all fenn, amely a mini bélcs6de miikédését
akadalyozza,

eleget tesz a gyermekek jogairdl sz616 nemzetkodzi egyezmény elvarasainak,
a jogszabdlyban elGirt, miikodtetéshez sziikséges feltételekkel rendelkezik,
eleget tesz az ellenérzé hatésdgok, valamint a biztosito tarsasag elvarasainak,

baleset- és felelGsségbiztositast tart fenn a gyermekek részére, a dolgozéknak, valamint az
épliletet és a berendezést illetéen,

a gyermek viselkedését testi fenyités nélkiil szabalyozza.

A sziil6 a gyermeket ellaté személyeknek id6ben megad minden, - a gyermekére vonatkozo -
fontos és lehetséges informdciot, beleértve a betegségeket, neveléssel kapcsolatos igényeket
is. A gyermek egészségiigyi konyvét szerzGdéskotéskor bemutatja, TAJ-kartyaja
fénymasolatat leadja. A gyermek k6z0sségbe [épése elStt orvosi igazolast hoz, hogy a
gyermek egészséges, fert6z6 betegségben nem szenved. Gondoskodik gyermeke évszaknak
megfeleld ruhdzatdrdl és azok tisztan tartasarol.

A mini bélcséde anyagi felelGsséget nem vallal a gyermek altal hordott ruhdzat, jaték, vagy
ékszer rendeltetésszer(i hasznalat kbvetkeztében tortént esetleges karosodasaért.

A sziil§ irasban nyilatkozik a Gyvt. 33. § (2) bekezdés szerinti tajékoztatas tudomasulvételérdl,
a nyilvantartashoz adatokat szolgdltat, illetve nyilatkozik a jogosultsagi feltételekben,
valamint a természetes személyazonosité adatokban beallott valtozasokrol.

A mini bolcséde nyitvatartasa

A mini bélcs6de nyitvatartasi idejét a fenntartonak kell meghatdroznia figyelembe véve a mini
bélcsGdébe jard gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a mini bélcsédébdl a
munkahelyre, illetve a visszautazas id§tartamat. Mini bolcsGdénk, munkanapokon a reggel 6:30
6ratél 17:00 oraig tartanak nyitva a fenntart6 dontése alapjan.

A mini bolcs6de nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova. A fenntarté a mini bélcsédei
sziinet idejére a sziil§ kérésére gondoskodhat a gyermek intézményi ellatasanak megszervezésérél.

A fenntarté minden év februar 1-jéig tajékoztatja a szlil6ket a mini bélcséde nyari nyitvatartési
rendjérdl.
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A mini bélcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovet6 legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Célja a mini
bélcsGdében dolgozdk szakmai fejlesztése. A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a mini bélesédei
ellatds keretében — erre iranyuld sziilGi kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetést kell
biztositani. A sziil6ket februar 15-jéig tajékoztatni kell a nevelés-gondozas nélkiili munkanaprol és a
nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositasa iranti igény
bejelentésének lehetdségérdl.

Intézmeényi ellatas id6tartama

A bolcsGdei nevelési év szeptember 1-jétdl a kdvetkezb év augusztus 31-éig tart.

A 15/1998. (V1.30.) NM rendelet alapjan a bolcsédében a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak
betdltéséig, illetve a harmadik év betoltését kbvetd augusztus 31.-ig gondozhata.

Ha a gyermek a harmadik életévét betdltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az ovodai nevelésre, bolcsédében gondozhaté a negyedik életévének betoitését kovetd
augusztus 31.-ig.

Sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a
hatodik életévét betolti.

Az intézmény a vonatkozé jogszabalyi elGirdsoknak megfelel§ ellatasokat nydjtja.

Mini bolcs6dei ellatas megsziinik

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével

- aszill6 vagy a torvényes képviselS kérelmére

- haa szil§ a mini bolcs6de hazirendjét sulyosan megsérti

- agyermek orvosdnak szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bélcsddei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bélcsédei csoportban nem gondozhatd,
illetve magatartdszavara miatt veszélyezteti a tébbi gyermek fejl6dését

- prébaidével elhelyezett sajatos nevelési igényli gyermek ellatdsa, amennyiben a gyermekkel
kdzvetleniil foglalkozé szakmai csoport (orvos, gydgypedagdgus, pszicholégus,
kisgyermeknevelG§) egyiittes véleménye alapjan ugy dont, hogy a gyermek korai fejlesztése
bolcsSdei koriilmények kézott nem végezhetd
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MINI BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS SZEMELY! FELTETELEI

A mini bolcs6dénkben egymas irant tiszteletet tandsito, elfogadd, egymas munkajat megbecsiilé
felnéttek dolgoznak, akiknek személyisége meghatdrozé a gyermekek szamara.

A mini bolcsédénkben 1 szakképzett kisgyermeknevel6 és 1 bélcsGdei dajka latja el a feladatokat.
A kisgyermekneveld és a bolcsédei dajka egymast segitve végzi el feladatait.

Mini bélcsédénkbe jaré kisgyermekek nevelését-gondozdsat kisgyermeknevel$ végzi a mini bélcsédei
élet egész id6tartama alatt. Kisgyermeknevelénk munkajat hivatasnak tekinti.

A kisgyermeknevel6 nevel§-gondozé munkajat a Szakmai Program alapjan végzi, személyiségén
keresztiil valosul meg a program cél- és feladatrendszere. A legjabb szakmai mddszerek szerint
dolgozik, ezaltal fejleszti a gyermekek kreativitasat, alkotokészségét. A természethez kdzelitve
spontan ismereteket nyujt. A kisgyermeknevel6 lényeges személyiségjegye a nyitottsag, beleélés
készség, érdeklGdés a kdrnyezet irant, elfogadd, segits, tamogaté attitlid. A kisgyermeknevels mintat
jelent a gyermekek szamara.

Nevelési programunk feltétele a kisgyermeknevel§ rendszeres belsd és kiils6 tovabbképzése,
Onképzése.

A program alkalmazasdnal tavlati cél, hogy a kisgyermekneveld féiskolai végzettséget szerezzen és a
gyerekek fejlesztését minél sokoldalubban képzett kisgyermekneveld lassa el.

A mini bélcséde rendjét, tisztasagat, balesetmentes kdrnyezetét, zavartalan miikddését kisegit6
dolgozok biztositjak.

A sajatos nevelési igény(i gyerekek fejlesztésének megfeleld, a korai gondozas keretében a
specidlisan képzett kiilsé szakemberek biztositdsa.

A dolgozdink szakmai kompetencidjuk ergsitése céljabél szakmai miihelyeken, szakmai
tanfolyamokon, minGsitett tovabbképzési programokon vesznek részt egyénileg és testiiletileg.
Helyben megbeszéléseket, munkaértekezleteket tartunk, eléaddsokat, belsé hospitalasokat
szerveziink kiilonbdz6 nevelési témakban.

A MINI BOLCSODEI NEVELES ES GONDOZAS TARGY! FELTETELEI

A mini bdlcsédébe jard gyermekek napjuk nagyobb részét az intézményben toltik.

Céljaink eléréséhez, mindennapjaink j6 komfortérzetéhez hozzatartozik a jo targyi elldtottsag.
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A mini bélcsédei elldatdshoz sziikséges, kitelezéen biztositandé eszkdzok és felszerelések jegyzékét a
15/1998.(1V.30.) NM rendelet 11. melléklete tartalmazza, mely hatalyos 2017. 01.01-t6l.

A mini bélcs6dei szolgaltatdst Sukoré Onkorményzata fenntartasaban és miikddtetésében az
Onkormaényzat épiiletének erre a célra atalakitott foldszintjén latja el. A szolgaltatds nyGjtasara
hasznalt helyiségek: kdzos elStér (babakocsi tarold), akadalymentes mosdd/ illemhely (a sziilék
szamara), gyermeko6ltdz6 (atado helyiség), gyermekfiirdészoba, melegité —talalékonyha, tarold
helyiség, és a foglalkoztato.

Az épiilet, valamint a gyermekek altal hasznalt helyiségek szarazak, vilagosak, jél szellGztethet6ek, jél
flithetGek.

A Szakmai Program megvaldsitasanak alapfeltétele a biztonsagos, bardtsagos, esztétikus,
gyermekkézpontl és csaladcentrikus bolcsGdei kbrnyezet és targyi eszkdzrendszer.

A mini bélcséde helységei

Csoportszoba: A csoportszoba természetes megyvilagitasu, falai meleg barack szintiek. A hasznos
alapterilete vonatkozdsaban érvényesil a minimum 3 m2 /gyermek alapteriilet jogszabalyi elGiras,
23,28 m?. A csoportszobakat gyermekek valtozé méretének megfelel, szép uj batorokkal és
eszkdzokkel rendeztiik be. A szoba burkolata moshato, fertétlenithets, meleg padlo. A
csoportszobaban a jatékokat és a gyermeki tevékenységek eszkdzeit a gyerekek szamara elérhetd
magassagban helyeztiik el. Egy elkiloniilésre alkalmas kuckot, pihendsarkot alakitunk ki arra az
esetre, ha egy-egy gyermek elfarad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kbzérzete
nem jé és ezért szeretne lepihenni. A foglalkoztatéban kisméret(i asztalok, minden gyermek szamara
szék, jatékok tarolasara hasznalt polcok keriiltek elhelyezésre, illetve a gyermekek fektetd agyait
elkiilénitve taroljuk.

A gyermekek részére koruknak, fejlettségiiknek, megfelels fekvéhely (fektet6 agyak) biztositott. A
mini bolcs6dében adottak a jaték tevékenység, nyugodt alvds feltételei. Mini bdlcsédénkben a
gyermekek étkezései a csoportszobdban zajlik.

A mini bodlcséde napi négyszeri étkezést biztosit (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna), melyet a
fenntartéval szerz6dében levd Junior Zrt. konyhaja gondoskodik. Odafigyeliink arra, hogy a
gyermekek sok vitaminhoz és egészséges ételekhez jussanak. A konyhatechnoldgiai és higiénés
utasitasokat ismerjiik és betartjuk. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek megtanuljak helyesen
hasznalni az étkezéshez sziikséges targyakat (evéeszkdz, pohar, szalvéta) és megismerkedjenek a
kulturalt étkezés szokdsaival, szabalyaival.

Gyermekoltozd: Az Oltdz6helyiségben elegendé hely biztositott minden gyermek ruhajanak és
cip6jének elhelyezésére, a gyermekek valté ruhdjanak és valtd cipdjének megfelel§ tarolasa
megoldott. Gyermekdltoz6t az 1-3 éves koru gyermekek 6ltdztetési igényeinek megfelelGen alakitjuk
ki. Itt talalhaté a gyermekek szamara kialakitott 6lt6zGszekrény, 6ltoz6pad, pelenkazdasztal.
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A falitjsagokon helyezziik el a neveléssel, gondozdssal kapcsolatos aktualis tajékoztatasokat, egyéb
sziikséges informacidkat.

Gyermekfiirdd: Furdészobaban a kisgyermek gondozasat és 6nallésodasat segité berendezési
targyakat és eszkdzoket a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazitjuk. Minden gyermeknek van
sajat fésije, toriilkdzbje és fogmosd pohara, amelyek jellel elldtottak. A gyermek teljes alakjat mutatéd
tiikor segiti a testkép kialakulasat.

A fiirdGszobdban 1 kisméret(i mosdokagylo, 1 feln6tt mosdokagyld, 1 gyermek WC keriilt
elhelyezésre, valamint 1 zuhanytalca teszi lehet6vé a gyermekek fiirdetését. A vizesblokk burkolata
0j.

A gyermekek sajat pelenkadit, ruhazatait jellel 1atjuk el, és jellel ellatott elkészité polcon,
szekrényben, pélyazé asztalban taroljuk.

A mini bolcséde egyéb helyiségei:

A sziil6k szamdra biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket és az akadadlymentes mosdot, WC-
t.

Tisztitoszer- és jatéktdrold: Kilon helyiségben lévé szekrények allnak rendelkezésre takaritd és
tisztitdszerek, jatékszerek tarolasara.

A melegitékonyha és a mosogatd helyiség kiilon egység, ezek megfelelnek az éleimiszer higiénia
eléirdsainak.

Dolgoz6k szocidlis helyiségei az 61t6z6 és WC. A mini bolcs6dénk balesetmentes, biztonsagos és
baratsagos munkakérnyezetet nyujt az itt dolgozé munkatarsaknak.

A kérnyezettudatos nevelésnek és a kdrnyezetvédelemnek megfelel6 kdrnyezetet elsésorban a
csoportszobaban az udvarrészen jelenitjiik meg.

Biztositjuk a kiildnleges bandsmaodot igényl6 gyermekek nevelésének és gondozdsanak megfelel
kildnleges targyi kdrnyezetet, ezek bbvitésére toreksziink.

Jatszékert: Ugy alakitjuk ki, hogy az a gyermekek szdmara biztonsagos legyen, és maximalisan
kielégitse a nagymozgasos tevékenységeket. Burkolt és fuvesitett feliileteket, homokozét és mobil
udvari jatékokat helyeztiink el, mint csGszda, jatékvar, mobil libikoka.

A jatszokertet megfelel keritéssel, a gyermekek szamara elérhetetlen magassagban zarhaté kapuval
vedjuk. A jatszékertben minden évszakban biztositjuk a szabadban valé jatékhoz, mozgdshoz
megfeleld mennyiségli és mindségli jatékkészletet, a rogzitett és mobil jatékokat (labdak, motorok
stb.), szabvédnynak megfelelé homokozot, frissits vizpermetezést az évszaknak megfelelGen.
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A jatszéeszkdzok EU szabvanynak megfelelGek (78/2003.(X1.27.) GKM rendelet, a jatszotéri eszkdzok
biztonsagaral).

A jatszokertet a gyermekek jatékanak és sokoldali mozgasigényének, a balesetveszély
megel&zésének megfelelden folyamatosan karbantartjuk és fejlesztjik.

Jatékkészlet

A jatékkészlet 6sszedllitdsdnal figyelembe vessziik a pedagogiai és az egészségiigyi szempontokat, a
gyermekcsoport életkori dsszetételét, Iétszamat. Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kdrnyezetben,
j6 mindségli, korszerd, fejleszts jatékokkal, eszkdzdkkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az
anyag, a funkci6 szerinti valtozatossagot, a nemenkénti jatékokat. Toreksziink arra, hogy a
természetes anyagu, szinli eszk6z6k, jatékok aranya novekedjen, tarolasukat a jatékpolcokban
elhelyezett szines laddkban valésitjuk meg. Funkciok szerint csoportositva, és a
gyermekmagassagdban helyezziik el. Valtozatos eszkdzoket kindlunk minden tevékenységformahoz
(manipulacid, konstrualas, utanzds, nagymozgas, szerepjaték stb.). A nemi szerepek kialakuldsat
erdsitjik fius, lanyos jatékokkal. Hangszerekkel, babokkal bévitjiik a jatékkészletet. A kognitiv
képességek fejlesztéséhez kiildnbo6z6 logikai jatékokat ajaniunk (kirakdk). Kiildnb6zé épitGjatékunk
van, elhelyezésénél iigyeliink arra, hogy elegendd védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez.
Vannak ismeretet add, mesélhet képeskdnyvek az aktualis évszaknak, innepnek megfelelGen. Az
alkoté tevékenységhez dllanddan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, mingségi irént, gyurmat. Kénnyen
kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-liszt és fGzott gyurmat hasznalunk. A készletet kiilonféle
természetes anyagokkal, terményekkel egészitjiik ki. Mozgasfejleszts jatékok is vannak a szobakban
(Bilibo, alagutak stb.) Egyes eszk6z6k csak allandd felligyelet mellett haszndlhatdk. Az otthoni
jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a mini bélcsGdei csoportokba, igényik
szerint el8vehetik. A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertGtlenitjik. A készletet a
lehetdségek szerint bovitjlik és fejlesztjiik.

Egészségiigyi szempontok:

e Konnyen tisztithatd, fertdtlenitheté legyen.

e Balesetet ne okozzon — ne legyen torétt, ne legyen kénnyen torhetd, ne essen szét
darabjaira, éles sarkai ne legyenek, ne légjon hosszu zsinéron, ne legyen tul nehéz.

e Csecsemd és tipegd korban ne legyen olyan kisméret(, hogy orrba, flilbe, garatba juthasson!

Pedagogiai szempontok:

e minden tevékenység formahoz legyen megfeleld /manipulacid, konstrualds, utanzo
szerepjaték, mozgasfejleszts jaték/,

e 3 jaték szine, nagysdga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklGdését,

e tdbbfajta tevékenységre lehessen felhaszndlni,

e anemek kdzotti egyenlGség elvének betartdsa,
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* nemzetiségek megjelenitése pl. babak, a jatékok,
o mennyisége illeszkedjen a gyermeklétszamhoz

Textiliak

A gyermekek sajat ruhdzatban tartézkodnak a mini bolcsGdében. A valtéruhat ennek értelmében a
sziil6k biztositjak. A pelenkarél minden esetben a sziil6k gondoskodnak, textil pelenkét a székletes
gyermekek tisztdba rakdsa soran teritlink a pelenkazora. Az alapvetd textiliakrdl, azok tisztitasarol,
pétlasardl a mini bolcséde gondoskodik (el6ke, abrosz stb.). Az elGirdsoknak megfelel6en, gondosan
mossuk, fertGtlenitjlik a textilidkat.

HELYSEGEK DISZITESE

Toreksziink az esztétikus mini bdlcsédei kdrnyezeti kialakitasara. A négy évszaknak, az linnepeknek
megfeleléen, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket. A gyermekek altal készitett
alkotasokat a gyerekek szamara jol lathatd, megérintheté magassagba tessziik.

Az évszakoknak, iinnepeknek megfelelGen, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helységeket. A
diszitések kivitelezésénél korszerdi, tartds és biztonsagos anyagokat hasznalunk.

SZERVEZETI ES IDOKERETEK

A csoportszervezés

A mini bélcsédében legfeljebb 7 f6 gyermeket gondozunk 1 f§ szakképzett kisgyermeknevelével és 1
f6 szakképzett bolcsGdei dajkaval.

A csoportokban 1-2 sajatos nevelési igény(i gyermeket helyezhetiink el a sziikséges személyi és targyi
feltételek biztositasaval. Ebben az esetben a csoportlétszam maximum 5 f§. A kisgyermeknevel6 a
nevelés-gondozds mellett figyelemmel kiséri a gyermek fejlédését, vezeti a réla késziilt
feljegyzéseket. O tartja szamon az Gjabb fejlédési dllomasokat.

Szamon tartjuk a gyermekek egyéni igényeit, akadalyait, szokasait, els6sorban a kisgyermeknevelé
segiti at Sket a mini bolcsédei élet soran adddé nehézségeken.

Napirend

Az életkornak megfelel§ napi életritmus kialakitasa az egészséges testi és szellemi fejlédés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett, folyamatos napirend kialakitdsat nagyon fontos kérdésnek
tekintjlik. Arra toreksziink, hogy a csaladi és a mini bélcs6dei napirend dsszhangban legyen,
harmonikusan kiegészitse egymadst.
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A napirendet a kisgyermeknevel§ a gyermekek életkori sajatossagainak, egyéni igényeinek
figyelembevételével tervezi és valositja meg.

A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek
kielégitését, a csoport nyugalmat. A nyugodt gondozas feltételeit a gondozasi sorrend biztositja.

A gyermekeket tajékoztatjuk a varhatd eseményekrdl, igy erdsitjiik a gyermekek biztonsagérzetét. A
tevékenységek kdzott kiemelt jelentGséget tulajdonitunk a jatéknak, erre forditjuk a legtébb idét.
Elegendd id6t biztositunk a gyerekeknek az alapos tisztalkodasra, a nyugodt étkezésre, pihenésre, az
oltozkodésre. Ezzel érjiik el, hogy a gyerekek apoltak, gondozottak, kiegyenstlyozottak és onallék
legyenek. Elegend6 id6t biztositunk arra, hogy a gyermekek minden tevékenységiiket befejezhessék.
A gyerekek rendszeres id6ben étkeznek, pihennek. A szabad leveg6n val6 tartézkodas idGjarastol
fliggd, tavasszal és nyaron atlagosan 3 orat, Gsszel 1-2 6rat, télen atlagosan 0.5-1 6ra — 5fok felett.

A nydri id6szak napirendje is tartalmas. Megteremtjiik a feltételeket arra, hogy az évszak 6romeit a
gyerekek a szabadban élvezhessék, a napirend mozzanatait itt végezhessék.

A napirend fligg:

e agyermekcsoport életkori 6sszetételétdl,
® agyermekek sziilkségleteitdl,

e az évszaktol,

e azidGjarastol.

Napirendiink biztositéka a nyugalomnak és a kiegyensulyozott csoport, illetve mini bolcsGdei életnek.

A csoportok napirendjét, a gondozasi sorrendjét elhelyezziik a csoportszobakban.
Hetirend

A gyermekekkel valo egyiitt jatszas soran heti rendszerességgel énekeliink, monddkazunk, verseliink,
meséliink, babozunk, alkototevékenységeket ajanlunk fel, és jatékos, monddkas tornat
kezdeményeziink. Mini bdlcsédénkben mindennapos az elalvas el6tti mese.

A MINI BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEI

A mini bélcs6dei élet egyenranglan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas
igényének és kompetencia érzésének ergsitése.

Gondozas

Bensdséges, interakcids helyzet kisgyermeknevels és gyermek kézott, melynek elsGdleges célja a
gyermek testi szilkségleteinek kielégitése, mikdzben jol érzi magat és 6rémet jelent az egyiittlét a
kisgyermeknevel6vel. A szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet8sége legyen Ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a
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kisgyermeknevel§ figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét. Sikeres probalkozasait megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazzuk.

Lényeges, az elegendd idS biztositasa a gondozasi miveletekre, mivel az 6nallésoddsi folyamat
hossz( gyakorlast igényel. A gondozas jelentés mértékben befolyasolja a szokaskialakitdst és az
onallésodast.

A feln6ttel valé kommunikacié érzelmi téltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrél adott jelzései
kihatnak az 6nelfogaddsra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas (6ltozkodés, tisztaba tevés, illetve a WC- hasznalat, kézmosds, 6blités, torolkszés,
étkezés) és a jaték a mini bolcs6dei élet egyenranguan fontos helyzetei.

A kisgyermeknevel§ fontos feladata, hogy a mini bélcsédébe keriilé kisgyermekek fejlédését meleg,
szeretetteljes tor6déssel, odaaddssal segitse, figyelembe véve a kisgyermek életkorat, fejlettségét,
egyéni sajatossagait. Az egyéni banasmaod lehetdséget teremt a gyermek hangulatanak, a fizikai és
pszichés allapotanak figyelembevételére.

A fird8szobaban, egy id6ben egy kisgyermeknevel§ és legfeljebb két gyermek tartézkodik. A
gondozdasokat Ugy szervezziik, hogy minden alkalommal elegend§ id6 jusson a gyermekek nyugodt,
zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv kozremiikbdéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

Gondozasi miiveletek:

Pelenkdzas, bili, vécé hasznélata

A pelenkas gyermekek egyszer hasznalatos sajat pelenkat haszndlnak. A pelenkat naponta tobbszor
kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd elGtt és alvas utan pedig minden pelenkas gyermeket
tisztaba tesziink. A gyermek székletes pelenkajat azonnal kicseréljik. Az onalléan, biztosan allé
gyermeket dllva pelenkazzuk. Az allva pelenkdzas elGnyei: konnyebb a kapcsolattartas, a
szemkontaktus, a gyermek latja, mi torténik, nagyobb biztonsagban érzi magat, egyiittmiikodik,
aktivan részt vesz a gondozasban. Az otthon bilit hasznald gyermek a mini bélcsédében is bilit
haszndlhat, a gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk. Ha sziikséges, dobogdt tesziink a vécé elé. A
székletes gyermek torlése mindig a kisgyermeknevel6 feladata. Térl6kendék helyett a lemosast
részesitjiik el6nyben, abban az esetben, ha a gyermek tisztasag és komfort igénye ezt indokolja. A
lemosas el6tt lehetdséget adunk a vizzel vald ismerkedésre, ha sziikséges, feloldjuk a viztél vald
félelmet. A szobatisztasag fontos allomas a gyermek szocialis fejlédésében. Kialakuldsat nem
surgetjuk, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot. Idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség,
egyuttm{ikddési készség alapjan el6bb—utobb minden gyermek szobatiszta lesz.

Testapolas

Kornyezetiink és testlink tisztasdga nemcsak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek
elleni kiizdelemben is szerepe van. Az alapvet§ tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermekkorban
elkezdjiik
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Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen kezet
mosunk. Mindig kezet mosunk a pelenkacsere, a vécéhasznalat utan. A mini bolcsédébe érkezéskor a
gyermekek a sziil6k felligyelete mellett mosnak kezet. Fontos feladatunk a helyes technikaval végzett
kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony szappant
hasznalunk. A kézmosast és a torilkdzést személyes példaadassal segitjiik. A tiikor elGtt féstlkodés
nemcsak a mozdulatok gyakorlasa, de a testséma kialakuldsa, a sajat test megismerése
szempontjabdl is fontos. Ezért hasznalunk nagy tiitkréket. Tanitjuk a helyes orrfajast, a zsebkendd
higiénikus hasznalatat.

Kiemelten fontosnak tartjuk a fogak apolasat, a helyes szajoblités és fogmosasi technika elsajatitdsat
a gyermekekkel. Célunk az egészséges fogfejlédés biztositdsa, a fogazat védelme, a fogmosas
igényének egész életre sz6l6 kialakitdsa. A helyes ragas érdekében rendszeresen adunk zoldségfélét,
gyumolcsot. A gyermekek egyéni fejlettségének megfelel6en, a reggeli gondozas idején keril sor
szajoblogetésre, fogmosasra, sajat, jellel megjeldlt eszkdzbkkel. A zart fogsor( gyermekek fogkefét,
fogkrémet hasznalnak. Sziikség esetén a kisgyermeknevel§ megmutatja az 5blogetést, a
mozdulatokat. JOl segiti a helyes mozdulatok begyakorlasat a mosdé folotti tiikor.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata tiszta, izléses, kényelmes és praktikus, labbelijiik
egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhazat tegye lehetdvé az 6nallé, szabad mozgast, jatékot.
Elegend§ id6t biztositunk a gyermek szamara az 6néllo 61t6zésre, vetkGzésre. Figyelemmel kisérjuk
tevékenységeét, igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, a cip6t rosszul vegye fel, és elmenjen a kedve tSle. Az
0ltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet is fejlesztjitk. A gombolast, flizést, kapcsolast
jatékeszkozokkel is gyakorolhatjdk a gyermekek. A testdpoldssal kapcsolatos szokasalakitast
kdvetkezetesen végezziik. Célunk, hogy a gyermekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a
tisztalkodas, a fésiilkddés, a fogapolas, a rendezett 6ltozék.

Etkeztetés

Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges tapldlkozas. Fontos feladatunk a gyermekek
tapldlasa, az 6nallo, tiszta étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa. Célunk, hogy
6rommel, j6 étvaggyal egyék meg az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint (6lben vagy
asztalnal lilve), gondozasi sorrendben étkeznek.

Mindig tekintetbe vessziik az egyéni tempot, a sziikségleteket. Az étkezések azonos idében, kulturalt
kériilmények kdz6tt, deriis 1égkdrben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkdstolja, miel6tt
odaadja, meggy8z&dik arrdl, hogy megfelel-e a gyermekek izlésének. A gyermekek jatékhelyzetbdl
érkeznek asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. Minimalisra csokkentjiik a szamukra faraszto varakozasi
iddt. A kisgyermeknevel6 személyre széldan terit, talal. Az egyuttm(ikédési szandék szerint bevonja a
gyerekeket a folyamatba. Az étkez6k meliett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes
étkezési, tapldlkozasi szokasok (pl. alapos ragas, gylimolcs, zoldség fogyasztasa) kialakitdsara nagy
hangsulyt helyeziink. Az 0j izeket, ételeket fokozatosan vezetjiik be. A gyermekeket 6sztonozziik, de
nem kényszeritjiik az étel elfogyasztdsara. Fontosnak tartjuk az informacidcserét a sziilkkel a
gyermek étkezési szokdsairdl. Feljegyzéseket készitiink az étkezésrél az egyéni dokumentaciéba.
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A kozétkeztetés feladata, az egészségiigyrdl sz616 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése elGirja, hogy
»A kozétkeztetésben — kiilénds tekintettel az egészségligyi, szocidlis és gyermekintézményekben
nyujtott kdzétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfelel6 mindségi és tapérték(i étkezést kell
biztositani. F6zés nincs a mini bélcsGdében, talalékonyhaval rendelkeziink. A gyermekek szaméra a
Junior Zrt. konyhaja biztositja az ellatast, a gyermekek reggelit, tizorait, ebédet és uzsonnat kapnak. A
kisgyermekek étlapjat a zrt. altal alkalmazott élelmezésvezet6 allitja 6ssze. A kisgyermeknevels az
ételek kostolasaval informalja a gyermekeket az eléjiik kerild étel milyenségérdl kedvet keltve az
étkezéshez. Torekszik az étkezési kedv fenntartasara.

Pihenés, alvas biztositdsa

A gyermekek akkor jatszanak énfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozasban, ha egyéni
igény szerint megfelel idét és lehet6séget biztositunk pihenésre, alvasra is.

Gyermekheverén, puha sarokban, kuckéban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek
(atszell6ztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhdzat, dllandé hely, alvécimbora)
szlikségesek. Egyéni banasmaddal, testkozelséggel, simogatdssal, halk énekkel, mesével segitjik az
elalvast. A félrenyelés veszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot a fekvs gyermeknek. Az
ébredés utdn lehet&ség van csendes jatékra, Gigyeliink arra, hogy a korabban ébreddk ne zavarjék
meg tarsaik alvasat.

Levegdzés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta leveg6n val6 rendszeres tartézkoddst, kinti jatékot,
mozgdast.

Jaték, jatékos tanulas

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildag megismerésében és be-fogadasaban,
elGsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és szocialis fejlGdést.

A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek biztositasaval és nevel6 magatartasaval tdmogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeit figyelembe véve és a
helyzett6l fiigg6en kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehet6séget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is.

A tobbi gyermekkel valo egyiittlét romforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocialis képességek fejlédését.

A jaték nemcsak azért kit(ing talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte észrevétlendl tanul a gyermek,
hanem azért is, mert a jaték kdzben ismerkedik, ill. megismeri az 6t koriilvevd kdrnyezetet, majd az
id6ben elére haladva kiélheti, kiprobdlhatja, feldolgozhatja és gyakorolhatja az életben elGforduld
szitudcidkat, az 6t ér6 élményeket.

A jatékot komplex tevékenységforrasnak tekintjiik, amelyet tudatosan felhasznalunk a nevelés
folyamatdban. Nagyon fontosnak tartjuk az olyan hangulatok, ingergazdag targyi lehet&ségek
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megteremtését, melynek hatdsdra a gyermek spontdn jatéka, tevékenysége dnmagatdl beindul. Etté!
fiiggetleniil altalunk kezdeményezett vagy iranyitott jatéktevékenységre is sor keriil a nap folyaman,
hiszen a jaték kicsiben maga az élet — megtanit a kdrnyezethez valé alkalmazkoddsra — éppen ezért az
életre nevelés a jaték segitségével teljesedhet ki.

A kisgyermeknevel§ feladatai a jatékkal kapcsolatban a nyugodt légkdr biztositasa, az elmélyiilt jaték
feltételeinek megteremtése. A napirenden beliil elegendé eszkoz, id6 és hely biztositasa.

Igény szerint kezdeményezés és szerepvallalas a jatékban. Az egyéni éiményeken tul, kdzds
élményszerzési lehetéségek (egyitt jatszas) biztositasa. A gyermeki jaték dnallosaganak biztositdsa. A
gyermekek készségeinek, képességeinek kibontakozasat, fejlédését szabadon megvélaszthaté
jatékkal, motivélassal segiteni. Folyamatosan lehetGséget ad a szabad jatékra, mozgésra.

Egyitt jatszassal, énekléssel, mondokazassal, verseléssel, meséléssel, bdbozdssal,
alkototevékenységek felajanldsaval, jatékos, mondodkas torndk kezdeményezésével sok dromot
adunk a gyermekeknek.

Mozgas, torna jatékosan

A mozgast a gyermek alapvet6 testi sziikségletének tekintjik. Célunk a sokféle rendszeres és dromteli
mozgaslehet&séggel hozzajarulni a légzési és keringési rendszer teljesitGképességének, a csont és
izomrendszer teherbird képességének noveléséhez, valamint a gyermekek mozgasigényének
kielégitéséhez.

A kisgyermeknevel§ feladata a valtozatos mozgasformak sokszori gyakorlasahoz optimadlis feltételek
megteremtése, mind a foglalkoztatéban, mind az udvaron a megfelel§ szamu és minGség(i
mozgasfejlesztd eszkdz biztositasaval. A balesetmentes kérnyezet kialakitasa és fenntartasa.

A leveg8zés fontos élettani hatasu. 1d6jarastol fliggéen a gyermekek minél tébb tevékenységiiket a
szabad leveg6n végzik. Udvarunk, udvari jatékaink lehetéséget adnak a mozgas kiilonb6z46 formainak
gyakorlasara, az 6romteli idGtoltésre, a jatékra.

Enek-zenei nevelés - monddka, ének

Célunk a gyermekek zenei érdekl§désének, kornyezet hangjai iranti érzékenységének felkeltése.
Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés 6romével a gyermekek érzelmei életének gazdagitdsa. Fontos a
gyermek zenei hallasanak, ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgdsanak
fejlesztése.

A kisgyermeknevel6 zenei nevelési feladatai:

J magyar monddkak, énekes jatékok megismertetése.
] dalolassal kedvet keltsen az éneklésre és mintat adjon az dnkéntes utanzasra.
. Osszerendezett mozgasra késztetés.
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ritmusérzék fejlesztése.

hangszerek (dob, cintanyér, xilofon, csérgék, triangulum) megismertetése.

Zenei nevelés tartalma:

kotetlen formdaban, a napszak barmely idészakaban egy-egy gyermekkel kezdeményezve.

heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitdsoknak megfelels tartalommal.

A zenei nevelés feltételei:

kisgyermeknevel6 énekeljen.

rendelkezzen megfelel6 szama énekanyaggal, melyet emlékezetbdl el tud énekelni, el tudja
jatszani.

énekelgetés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozéan tervezi.

naponta tébbszori rovid énekelgetés egy — egy gyermekkel.

Anvanvelvi, irodalmi nevelés - verselés, mesélés, babozas

Célunk a jatékos mozgasokkal is 6sszekapcsolt monddkakkal, didoldkkal, versekkel érzelmi biztonsag
adasa. A mesék és versek az anyanyelvi nevelés eszkdzeiként ritmusukkal, a mozdulatok és szavak
egységével a gyermekeknek érzelmi élményeket adunk.

A mesét a gyermek érzelmi-értelmi fejlédésének és fejlesztésének legfébb segitGjének tekintjiik. A
mesével vald személyes kapcsolatban a gyermek érzeimi biztonsagban érzi magat, s a
jatéktevékenységhez hasonldan, a mesehallgatas intim allapotban eleven belsé képvildgot jelenit
meg. A mesélés a kisgyermek értelmi egészségének elmaradhatatlan eleme.

A kisgyermeknevel§ feladata:

a mese, a versmondas feltételeinek megteremtése.
fel tudja idézni a révid verseket, egyszer(i révid meséket.
az irodalmi alkotdsokat arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje.

a hangerd valtoztatasaval tegye érzékelhet6bbé a gyermek szdmara a mesék és versek
hangulatat.

hasznalja a mondokazas nyugtaté hatdsat.
megismerteti a néphagyomanyokhoz, linnepekhez kapcsolodo meséket, verseket.
a régi szokasok értékét kozvetiti.

az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kbzvetetten hat a sziilékre is.
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A vers és mese tartalmi elemei:

Tartalma: Kotetlen formaban, a napszak barmely idGszakdban egy-egy gyermekkel kezdeményezve.
Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitdsoknak megfeleld tartalommal.

Feltételek:

o kisgyermeknevel§ sokat verseljen, monddkazzon, meséljen.

. rendelkezzen megfelelé szamu irodalmi anyaggal, melyet emlékezetbdl fel tud idézni.
o a mesélés és verselés alkalmat, médjat korcsoportonként valtozdan tervezi.

. naponta tobbszori rovid mesélés, verselés, monddkdzas egy-egy gyermekkel.

Vizudlis nevelés - Alkotdtevékenység

Célunk az épitd, abrazolo, alkotétevékenység segitése, térbeli, formai, szini képzet kialakulasa,
gazdagitdsa. A természet szineire, formaira vald rahangolédas.

A kisgyermekneveld feladata

. az alkotdétevékenységre egész nap folyaman lehetGség biztositasa.
J a gyermek alkotasait a sziil6k szamara is lathatdva tétele.
o megismertetni a gyerekkel kiilonbdz6 anyagokat (pl. gyurma, agyag, lisztgyurma, kavics,

festék, ragasztd, nyomda stb.), eszkdzdket (pl. gyurmatabla, formazo, szines ceruza, zsirkréta,
ecset, ollo, rongypamacs, porkréta, textil, papir stb.), a kézi munka alapelemeit (rajzolas,
festés, mintazas).

. az egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagnak megfelel motivalas.

F&bb alkotdtevékenységeink: festés, tépés, ragasztas, gyurmazas, rajzolas, épités, vagas A fejlesztés
tartalma

. képalkotas - firkalas, rajzolas, homokba palcikaval,
o rajzolds - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,
o festés - ujjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal, Agyagkompoziciok —a gyurmaval,

karcolds, lenyomat,

. képalakitds - tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités,
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. plasztikai munkak - egyszer(ibb ajandéktargyak készitése,
. épités - hoval, homokkal, épitékockaval, tiiskével, legdval stb.

A tevékenység és ennek 6rome a fontos, nem a m(i, nem az eredmény. T4ag teret kap a beliilrgl
fakado motivacid, kreativitas. A kisgyermeknevel§ altal biztositott feltételekkel, az egyéni
fejlettséghez igazodva segitik az alkotdtevékenységek gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a szép
irdnti nyitottsag, igényességiik alakuldsat.

Igyeksziink keriilni a direkt nevel6i rahatdsokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve
segitjik az alkotokedv, készség kibontakozasat.

Kornyezeti nevelés

Szakmai programunkban kiemelt célként jel6ltiik meg a kbrnyezet megismerését. A kisgyermek
szamara a fejlGdés, elsGsorban a mozgasfejlédés soran nyilik a vildg, megismerése a sziikebb
kdrnyezetbdl halad az egyre tagulo felé. A megismerési folyamatban a kisgyermeknevelé fontos
szerepet tolt be. A tudatos tartalommal kitdltott beszélgetések segitik a kisgyermeknevel$ — gyermek
kapcsolat eimélyiilését. Fontosnak tartjuk a természeti kdrnyezet megismertetését,
megszerettetését. A természet szeretetére, védelmére vald nevelést nem lehet elég koran elkezdeni!
Nagyon fontos a példamutatas, a beszélgetés spontan vagy a gyermekek altal felvett témakban.

Figyelemmel kisérjiik a madarak, a bogarak, a méhek, a csigak életét. Az id6jaras és az évszakok
valtozasanak kapcsan bdvithetjlik 6ltdzkddéssel kapcsolatos ismereteinket, a természetben zajlo
torténéseket, a szinek valtozasat. Tavasszal megfigyelhetjiik az ébredd természet csodait,
virdghagymadkat bujtatunk, magvakat csirdztatunk az ablakba elhelyezett edényekbe. Nyaron nagyon
sok id6t a szabadban toltiink, figyelve a napsugarak elleni védekezésre, kozdsen locsoljuk a fakat, a
viragokat. Osszel falevelet gydijtiink, ismerkediink a természet ,,sokszin(iségével”, terméseket és
terményeket gyijtiink, felhasznéljuk alkototevékenységekhez és a szoba diszitéséhez. Télen a gyakori
idGjaras valtozas megfigyelése, a hideg elleni védekezés, az 6lt6zkddés nagyon sok beszélgetésre ad
lehetdséget. A bélcs6de kertjébe kihelyezett madaretet6k feltéltésében szivesen segitenek és
érdeklédve figyelik a kismadarak életét. Figyelemmel kisérjiik a fak életét egészen a riigyezéstdl a
gyumadlcsérésig. A fak a gylimdlcseibdl készitlink a gyermekek szamara pl. siiteményt, salatat, vagy
kézdsen leszedjiik és elfogyasztjuk, ezaltal ismerkediink az izekkel. Ugy gondoljuk, hogy kérnyezetiink
megismerésében és védelmében fontos szerepe van a felnétt tarsadalom példamutatasanak is.

Egyéb tevékenységek

Vannak olyan tevékenységek a bélcs6dénkben, amelyek kiilonb6z6 élethelyzetekhez, kbzos
el6késziletekhez, a kdrnyezet szépitéséhez kapcsolodnak.

Ezek lehetnek pl. viragok ont6zése, asztalok torlése, gyiimolcsok mosdsa, terem rendbetétele,
jatékeszkozok elrakodasa stb.
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Célunk a kéz6s munkdlkodas, a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak, a segités atélésének
hangsulyozésa, oly médon, hogy a gyermek a tevékenységben 6rommel és 6nként vegyen részt, de
barmikor kiléphessen beléle.

A kisgyermeknevel6 feladata, hogy ezekben a helyzetekben biztositsa a probalkozas, az
egyuittm(ikbdés és a feladatok megosztdasanak lehetGségét. Fejlessze a gyermekek izlését, az
igényességét, masok felé forduldsat és az 6nalldsagot.

Feltételek: Megfelelé méretii eszkdzok és elegendd idS biztositasa a tevékenységhez.

Kulturalis nevelés

Nevelésiink soran az emberi tényezGk nyujtotta sokszinliséget mindenképpen pozitivan értékeljiik, és
épitjiik be nevelési elveink kdzzé. Gyermekeink nevelése soran fontos alapelvink, hogy
megalapozzuk az egymas és masok tiszteletét, a tarsadalmi elvarasoknak megfelelé norma
kialakitasat.

Kiemelt céljainkat a gondozas-nevelés alapelveivel és feladataival 6sszhangban hataroztuk meg. A
sok-sok beszélgetés, torddés a szeretet, odafigyelés a gyermeket kiegyenstlyozottabba teszi.

A szll6k igényeihez jol alkalmazkodik a mini bélcsédénk. Alacsony létszam, tébb odafigyelés nyugodt
kérnyezet, ahol a kreativ foglalkozasok soran a gyermekeket megtanitjuk a mindennapi dolgokra. Az
évszaknak megfelelGen kreativ dolgokat készitiink. A mini bélcsGde egy specialis ellatasi forma.
Sokkal rugalmasabban tud alkalmazkodni a csalddok igényeihez, a telepiilésen véghemend
valtozasokhoz, akdr méreténél fogva akar szemléletmaodjat tekintve.

A mini bélcsédénk segitheti az esetleges negativ csaladi szocializacios mintak ellenstlyozasat, mely a
késébbi szocializacids zavarok megel&zését is szolgalja. A kis Iétszamu csoportok lehetdvé teszik az
egyéni szlikségletek és igények figyelembevételét.

Népi hagyomanyaink tisztelete, megismerése:

Kornyékiink népi hagyomdanyvildaganak megismertetése, helyi szokasaink felélesztése, Grzése
identitast, a kdzosségi-lét megtapasztaldsat ajandékozza a gyermeknek. Mddszereink kdzott
népdalok tanitasa, betlehemezési szokasok felélesztése, tanuldsa sth. szerepelnek. Alkalomszerien
torténik, a helyi szokdsok megjelenitéséhez igazodva.

INTEZMENYEN BELULI ES MAS INTEZMENYEKKEL VALO
EGYUTTMUKODES

Egyittmiikodés a sziilgkkel
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Az érdekl6dé sziil6knek nyilt napon a beiratkozas elétt lehetéséget adunk mini boles6dénk
megismerésére. A gyermek és kdrnyezetének megismerését célozza a csalddlatogatds, amelyre
optimalis kériilmények kdzott — igény esetén — a beszoktatast megel6z6en keriil sor.
Megismerkediink a gyermekkel és otthoni kérnyezetével.

A sziil6k napi kapcsolatban vannak a mini bolcsGde dolgozoival, reggel érkezéskor és délutan
tavozaskor lehetdség van informacid cserére, valamint napkdzben, akarmikor rendelkezésiikre allunk
telefonon. Hazaadéskor a kisgyermeknevel§ tajékoztatja a szlilGket a gyermekrél (hangulata,
kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas, 6nallésag stb.). Ugyeliink arra, hogy a
beszélgetés ne a gyermek ,feje felett”, hanem 6t bevonva térténjen. A napi beszélgetések formaljak
a kapcsolatot, erdsitik a bizalmat, lehetdvé teszik a gyermek és egymds minél teljesebb
megismerését, a nevelés 0sszehangolasat.

Evente kétszer, de igény esetén barmikor 8sszehivhatd sziil§i értekezletet tartunk, melyen
tajekoztatjuk a sziil6ket a gyermek aktudlis fejlettségérdl, programokrol stb. Lehetfséget biztositunk
a fogadddrara, itt lehet6ség nyilik a gyermekkel kapcsolatos informacidk atbeszélésére elére
egyeztetett id6pontban.

A sziil6k maximalis diszkréciora szamithatnak a mini bélcséde dolgozditdl és bizalommal fordulhatnak
felénk. Az el6szobdban elhelyezett faliGjsagon a sziilék megtaldlnak minden fontos informaciét a
teljes tdjékoztatasa érdekében.

Keressiik azokat a tevékenységi formakat, ahol a sziil6k partnerek lehetnek a gyermekek
egylttnevelésében. A sziil6k érezzék azt, hogy tarsak szeretnénk lenni a gyermeknevelésben.
Beszélgetések alkalmaval megismerkediink a csaladok hatterével, a gyermek helye, szerepe a
csaladban. A nevelésben milyen elveket alkalmaznak.

Fontosnak tartjuk a gyermekek személyiségjegyeinek megismerését.

Mini bdlcs6dénkben évszakonként szerveziink olyan kdzds programokat, amelyek erésitik a csalad és
a mini bolcséde kdzotti kapcsolatot.

Mini bélcsédén beliili egyiittmiikddés

A kisgyermekneveld és a bélcsédei dajka a csoportjukban folyd nevel&-gondozé munka
eredményességérdl naponta tajékoztatja egymast.

Kapcsolatunk az ovodaval

Az évoda a mini bdlcs6dei nevelés-gondozas utan fontos fejlddési lépcstfok a gyermek életében.

A mini bdlcs6débdl az dvodaba torténd zavartalan atmenet érdekében az évodapedagdgusokkal
lehetdvé tessziik, hogy a gyermekek pozitiv éimények Gtjan megismerkedjenek az dvodaval.

A hatékony egyiittm(ikbdés érdekében ismerjiik az 6voda Pedagodgiai Programjat. A bélcsGdei
Szakmai Programot ismerik az 6véndink, mely kiindulasi alap az 6vodaban folyé munkahoz.
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Az 6vodapedagégusok tobb alkalommal meglatogatjdk a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket,
megismerik ket bolcsGdei tevékenység kdzben. Ezek mellett az dvodaba mend gyerekekrdl rovid
szdbeli és irasbeli tdjékoztatét adunk az 6vonbknek, gyerekek fejlettségérdl és a varhatd
nehézségekrdl, ezzel is segitve a gyermek megismerését.

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kell6 fejlettséggel, érdeklédéssel, srommel
induljanak az évodaba.

Kapcsolatunk a csaldadsegitéssel, gyermekjoléti szolgalattal

A tarsadalmi folyamatok nem kivanatos hatasa és egyéb okok miatt a csalad funkciéi sériilhetnek.
Ezekben az esetekben kell§ tapintattal és kériiltekintéssel segitjiik a csaladokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény Iévén természetes, hogy az egyéni
sorsokkal valé térédeés, a csaladgondozas, az elesettek segitése fontos feladatként jelenik meg
programunkban.

Célunk, hogy feltarjuk mindazon kérilményeket, amelyek a gyermekek fejlédését hatranyosan
befolyasoljak.

Feladatunk, hogy a mini bélcsédébe jaré gyerekek csaladi helyzetével megismerkedjink. Problémaés
esetben a gyermekvédelmi felelGssel kzosen kijeldljiik a segitségadds modjat a hatranyok
csOkkentéséhez, a csaladgondozds és az egyéni banasmaod keretei kdzott.

A titoktartasi kdtelezettség minden, csalddokat érint6 kérdésben érvényesiil.
A gyermekvédelem a kisgyermeknevel6 feladata is.

Mini bolcs6dénk a jelz6rendszer részeként egylittmiikodik a Csalad- és Gyermekjéléti Szolgalattal, a
védénéi haldzattal, a gyermekorvossal. Kiilondsen nehéz csaladi élethelyzetben a gyermekjoléti
szolgalat igénye alapjan azonnali felvételt nyer a kisgyermek a mini bélcsédébe.

Kapcsolatunk az egészségiigyi intézményekkel

A célunk az egyiittm{ikodés a védbnével és a gyermekorvossal az egészségligyi szokasok, az
egészséges életmadd kialakitasaban.

Kapcsolatunk kiterjed a kévetkezSkre:

. javaslat mini bolcsédei felvételre,

L csaladlatogatas el6tti, illetve csaladlatogatashoz kért informacio,

. évkozben felmeriils akadaly megoldasa,

J korzeti védéné bejarasa bolcsédénkbe, amely tajékozodason és tapasztalatcserén alapul.

Kapcsolatunk a gyermekélelmezéssel
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Kiilon odafigyeléssel és kiilon ételkészitési rendszerben készitenek ételeket a mini bélcsédés
gyermekeink szdmara. A konyhai szakértelem eredménye, hogy a taplalék mennyiségileg és
mingségileg helyes Osszetételd, a higiénés koveteiményeknek megfelel§ és korszer(i konyhatechnikai
eljarasokkal elkészitett, élvezhetd és a gyermekek diétdjanak megfeleld.

Egyiittm(ikodés a Kormanyhivatallal

A mini bdlcsédénk miikddési engedélyének kiaddsara a fenntartd székhelye szerint illetékes
Kormanyhivatal jogosult. A mini bélcséde kapcsolatot tart és az ellenérzések alkalmaval
egyluttmiikddik a Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatal Gyermekvédelmi koordinatoraval.

Kapcsolatunk a Magyar Bolcsédék Egyesiilete Mddszertani Szervezetével

A mini bélcs6dénk ellendrzését a kormanyhivatallal parhuzamosan végzi. Rendszeres kapcsolatban
allunk a bélcsédei bazis intézménnyel és a teriilet médszertani szaktanacsadéjaval.

Kapcsolatunk a pedagogiai szakszolgalattal

Az atlagostol eltéréen fejl6dé gyermekek korében kifejtett nevelG-gondozd munkankat a pedagdgiai
szakszolgalat segiti. Mini bélcs6dénkben biztositjuk, hogy a korai fejlesztés keretében - a fejlGdési
elmaradas, sériilés korai életszakaszban térténé felismerését kbvetben - a sériilt kisgyermeket neveld
csalddokat segitjiik. Arra toreksziink, hogy a gyermek sériilt vagy lassabban kialakul6 készségeinek
fejlesztését helyben, logopédiai, gyogypedagogiai, mozgasfejleszt6 és egyéb terapias
szolgaltatasokkal tamogassuk. A szakszolgalat szakembereivel partneri kapcsolat kialakitasat
kezdeményezziik, team munkdban folyamatosan tdjékozédunk a gyermekek fejlGdési Gtemérdl.

Kapcsolat az ANTSZ munkatarsaival

Mini bolcsédénk miikédésének megkezdéséhez a teriiletileg illetékes ANTSZ a miikddési
engedélyeztetési eljdrasban szakhatdsagként miikddik/miikodott kbzre. A miikodéssel kapcsolatos
kozegészségiigyi kérdéseket tekintve kapcsolatot tartunk és az ellenérzések soran egytittmiikédiink
az ANTSZ teriileti munkatarsaival.

Kapcsolat a fenntartoval

Az intézmény és a fenntartd kapcsolata folyamatos, elsGsorban a kévetkezd teriiletekre terjed ki:

. az intézmény ellenérzésére

. gazdalkodasi, miikbdési torvényességi szempontbdl,

J szakmai munka eredményessége tekintetében,

. a gyermek- és ifjusdgvédelmi tevékenységre,

. a gyermekbalesetek megel&zése érdekében tett intézkedések tekintetében,
. az Uinnepek, Gnnepélyek k6zds megemlékezések,
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. az intézményi, Szakmai Program, Hdazirend jévahagydsa és modositasa tekintetében.

A fenntartéval vald kapcsolattartas formai:

J szObeli tajékoztatds,
. irasbeli beszamolo,
. egyeztetd értekezleteken valo részvétel. a szolgaltatast nyljtdk folyamatos szakmai

felkésziiltsége biztositasanak maodja, formai
A kisgyermeknevel6k szakmai tovabbképzésen kotelesek részt venni.
A tovabbképzési idGszak 6 év.

Mindsitett tovabbképzés program lehet

. Szakmai tanfolyam — kizardlag a munkdajahoz kapcsolodé tanfolyam
. Személyiségfejlesztd tréning

° Szakmai tanacskozas

. Kilfoldi vagy hazai tanulmanyut

. Szakmai m(ihely

° Szakmai hospitalas

A SZAKMAI PROGRAM BEVALASANAK, MUKODESENEK ELLENORZESI
RENDSZERE

A sziil6k panaszaikkal az intézményvezet6hoz, fenntartéhoz fordulhatnak:
- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében
- a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén

- a 136/A.§ szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

A panaszokat minden esetben kivizsgaljuk, tdjékoztatast adunk a panasz orvoslasdanak mas lehetséges

modjardl, a kovetkeztetéseket levonjuk, és a sziikséges valtozasokat megtessziik, 15 napon beliil
értesitjik vizsgalat eredményérél. Amennyiben 15 napon belll nem kap értesitést a panaszos, vagy
ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet az intézmény fenntartdjahoz fordulhat.
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A mini bélcs6de vezetdje éves ellendrzési terv szerint, rendszeresen ellenérzi a kisgyermeknevel6

«zes

HAGYOMANYOK, RENDEZVENYEK, UNNEPEK A MINI BOLCSODEBEN

A mini bélcsédénkben az iinnepek t6bbségét zart kdrben szervezziik, a gyermekek napirendjébe
illesztve.

Zart kérben megiinnepeljik

) a Mikulast,

. karacsonyi linnepséget,

o farsangot,

° madrcius 15.-t,

. hasvétot,

. a gyermekek sziiletésnapjat, névnapjat,
. gyermeknapot

A sziil6kkel valo kapcsolattartas szempontjabdl jelentSs az
o Anyak napja,

. mini bolcsGdei bucsuztato,

A feladatok litemezésénél figyelembe vessziik a hagyoméanyokat, az iinnepeket és a mini bolcsdde
helyiségeit ennek megfelelen diszitjik. A diszitésbe bevonjuk a gyerekeket és a sziilGket is.

AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZH
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az ellatast igénybe vevéknek joga van:

1. A szolgaltatasokat teljeskdriien igénybe venni, egyéni banasmaédban részesiilni.
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2. Joga van minden fontos kérdésekben a tajékoztatashoz, adatai védelméhez, a nyilvantartasba,
dokumentumokba vald betekintéshez.

3. Az ellatast igénybe vevét megilleti személyes adatainak védelme, valamint a magénéletével
kapcsolatos titokvédelem.

4. A szolgdltatds vezetdje koteles biztositani, hogy az elldtott adataihoz, a vezetett nyilvantartasokhoz
illetéktelen személy ne jusson hozza.

5. Az ellatast igénybe vevdk, az elldtast nyujto kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a szolgaltatas
vezetdjéhez lehet sz6ban vagy irdsban benydjtani. Az irdsban beadott panasz kezelése egyéni, vagy
ha egy javaslat, észrevétel t6bb sziil6t érint, lehet§ség van a panasz csoportos megfogalmazasara,
benydjtasara.

A mini bélcs6dében dolgozok szamdra biztositando:

1. Az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez szitkséges torvényi elGirdsoknak megfelels
munkafeltételeket.

2. A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkaja elismerésére.
3. Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsilést.
4. Emberi méltdsagukat és személyiségi jogaik tiszteletben tartdsat.

5. Segitséget szakmai tudasuk gyarapitasahoz.

Gyermekek jogai |

1. A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkélcsi fejlddését, egészséges felnevelkedését
és jolétét biztosito sajat csaladi kérnyezetében térténd nevelkedéshez.

2. A hatrényos helyzet(i és a halmozottan hatranyos helyzet(i gyermeknek joga van ahhoz, hogy
fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltaté koriilmények lekiizdéséhez és esélyeinek
ndveléséhez.

3. A fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlGdését és személyisége kibontakozdsat
segitd kiildnleges ellatashoz.

4. A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlGdésére artalmas kérnyezeti és tarsadalmi hatasok,
valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

5. A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal, az
elhanyagoldssal és az informacids artalommal szembeni védelemhez.
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6. A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médidban fejlettségének megfeleld, ismeretei bvitését
segit6, a magyar nyelv és kultira értékeit 6rz6 m(isorokhoz hozzéférjen, tovabbd, hogy védelmet
élvezzen az olyan kdros hatdsokkal szemben, mint a gy(loletkeltés, az er6szak és a pornografia.

7. A gyermeknek joga van a szabad véleménynyilvanitashoz, és ahhoz, hogy tajékoztatast kapjon
jogairdl, jogai érvényesitésének lehetdségeirdl, tovabba ahhoz, hogy a személyét és vagyonat érint§
minden kérdésben kdzvetleniil vagy mas médon meghallgassak, és véleményét korara, egészségi
dllapotdra és fejlettségi szintjére tekintettel figyelembe vegyék.

8. A gyermeknek joga van ahhoz, hogy alapveté jogai megsértése esetén birésagnal és torvényben
meghatdrozott mds szerveknél eljarast kezdeményezzen.

9. A nevelésbe vett gyermek joga kiilonésen, hogy életkorahoz, egészségi dllapotahoz, fejlettségéhez,
valamint egyéb sziikségleteihez igazoddan éllanddsagot, érzelmi biztonsagot nyujté teljes korii
elldtasban, gondozasban, megfelelé nevelésben és érdekei érvényesitésére megfelels térvényes
képviseletben részesiiljon.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kdtelessége, aki a gyermek
nevelésével, oktatdsdval, ellatdsaval, térvényes képviseletének biztositasaval, ligyeinek intézésével
foglalkozik.

Intézmeényiink a gyermeki jogok védelme érdekében a helyi Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaval
egyuttm(ikddik, a gyermeki jog megsértésérél tajékoztatja a sziilt vagy torvényes képvisel6t,
veszélyeztetettség esetén jelzéssel él a Gyermekjéléti Szolgalat Csaladgondozodja felé.

Sziil6i jogok és kbtelességek

A sziilének joga van megismerni az intézmény hazirendjét és szakmai programjat, az intézmény
nevelési elveit.

Joga van tdjékozédni a napi tevékenységekrél, a gyermekét érintd valtozasokrdl és fejlédésérél. A
szulének joga van irasbeli tajékoztatast kérni a gyermek fejldési litemérdl, a kijelolt fejlesztési
teriiletekrél, az esetleges hianyossagokral.

A szlil8nek kotelessége gyermekének dapoltsagardl, gondos és tiszta ruhazatardl gondoskodni. A
sziil6nek kotelessége tovabba, hogy gyermekének hianyzasanak okardl mielébb tajékoztassa az
intézményt, betegség esetén a gyermek gydgyultsagat igazold orvosi igazolassal egyiitt hozza
gyermekét ismét a kdzdsségbe.

33




Sukoréi Mané Mini Bolcséde 8

8096 Sukord, Ovoda utca 2/a.
E-mail: sukoroimanominibolcsode@gmail.com
Telefonszam: +36-30/408-6361

A CSALADI NEVELES SEGITESE, KAPCSOLATTARTAS A CSALADOKKAL

Mini bélcsédénkben a gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlddése érdekében
kiemelt szakmai feladat a csalad — mini bélcsGde kézotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés
segitése. A csaladi és a mini b&lcsGdei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilGk és a kisgyermekneveld
kozott kialakult bizalom, egylittm(ikodés elGsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis
fejlédését. Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara. A sziil6k a mini
bolcsédébe vald jelentkezéskor széles korii tajékoztatast kapnak a mini bélcsédei életrél, a
szokdsokrdl, szabalyokrdl, a csaladlatogatds jelentGségérdl, a beszoktatas modjardl. Megtekinthetik a
gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszéudvart. Megismerhetik a gyermekiik leendé
kisgyermeknevel@jét. Falu Gjsdgban, falitjsdgon nyudjtunk informdciot az ellatasrol, a helyi szakmai
programrol. A kapcsolattartdsnak, tajékoztatasnak tébb formaja van, mindegyik mds-mas szerepet
tolt be, ezért parhuzamosan minél tébbet alkalmazunk. A kdzds éimények, emberi kapcsolatok és a
tajékozottsdg nagymértékben hozzajarulhat a szlilGi hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi nevelést
és a kisgyermek fejl6dését.

s7a &

Sziil6i értekezletek

A bodlcs8devezet§ a felvétel alkalmdval, majd kés6bb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszéigetések és a sziil§i értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziil6kkel. Evente legalabb két
alkalommal szervez sziilértekezletet, a sziil6ket érint6 kérdésekrdl. Az j sziilGk részére a felvétel
kovetd idGszakban tajékoztatd jellegli sziil6 értekezletet tart. Bemutatja a mini bolcsddét, a
kisgyermekneveldt, a bélcsddei dajkat. Ismerteti a szakmai programot és a hazirendet, valaszol a
sziil6k kérdéseire. Az elsé sziilGértekezleten a kisgyermeknevelGvel megéllapodnak a csaladlatogatas
id6pontjaban és a beszoktatasok idejérél.

Csaladlatogatds

A gyermek felvétele el6tt, optimalis esetben a beszoktatas elétt egy vagy két héttel szervezik a
kisgyermekneveld.

Szul6vel torténd fokozatos beszoktatas

A hdrom éven aluli gyermekek természetes élettere a csaldd. Hasonld koru tarsakkal valé egyiitt
nevelkedése nem sajat, hanem a tdrsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett
csOkkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziilgkt6l valo elvalds, a
kornyezetvdltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a sziilGvel torténs fokozatos beszoktatas, amit a sziilGkkel
egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozédott tapasztalati értékeink és a kisgyermek érdekei
szerint terveziink és végziink. A mddszer lehetdséget ad arra, hogy lehet6 legkiméletesebb mdodon
torténjen az elvalds, és a gyermek biztonsagban érezze magat az 0j kornyezetben. Az anya vagy az
apa jelenléte megkdnnyiti a gyermek szamdra az uj kérnyezet elfogadasat, elGsegiti a
kisgyermeknevel6vel vald j6 kapcsolat, érzelmi kétGdés kialakuldsat. Mérsékeli az adaptdcio soran
mutatkozé stressz reakcidkat (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési zavar, alvaszavar). A sziil6k
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megismerhetik az ellatds minden részleteit, kdzvetlenil lathatjak a nevel6-gondozé munkat, a nevel6i
magatartast, médszereket. Mddszertani levél, és belsé adaptdcios jegyzet alapjan végezziik,
rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziil6 egyéni igényeinek figyelembevételével. A
kisgyermeknevel6 napi, és dsszegz6 feljegyzést készit az eseményekrél a gyermek dokumentacidjaba.

Napi beszélgetések a sziilbvel

Fontosnak tartjuk a kélcsonds tajékoztatdst a mini bolcs6débe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziil6 nyujt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a gyermek
egészséglgyi allapotardl, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja a sziilGket a
gyermekrdl (hangulata, kdzérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgds, étkezés, alvas, leveg§zés,
ondlléség stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevondasaval torténjen. A napi
beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetGséget ad a gyermek és egymads
jobb megismerésére, a nevelés 6sszehangolasara.

Szilldcsoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan médszere mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozé
gyermekek sziilei szervezett formaban taldlkozhassanak, beszélgethessenek aktudlis témakrdl a
gyermekek fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaldadi nevelés segitése, a
gyermek személyiségfejlédésének, szocializacidjanak elGsegitése. A beszélgetéseket a
kisgyermeknevel§ vezeti. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a sziil6kkel megbeszélt
id6pontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egylittmiikddést, a bizalomra épiilé jé kapcsolatot.
Sziil6i kozosségek alakulhatnak ki.

Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényl6 kérdésekben, nevelési-gondozasi problémakban egyéni
beszélgetést kezdeményezhet a sziil§, a kisgyermekneveld, a bélcsGdevezets. A kdzos atgondolds
szakmai kompetenciat meghaladé eseteiben szakember bevonasa is kérhetd.

Uzenéfiizet

Tajékoztatds irdsos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kdzvetlen kapcsolattartast, de
kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast a kisgyermeknevel6 a gyermek fejlédésérél, a mini
bdlcs6dei élet eseményeirdl, a programokrdl stb. Az lizenéfiizet bejegyzéseinek folyamatossagaval a
kisgyermek mini bolcs6dében t6ltétt idészakardl hagyunk nyomot a csalad, a kisgyermek szamara.

Szervezett kéz6s programok

A programok a csaladok igényeihez igazodé tébblet lehet6ségek a csaladi nevelés, a csalad mini
bélcséde kapcsolatanak erésitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan, jatszohdaz, kézmiives
alkotd foglalkozas, el6adas, étel-, konyv-, jatékbemutatd, sportnap. Az Ginnepekhez, kiilénleges
napokhoz kapcsoléddan kdzos mézeskaldcs készitést, mikulasvarast, anyak napjat, gyermeknapot
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rendeziink. A gyermekek a sziil6k biztonsagot ado jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas
helyzetekrél, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortdrsaikkal. A sziil6k 6tleteket kaphatnak egymdstol is
a neveléshez, megoszthatjak tapasztalatikat egymassal. Megfigyelhetik a mini bolcsédei élet
részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.

A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolcs6débe a felvétel nkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet eld.

A gyermek bdlcs6débe torténé felvételét a sziil6 hozzajarulasaval:

° a korzeti védéng,

. a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
) a szocidlis, illetve a csaladgondozg,

o a gyermekjoléti szolgalat,

. a gyamhatodsag is kezdeményezheti.

BolcsGdei ellatds keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelhetd és gondozhaté. Ha a gyermek
harmadik életévét betditotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcs6dei ellatas keretében gondozhato,
nevethetd a gyermek negyedik életévének betdltését kbvets augusztus 31-ig. A bélcsédei elldtasban
a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a
hatodik életévét betolti.

A mini bélcsédében 7 f6 gyermeket gondozunk 1 f§ szakképzett kisgyermeknevelSvel és 1 f§
szakképzett bblcsGdei dajkaval. A csoportokban 1-2 sajatos nevelési igényii gyermeket helyezhetiink
el a sziikséges személyi és targyi feltételek biztositdsaval. Ebben az esetben a csoportlétszam
maximum 5 f6.

BolcsGdei ellatas keretében azon gyermekek ellatdsat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondozdi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elGsegits programban, képzésben vald
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkodzbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni.

A bolcsédei felvételi kérelmek benydjtdsara minden év majusaban — el6re meghirdetett napokon —
tovabba az év folyaman folyamatosan van lehet6ség, amennyiben van tires féréhely.

A bdlcsédei felvételnél — az alabbi sorrendben — elényt élvez kiilbnbsen az a gyermek
. aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,
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. a hdrom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeket,

o akit egyediilallé sziil§je nevel

. akinek sziilje orvosilag igazolt betegsége miatt az elldtast biztositani nem, vagy csak részben
tudja.

A sorrendiség figyelembevétele nélkiil a gyermek bolcsédei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsradl sz616 1997. évi XXXI. térvény
68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kitelezte a sziil6t, hogy folyamatosan vegye igénybe a
gyermekek napkdzheni ellatasat. A felvételi kérelmet a Sukoréi Mané Mini Bolcséde
intézményvezetGjéhez kell benydjtani. A dontésrél az intézményvezetd —a majusi felvétel esetén-
minden év majus 25. napjaig irdsban értesiti a sziil6t/térvényes képviselst.

Az intézményvezet§ dontése ellen a kézhezvételtsl szamitott 8 napon belil észrevételnek van helye,
melyet a fenntartdhoz kell benyujtani. Az észrevételrél a fenntarté hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

. a gyermek és a felvételt kérg sziilG/t6rvényes képvisel lakcimkartyajanak masolati
(fénymasolt) példanyat,

. tanuldi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast,

J az illetékes munkaiigyi kdzpont igazoldsat a munkaerd piaci képzésen vald részvétel idejérdl,
J a sziil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos dltal kidllitott igazolast,

. az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,

J egyediilallésag esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsat emelt csaladi potlék folydsitasardl
. a csaladban nevelt harom vagy t6bb kiskor( gyermek esetén a Magyar Allamkincstar

igazoldsat emelt csaladi potlék folydsitasarol (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tamogatdsra a sziilé nem jogosult)

° sajatos nevelési igényli gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és
Rehabilitacids Bizottsag szakért6i véleményét

o A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrél, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bdlcsédében gondozhaté a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni

o Amennyiben a felvételi kérelmet — fér6helyhidany miatt — nem teljesithetd, tgy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmére a ,varolistara” vessziik és liresedés esetén az elhelyezés
id6pontjardl irdsban vagy telefonon értesitjiik.
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° Szintén vérolistdra keriil az a gyermek, aki a felvételi eljards soran felvételt nyert, am
bélcsddei férGhelyét a felvételi kérelmen jelzett id6ponthoz képest egy hdnapon beliil nem
veszi igénybe, ha mas igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul
lefoglalt fér6hely miatt — nem lehetséges.

° A bolcsédei ellatds megkezdésekor az intézmény vezet6je a térvényes képviselSvel
megallapoddst két, amely tartalmazza:

az ellatas kezdetének idGpontjat

a fizetendd étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkoz6 szabélyokat
a szolgaltatasok formajardl, maédjardl

az intézményi ellatds id6tartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam)
az ellatas megsziintetésének madjait,

a gyermek és térvényes képviselGje személyazonositd adatait,

sziil6 vagy térvényes képvisel§ nyilatkozatét a tajékoztatas megtérténtérél.

YVVVVVVY

DOKUMENTACIO A MINI BOLCSODEBEN

A mini bolcs6de a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakuldsarél vald
tajékozodas céljabdl az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentdciot
vezet. A dokumentdcio vezetése, az abban szerepl§ adatok, informaciok felhasznéldsa a gyermekrél
valo lehet6 legmagasabb szinvonalt gondoskodas biztositdsa, a gyermek fejliédésének segitése, a
hatranyos helyzet(i gyermekek esetében a hatranyoknak és kbvetkezményeiknek enyhitése
érdekében térténjék. A dokumentdcié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja. A
dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok: a targyszer(iség (objektivitds), a hitelesség, az
arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a folyamatossag. A dokumentécio készitéséhez alkalmazott
modszerek és eszkdzok kivalasztasanal kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott
biztonsagigényére (személyi- és targyi kornyezet allanddsaga, az adott helyzetnek a kisgyermek
megszokott, szdmara elfogadott élethelyzetekhez val6 hasonldsdga). A dokumentécié vezetéséhez
kérni kell a szlil6k hozzdjaruldsat, a rogzitetteket kérésre a sziil6knek meg kell mutatni. A
dokumentacid vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi szabalyokat
a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni. Sajatos nevelési igény(i gyermekek esetében a korai
fejlesztés és gondozds feladatait —a SzakértGi és Rehabilitacios Bizottsag szakvéleményére épitett —
fejlesztési évre készitett egyéni fejlesztési terv alapjan kell végezni. Az egyéni fejlesztési tervet a korai
fejlesztést és gondozdst végzs vagy iranyito gydgypedagdgus (terapeuta) késziti el. Az egyéni
fejlesztési tervnek tartalmaznia kell az értelmi fejlesztés, a hallasfejlesztés, a latasfejlesztés, az
adaptacids tréning, a mozgasfejleszt6 terapiak, a pszicholdgiai fejlesztés feladatait. A fejlesztést —
gondozast végzd gyogypedagdgus (terapeuta) kdzpontilag kiadott nyomtatvanyon egyéni fejlesztési
napldt vezet. A gyermek fejl6dését a korai fejlesztést és gondozast végz6 vagy iranyitd
gyogypedagogus (terapeuta), kdzpontilag kiadott nyomtatvanyon értékel lapon értékeli. Az egyéni
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fejlesztési tervet és az értékelési lap egy példanyat megkildi a Szakért6i és Rehabilitacids
Bizottsagnak, illetve a sziilének, egy példanya az ellaté intézményben marad.

A bolcs6devezetd dltal vezetett nyilvantartasok, dokumentaciok:
Dolgozdékrol:

e, Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok”,
e Beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra,

Ellatottakrol:

e Felvételi nyilvantartds, vagy szamitdgépes adatnyilvantartas.

e Megallapodds az elldtds igénybevételérdl a gyermekvédelmi térvény 32. § (4) bekezdése.

e SzUl6i nyilatkozat a tajékoztatdsi kotelezettség megtorténtérdl a gyermekvédelmi térvény 33.
§ (2) bekezdése.

» Havi statisztika—bdlcs6dei jelentés havonta

e A személyes gondoskodast nyGjto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolé
328/2011. (XIl. 29.) Kormanyrendelt rendelet.

* Gyermekétkeztetés — intézményi téritési dijkedvezmény — elszamolasa.

» Hatésagi bizonyitvany, illetve igazolas, hatarozat a 3 vagy t6bb gyerekes, illetve tartdsan
beteg gyereket nevel§ csalddok étkezési téritési dij kedvezményéhez.

* Ingyenes étkezés — 6nkormanyzat hatarozata a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
jogosultsagarol.

e Hetiétrend

o Koltségvetés készitése

e Szakmai Program készitése

e Elkésziti a SZMSZ-t, kitelez6 mellékleteit, fiiggelékeit, valamint az intézmény Belsd
Szabalyzatait. (munkakori leirasok, szabalyzatok készitése és feliilvizsgdlata).

e Dolgozok szabadsdganak nyilvantartasa.

e Dolgozék jelenléti kimutatasa.

e Személyi anyagok vezetése.

e Dolgoz6 nyilatkozata arrél, hogy nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljaras
gyermekvédelmi torvény 15. § (8) bekezdés

* Dolgozodk tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa.
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e Elelmezés egészségiigyi minimum tanfolyamok nyilvantartdsa.

e Kis- és nagyértéki eszkdzok nyilvantartasa (leltar).

e Eves munkaterv, munkatervi beszamoldk készitése.

e Szabdlyzatok készitése és feliilvizsgalata.

e Az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.

torvény.

Kisgyermeknevel6k dltal vezetett nyilvantartdsok, illetve kezelt dokumentumok
Fejlodési napld

Felvételkor a bolcsGdevezetd tolti ki, a sziilGkkel folytatott egyéni beszélgetés alapjan. Ezt kdvetSen a
kisgyermeknevel§ vezetik a gyermekekrdl. Feljegyzést készitenek a csalddlatogatdsrdl, a
beszoktatdsrél. Utmutaté alapjan havi rendszerességgel irnak a gyermek érzelmi, értelmi, testi,
szociadlis fejl6désérél, a valtozasokrol.

Uzenéfiizet

Modszertani ajanlasunk alapjan a ,sajat” kisgyermeknevel6 haromhavonta tajékoztatja a szul6ket
irasos formaban a gyermek fejlGdésérél, az eseményekrél.

Csoportnapld

A gyermekcsoport életének naponkénti régzitésére szolgal. A csoport kisgyermeknevelGi vezetik.
Tartalmazza a jelenlévék nevét, az aktualis eseményeket, az étrendet, a szakmai tevékenységeket,
kezdeményezéseket.

Bolcsodei gyermek-egészségiigyi torzslap

A gyermek egészségi allapotanak régzitésére szolgalé dokumentacid, gyermek orvosa vezeti.

Napi jelenléti kimutatds, TAJ-alapi kbzponti nyilvdntartds (KENYSZI)

A naponta nevelésben-gondozasban részt vevé gyermekek nevét, jelenlétét rogzitjiik. Ez az alapja a
bélcsddei normativa lehivasanak.

Etkezési nyilvantartds

Az étkezésben résztvevd gyermekekrdl naponta vezetjiik a nyilvantartdst.

Tajékoztatas helyi modja
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Az intézményben taldthaté falidjsagon taldlhatéak a bolcsGdével kapcsolatos informacidk, a Szakmai
program, a hazirend.

Egyéb tajékoztatds személyesen az intézményvezetdnél kérhetd.

A FEJLODES JELLEMZOI A MINI BOLCSODES KOR VEGERE

Mini bélcs6dénkben szeretnénk elérni, hogy a gyermekek sok teriileten 6rommel, magabiztosan,
onalléan, vagy kis segitséggel végezzék tevékenységeiket, példaul: étkezés, 6l1tdzkddés és
tisztalkodas.

- A kisgyermeknevel§ tarsasaga mellett egyre inkabb megnd a tarsak jelentésége, az egyutt jatszas
magasabb szint{i formai jelennek meg a jatéktevékenységbe.

- A gyermek jol tajékozodjon a csoportjaban, a mini bdlcsédei napirenden beliil.
- Ismerje és elfogadja a csoport szokasrendjét, szabalyait.

- Kdrnyezete irant érdekl6d§, nyitott legyen. Szivesen részt vegyen Gjszer(i vagy mar ismert
tevékenységekben.

- Batran kommunikaljon, szokincse egyéni fejlettségéhez viszonyitottan gazdagodjon.
- A mini bolcsédés gyermekeink tobbsége szobatisztava valjon.

Céljaink elérésének érdekében a kisgyermekek érdekeit leginkabb figyelembe vev napirendet és
vele 6sszhangban lev§ kisgyermeknevel§i munkarendet éllitottunk 6ssze. A szakdolgozdi
munkarendet a technikai dolgozék munkarendje egésziti ki.

ZARSZO

Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossagait és a szakmai értékeket
kovetve szolgalja a szakmai munka tovabbfejlesztését, segit kibontakoztatni a bolcséde sokszin(i
tevékenységét, a j6 gyakorlatok minél szélesebb korii alkalmazasat, szolgalva ezzel a gyermekek
sokoldald személyiségfejlGdését.

Hisszlik, hogy a szakmai program megvalésitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki,
szocidlis fejl6dést biztositunk a gyermekeknek, és a bolcsédés kor végére alkalmassa valnak az évodai
élet megkezdésére.
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HATALYBA LEPES

A szakmai program 2018.08.31. napjan Iép hatalyba és 2023. augusztus 31-ig
érvényes.

~"mﬂ'/twf’-:/<a?wf“*

Intézményvezetd

Sukoro, 2018.08.28.
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