Sukordéi Kozos (")nkormzinyzati Hivatal

kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének, valamint a kézérdekii
adatok kozzétételének rendjérél szolo szabalyzata

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet, valamint a kézérdeki adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XI1.25.)
korményrendelet rendelkezései alapjan a Sukoréi Kozos Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban adatkezel8) vonatkozasaban a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének és kozzétételének rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

L. A szabalyzat célja, hatilya

I/1. A Szabilyzat célja, hogy meghatirozza az adatkezelénél a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének és kozzétételének rendjét.

I/2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzérdekii adatok és a kozérdekbél nyilvanos adatok
(a tovabbiakban egyiittesen: kdzérdekd adat) teljes korére.

I/3. A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az adatkezeld valamennyi, adatkezelési feladatokat
ellato koztisztviselbjére.

I1. Alapfogalmak
E Szabalyzat alkalmazasa soran:

II/1. k6zérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatsl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétél, igy
kiilonosen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozo
jogszabélyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

11/2. kdzérdekbol nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma alé nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbél elrendeli;

11/3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre, (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

[1/4. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,




megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat,
DNS-minta, friszkép) régzitése

I1/5. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé tétele;
11/6. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara t6rténé hozzaférhetové tétele;

I1/7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasuk t6bbé
nem lehetséges;

II/8. adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezben
kozzéteend6 kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

[1/9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval,

III. A kézérdekii adatok kizzététele; helyesbitéssel, frissitéssel, eltavolitassal kapcsolatos
feladatok ellatiasanak rendje

[TI/1. Az adatkezel6 a feladatkorébe tartozd tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
fogyasztok, illetve a szolgaltatast igénybe vevok részére a pontos és gyors tajékoztatast.

[11/2. Az adatkezelénél a koézérdekii adatok kozzétételével, helyesbitéssel, frissitéssel,
eltavolitassal kapcsolatos feladatokat a tartalomfelelds latja el. Az adatkezel6 rendszeresen
elektronikusan a www.sukoro.hu honlapon hozza nyilvanossagra az Infotv.-ben meghatarozott
adatokat.

I1I/3. A tartalomfelels rendszeresen figyelemmel kiséri és ellenérzi a honlapon k6zolt adatok
id6szerliségét.

III/4. A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészertitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén a tartalomfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii adatokat
tartalmazo kozzétételi egységeket majd gondoskodik a mddositas, pontositds, javitas
elvégzesérol, illetve az idoszeriitlenné valt adatok eltavolitasarol.

[II/5. A honlapon szereplé kozérdekd adatok a kozzétételtél szamitott egy éven belill nem
tavolithatok el. A kdzzéteend6 adatok honlaprol térténd eltavolitdsanak idopontjara, illetve az
el6z6 éllapot archivaldsanak iddtartaméara az iranyad6 jogszabalyok rendelkezéseit kell
alkalmazni.

IV. Jegyzd, aljegyzo feladatai

IV/1. Ellenérzi, - az Infotv. szerinti teljesithetoség el6zetes vizsgalata céljabol — hogy a
beérkez6 igény:

- kozérdekii adatigénylésnek mindsiil-e
- a Sukoréi K6z6s Onkorményzati Hivatal kezelésében 1évé adatra vonatkozik-e
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- akért adatok rendelkezésre allnak-e

- sziikséges-e az adatigénylés pontositasa

- sziikséges-e a hataridé hosszabbitas

- akozérdekil adatigénylés teljesitéséért indokolt-e koltségtérités megallapitasa

V. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

V/1. A kozérdekil adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus tton igényt
nyujthat be. A kozérdekii adat megismerése irant elSterjesztett, széban bejelentett igényt —
tartalmanak pontos rogzitésével — haladéktalanul irasba kell foglalni. A kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismertetésére a k6zérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni. Ha a térvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez sziikséges. Az igény teljesitését
kovetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

V72. A kézérdeki adat megismerésére iranyul6 igényeket a jegyzének cimezve kell eljuttatni a
hivatal részére. Az igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabalyi akadalya —
legfeljebb a kézhezvételt kovetd 15 napon beliil kell eleget tenni.

V/3. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetlentil az igénylé masolatot kaphat. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet6é az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is.

V/4. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet adatot
is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

V/5. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan kéltséggel nem
jar — az igénylé altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

V/6. Nem egyértelmii kozérdeki adatigénylés esetén az adatkezeld felhivia az igényl6t az igény
pontositasara. A pontositas idétartama nem szamit bele a valaszadasi hataridébe, és felfliggeszti
a valaszadasi hataridot.

V/7. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, valamint az Infotv.
alapjan 6t megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil
irasban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
uton értesiteni kell az igényl6t.

VI. Koltségtérités

VI/1. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének
ellatiséhoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmti, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igénylst az igény beérkezését kévetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.



VI2. A koltségtérités megéllapitdsa soran figyelemmel kell lenni az Infotv., valamint a
301/2016. (IX.30) Korm. rendelet rendelkezéseire.

VI/3. Az igénylé az 5.1. pont alapjan kapott tdjékoztatas kézhezvételét kdveté 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylést fenntartja-e. A tajékoztatss megtételétsl az igényld
nyilatkozatdnak az adatkezelohdz valo beérkezéséig terjedé idStartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld egyértelmlen
nyilatkozik arrél, hogy az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezel® részére megfizetni.

VII. Jogorvoslati eljaras

VII/1. Az adatigényld a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6dé jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal
vizsgalatot kezdeményezhet; és/vagy a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitdsa, a teljesitésre nyitva 4ll6 hataridd eredménytelen eltelte esetén vagy a koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata miatt birésaghoz fordulhat.

VIII. Adatvédelmi eléirasok

VIII/1. A kézzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kézzétett kozérdekii adatokhoz térténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
szemé€lyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul t6rolni kell.

VIII/2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényl$ személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
Az igény teljesitését kovetSen az igényld személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.

IX. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. oktober 22-én 1ép hatélyba.

Sukoré, 2021. oktéber 21. L

s/ uQ“» Q)
o o« dr Be-[tz'se@ rsolya




