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1. BEVEZETO

A Sukoroi Ovoda — Mini Bélcséde Mano Mini Boleséde (tovabbiakban Mano Mini Boleséde)
szakmai programja a 15/1998.(IV.30.) NM rendelet 4/A. § (1) bekezdése, €s a ,,4 Bélcsodei
nevelés - gondozas orszagos alapprogramja” figyelembevételével késziilt. Megvalositasa
biztositja az éltalanos szakmai k&vetelmények teljesitését, masrészt pedig a mini bdlesédei
csoportjaink — mint a tobbcéli 6voda — bdlesdde struktiraba szervezett intézmény — szakmai
¢s szervezeti Onallosaggal miik6d6 telephely intézményeként, a csalddok és a fenntartd

elvarasaihoz és a helyi lehet6ségekhez vald igazodast.

Célunk csaladbarat, tdmogaté intézményként a telepiilés lakosainak igényeihez igazodo, jé
szinvonalii napk&zbeni kisgyermekellatds biztositdsa, mini bolcsddei kereteken beliil, az
alapellatas és szolgaltatasok nyujtasaval.

Kiildetésiink olyan, gyermekekre szabott nevelési-gondozasi elvek alkalmazasa, melyek a
bolcsodei ellatas teriiletén a gyermekek igényeit maximalisan kielégitik.

A napi feladatainkban kiemelt, legfébb motivald tényezéként a szeretetteljes odafordulast,
gyermeki személyiség tiszteletét, a csaladok és ellatasunk értékrendjének Ssszehangolasat, az
egymas iranti megbecsiilést, a kdvetkezetes nevel6i magatartast és a feltétel nélkiili elfogadast

hangsulyozzuk.

A szakmai programunk a Mané Mini Bolcs6dénk alapdokumentuma.
A dokumentum elkészitésekor a célunk:
» A harom mini bbdlcsédei csoportra (Méhecske, Csiga és Pillang6) vonatkozd
egységes szakmai irdnyvonal meghatérozésa.
» A Boélcsodei nevelés - gondozds orszdgos alapprogramjdnak jé szinvonalt
megvaldsitdsa, a szakmai standardokban lefektetett gyakorlatok kialakitésa, a
bolesédei ellatdsban megjelend j modszerek €s tevékenységek alkalmazasa, a

kisgyermeknevel6 €s a sziilok kapcsolatépitése.

v

A gyermekkozponti pedagogiai szemlélet alkalmazasa a csaladban €s bslcsédében

azonos szemlélettel.

\%

Az ellatottak egyéni sziikségleteinek adekvat — szenzitiv id6ben torténd kielégitése.
» Az egészséges életmdd — egészséges életvitel alakitasanak segitése a

kisgyermekes csalddok szamara.
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‘Mané Mini Bolcsédei csoportjaink kiemelet feladata, hogy a Szakmai programot
megvaldsitsuk, és a sukoroi kisgyermeket neveld csaladok igényeinek kielégitéséhez biztositsuk

a szakszerd, tdrvényes, €s magas szinvonall ellatast.

A szakmai program a Mand Mini B&lcsédei csoportjainkban elérhetd a sziilok szaméra. A
nevelési év elsé sziiloi értekezletén a Mand Mini Bolcs6de szakmai vezetSje ismerteti a

sziilokkel, de a program nyilvanossagardl az intézmény Hirdet6tablajan torténd elhelyezéssel

is gondoskodunk.

2. MEGALAPOZO JOGSZABALYOK

A mini boles6dénk munkajat és a szakmai programjat meghatarozé jogszabalyok

o 1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.).

e 1993. évi lll. torvény a szocidlis igazgatasrdl és a szocidlis ellatasokrol.

e [998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségilk
biztositasarol.

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdoznevelésrol (Nktv.).

e 235/1997. évi (X11.17.) Kormény rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyijtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrél szold.

e 15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeir6l szolo

e 328/2011.(XIL.29.) Korm. rend. a személyes gondoskodast nyujté6 gyermekjoléti
alapellatasok €s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairdl és igénylésiikrol
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

e 8/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
mik6dési nyilvantartasarol.

e 0/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérél és a szocidlis szakvizsgarodl,

e 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kbzétkeztetésre vonatkozé ajanlasokrol

e 369/2013.(X.24)) Korm. rendelet szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgaltatok, intézmények haldzatok hatosagi nyilvantartasardl, ellenérzésérdl
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e 415/2015.(XI1.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl.
e 253/1997.(X11.20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési €s épitési

kévetelményekrél (OTEK)

3. SUKOROI OVODA- MINI BOLCSODE MANO MINI

BOLCSODE ALAPADATAI
Fenntarté neve: Sukoroé Kozségi Onkormanyzat
Cime: 8096 Sukoro Ovoda u. 2./a.
Telefon: 06-22/596-007; spolghiv@t-online.hu
Intézmény neve: Sukoréi (')VOQa - Mini Bélesdde
Cime: 8096 Sukor6 Ovoda utca 2./B.
Telefon: 06 22/598-006; 06-30/898-7219
E-mail: ovoda(@sukoro.hu
Honlap: www.sukoro.hu

Mini Bélcsode telephely intézmény neve:  Manoé Mini Bélcsode

cime: 8096 Sukoré Ovoda utca 2./A.
Telefon: 0630/408-6361
E-mail: sukoroimanominibolcsode(@gmail.com
Intézmény vezetdje: Torzsokné Vidovits Timea
Bolcsédevezetd:

Meéhecske Csoport

- 116 kisgyermeknevel6:
- 1 f6 bblcsédei dajka:

Csiga Csoport

- 116 kisgyermeknevel6:

- 1 fé bolesodei dajka:

Pillango Csoport

- 1 {6 kisgyermeknevel6:
- 1 f6 bdlesbddei dajka:
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A kisgyermeknevelSk helyettesitési feladatait sziikség esetén az intézmény — megfeleld
kiegészitd képzéssel rendelkezd — 6vodapedagdgusa latja el.
A bolcsddei dajkak helyettesitését Ovodai dajka biztositja.

Féréhelyszam: 3 x 8 £6 (7+1 6, ha nevelési év kozben veszélyeztetettsége miatt kell felvenni
a gyermeket, vagy a csoportban minden gyermek betoltotte a 2. évét).

Nyitva tartias: munkanapokon: 6% — 17% 6raig
Nyilvantartasi szam: a miikodés engedélyezését kovetden! (Torzskdnyvi azonositod: 838618)

Szakagazat szama: 889110 Bolcsddei ellatas

Kormanyzati funkcidk szama:
104030 Gyermekek napkodzbeni ellatasa
104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkodzbeni ellatasat biztosito
intézményben
Agazati azonosito: S

Gyermekek napkozbeni ellatasahoz kapcsolodo szolgaltatasok:

889109 Id6szakos gyermekfeliigyelet

Ellatdsi teriilete: Sukoré kézigazgatasi teriilete, szabad kapacitas esetén Fejér
megye teriilete

Ervényességi teriilete: Man6 Mini Bolcs6de
Szakmai program készitdjének neve: Torzs6kné Vidovits Timea
Elérhet6sége: 06-30/898-7219

Programért felelds: Mané Mini Bélcséde vezetdje
Szakmai program €rvényességi ideje: 5¢év

Szakmai program készitésének datuma: 2023.09. 01.

4. MINI BOLCSODEI ELLATAS JOGSZABALYI
HATTERE

A gyermekek napkdzbeni ellatdsaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek
sziilei, torvényes képvisel6i munkavégzésik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segitd ellatds és a gyermeknevelési tdmogatas folydsitdsa melletti

munkavégzést is — munkaer§-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vald
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részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felnéttoktatasban, felsGoktatdsi intézményben nappali képzésben valo részvételiik,
betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. /Gyvt. 41.§
(D

A bolcstdei ellatas keretében — ha e torvény kivételt nem tesz — a harom éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat kell biztositani. Bélcsddei ellatast biztosithat a bélcséde, a mini boleséde,

a munkahelyi bélcs6de és a csaladi bolesdde.

Bolcsddei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényl gyermek

nevelése és gondozasa is végezheto.

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkez6 év augusztus 31.-ig tart.

A Gyvt. 42/A. § (1) Bolcs6dei ellatas keretében a gyermek hisz hetes koratol nevelhetd és
gondozhato.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus

31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a b&lcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

A bolcsédei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelelden
biztositani kell

® anevelés-gondozas feltételeit,
e a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés

lehetdségét,

o a felszerelési jegyzékben a bslcséde tekintetében meghatarozott textiliat és
butorzatot, egyéb eszkzdket,

e ajatéktevékenység feltételeit,

e aszabadban valod tartdzkodas feltételeit,

e az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést a
kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrdl sz6l6 miniszteri

rendeletben meghatarozottak szerint.

MINI BOLCSODE
A Gyvt. 43/A. § (1) A mini bélcséde olyan bolcsddei ellatast nydjté intézmény, amely a
gyermekek napkozbeni ellatisa keretében, a Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos

alapprogramja szerint végzi.
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A mini boélecs6dénk szervezetileg ,,tobbcéla 6voda — mini bdlcséde” Gnallé

tagintézményként miikodik.

A 15/1998 NM rendelet 37. § (1) A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgéltat6 a fenntartod
altal meghatarozott napi nyitvatartasi idon beliil biztositja a gyermek bolcsddei ellatasat.

39. § A bolesédei ellatast nyqdjto intézményben, szolgaltatonal a bolesédei esoportszoba
hasznos alapteriilete gyermekenként legalabb harom négyzetméter.

40. § (2) Az idoszakos gyermekfeliigyelet a gyermek szamara a sziild altal igényelt
alkalommal és id6tartamban, az e célra kialakitott csoportban vagy a bolcsddei ellatast nyujto
bolcsddei csoport iires féréhelyein nyijthato6 szolgaltatas.

A bolcsddére és a mini bolesédére vonatkozoé kozos rendelkezések

42. § (1) A gyermek bdlcsédébe €s mini bolcsédébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval
a) a korzeti védono,

b) a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

¢) a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

d) a gyamhatdsag is kezdeményezheti.

(2) Ha a bolcsédei nevelési év kdzben a gyermek bolcsédébe, mini bdlcsédébe torténd
felvételére veszélyeztetettsége miatt keriil sor, a bolcsédére, mini bdlcsddére az ezen
rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig 1 fével

tallépheto.

A mini bélcsé6dére vonatkozoé kiilon rendelkezések

49. § (1) A mini bolcsédébe egy bolcsédei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd,
gondozhatd, kivéve, ha a bolcsédei csoportban

a) valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét, vagy

b) sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket is
nevelnek, gondoznak.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben egy boélcsédei csoportban legfeljebb nyolc
gyermek nevelhetd, gondozhaté.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben egy bdlcsddei csoportban, ha

a) egy sajatos nevelési igényli, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak
el, legfeljebb hat gyermek,

b) ketté vagy harom sajatos nevelési igényii gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek

nevelhetd, gondozhatd.
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50. § (1) A mini bélcséde miikddhet bolcs6dének €piilt €piiletben vagy a bolcsédei funkcidnak
megfelelden atalakitott épiiletben.

(2) A mini bolcsdde tervezésénél, illetve mas épiiletbdl torténd kialakitasanal, atalakitasanal az
orszagos telepiilésrendezési és épitési kdvetelményekrdl szold (OTEK) 253/1997.(XIL.20.)
Kormanyrendelet eldirasainak az alkalmazasaval kell eljari, és az MSZ 24210 bdlcsddei

szabvany is segithet az eligazodasban.

10
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5. ELLATANDO CELCSOPORT, ES AZ ELLATANDO
TERULET JELLEMZOI

Sukoré cimere

A bolesbdei program megvalositasanak kdrnyezete

Sukoré telepiilés a Velencei-to északi partjan, festdi kdrnyezetben helyezkedik el. Természeti
és milemléki értékekben egyarant bévelkedik. Egy helyi szolas szerint Sukord a ,hegyre
kutyorodott”. Szemet gy6ny6rkodtetd dsszhangban létezik itt egymassal a természetes €s az
épitett kornyezet. A falu hagyomanytiszteletér6l a régi és 0j épiiletek viszonya is
tanubizonysagot tesz.

A telepiilés gySnyorii panoramaja, az épiiletei, templomai, turistahdza mellett a
természeti értékek, mint a Pakozd-Sukordi Arborétum €s Vadaspark, az Ingdké, a telepiilés
hataraban fekvé forrasok vonzzdk az idelatogatokat. Turistautvonalak, kerékparutak
csalogatjak a tiirazni, sportolni vagyodkat.

A Velencei t6 és a Velencei hegység ndvény és allatvilaga rendkiviil gazdag.

Sukoré igazi paradicsom a pihenni vagyoknak €s a kdzség ben lakéd csaladoknak egyarant.
Talan ez is azon okok k&z¢ tartozik, melyek hatasara folyamatosan né az ideks1toz6 csaladok
szama.

A telepiilésen €10k szamara a hagyomanyok orzése, apolasa mellett a folyamatos
fejlesztés is életiik része.

Sukordn szamos formaban 6rzik a régi hagyomanyokat. A falu Hagyomanyérzé Egyesiilete
valamennyi programjaba bevonja a telepiilés gyermekeit, igy tartva életben generaciordl
generacidra a népi hagyomanyokat, népi mesterségeket.

Ebben a csodalatos természeti és tarsadalmi miliében talalhatd egy épiiletben Sukord
ovodaja és éltalanos iskoldja és a legfiatalabb gyermekeket fogadd 0j 3 csoportos mini

bolcsodéje.

11
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Ateleplilés népességének valtozasa:

A népesség alakulasa 2013 es 2021 kozott

Lakosok szama

2013 2014 2015 2021

Adatok: ‘Wikidata

Kozség folyamatosan fejlédik, uj munkahelyek létesiilnek, ennek kdszonhetden a lakossag

szama ndvekvbben van.

A telepiilésen a mini bdlcsédei ellatas 2018. novemberétdl kezdte el a milkkddését, Mané Mini
Bolcsdde néven 6nallé intézményként. A bolcséde épiiletének tulajdonosa és az intézmény
fenntartéja Sukordé Kozség Onkormanyzata, 8096 Sukoré, Ovoda utca 2/A. A fent bemutatott
lakonépesség ndvekedes és a gyermekvéllalast kedvezoen befolyasold kdzponti intézkedésék
tették sziikségessé a bolesddei féréhelyek bovitését.

5.1.Az ellatand6 célesoport jellemzdi:

Az ellatandd célcsoport 20 hetes kortdl 3 éves korig terjed egy mini bdlcsédei csoportban 8 — 8
- 8, Bsszesen 24 féréhelyen.

Az ellatds keretén beliil a gyermekek nevelése, gondozasa, étkeztetése az életkori
sajatossagoknak és egyéni igényeiknek figyelembe vételével torténik.

Elsésorban normal nevelési és gondozasi sziikségletii gyermekek bdlcsédei ellatasa valdsul
meg, de az intézmény befogad6 szemléletii a ,,masként” fejlodé gyermekek irant.

Sziildi kérés esetén annak az €évnek az augusztus 31. napjéig, amelyben a gyermek 4. életévét

betdlti a mini bslcséde ellathatja a gyermek nevelését, gondozasat.

5.1.1 Kletkori jellemzok, szitkségleteket, amelyek meghatiarozzak a bdlcsédében
megvalosulé feladatokat

A csecsemd és kisgyermek a kornyezetével allandd szoros kapcsolatban all. A fejlédését

személyi €s targyi kornyezetének rendszere és ezek kolcsénhatasa hatdrozza meg.
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A bolcsédés korban a ,,mozgo életmod” a jellemz6. A gyermekek szdmara a mozgas belsd
igény, amit felszabadultan, jokedviien, 6rommel végeznek. A gyermekek mozgasigénye,
fejlettségi foka, liteme eltérd, de a mindennapi mozgéas nélkiilozhetetlen szamukra.

A kisgyermekneveldk és a szakmai iranyitasuk alatt 4116 bdlcsédei dajkak feladata elsésorban
az, hogy megteremtsék a lehetdséget a mozgasra, hagyjak kibontakozni a gyermekekben rejl
aktivitast, és sziikség esetén batoritsak Oket. Mindez nagyon fontos a gyermek egészséges
fejlodésének szempontjabol, mivel a mozgasszegény életmdd szamos fizikai probléma
kialakuldsahoz vezet, és hatraltatja az idegrendszer fejlédését is.

A vilag észlelése és mozgas altali felderitése lényeges eszkbze a kornyezetrdl szerzett tudas
gyarapodasanak és a folotte gyakorolt kontrollnak. A mozgas fejlédésében egyéni eltérések
figyelhetdk meg, amik a genetikai adottsdgokkal és a kdrnyezeti hatdsokkal magyarazhatok.
Ezért fontos, hogy a mini bdlcsddében minden gyermek fejlédése sajat magahoz keriiljon

viszonyitasra.

Az egyéves kor kérnyékén a gyermekek szamara rendkiviil fontos, hogy az 6t nevel6/gondozéd

felnéttel szoros, meleg szeretetkapcsolat alakuljon ki, ami segiti és megalapozza a gyermek
onallosodasat, Snérvényesitését, és késébb a kortars kapcsolatok kialakitasat. Legfontosabb a
megfeleld szocialis kompetencia megélése — elsajatitasa.

Ebben az életkorban els6dleges a szabad jdrék kibontakozasanak fontossaga. Hagyni, hogy sajat
tempojaban ismerkedjen meg a vilaggal. Sok 6lbeli jatékkal, énekkel, mondokakkal szinesitjiik

a mindennapjaikat.

A Két-hdrom éves gyermekek szdmara, mar kinyilik a vilag, egyre tobb minden kelti fel az
érdeklodését, mindenhol ott akar lenni, mindenben részt szeretne venni, mindent ki akar
probalni. Sok jatékkal, alkotd jatékkal, énekkel, mozgéasos jatékkal, mesével, babok
hasznalataval gazdagitjuk a mindennapokat, segitjilk a gyakorlat megszerzését. Ez az id6szak
az dntevékenység iddszaka 6ltozkddésben, szobatisztasdgban, étkezésben, mosakodasban.

Nincs még egy olyan életszakasz, ahol a fejlddés olyan gyors, mint az els6 életévekben.
Honaprol honapra 0 készségek alakulnak ki, és nem mindegy, hogy milyen idegrendszeri
szervezddésben, milyen kapcsolatrendszerben €s mindségben. A szenzitiv id6ben torténd
fejlédés tamogatdsa érdekében szoros partneri kapcsolat kialakitdsara és elmélyitésére
toreksziink a sziilokkel, ergsitve az egyiittmiikodést €s a sziild sziil6i kompetencia érzését.

A bblcsédés gyermekekkel valé jaték alapja a gyermeket ellaté szakember odafigyelése,

megértd figyelme. Jatékkal k6zelit a gyermek felé, aminek soran felkinalhat olyan targyakat,
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jatékotleteket, amelyek elémozditjdk tovabbi fejlédését, vagy kisebb gyengeségeire,

nehézségeire jotékony hatassal lesznek.

5.2. Targyi kdrnyezet jellemz6i

A Mandé Mini Boélcséde Sukord kozponti részén, az iskola mellett az 1uj 6vodaval és a
polgarmesteri hivatallal k6zos épiiletben keriilt kialakitasra. Kertes-csaladihazas 6vezetben, a
f6 ut mellett, de a forgalomtdl elokerttel védett teriileten helyezkedik el, igy sem a magas
zajszint, sem a levegd szennyezettsége nem jellemzo.

Az épiilet palyazati forrasbol és a telepiilési Onkormanyzat sajat erejéb6l tortént kialakitasat
kovetden a mini bolcsédével szemben tamasztott eléirasok szerint megfeleld.

A 2023. 07. 01-én kelt alapit6 okirat szerint tébbcélu 6voda — mini bSlesdde szervezeti egység
onall6 szakmai tagintézményeként keriilt megalapitasra.

A jelenlegi kialakitas soran optimalis targyi komyezet keriilt kialakitasra a harom csoportos
mini bélcs6de szamara.

A mini bolcséde f6 helyiségei (csoportszoba, fiirdészoba, gyermekolt6zd, udvar) optimalis
alapteriilettel, a gyermekek biztonsagos ellatasat szolgalo kapcsolodassal keriiltek kialakitasra;
a koz6sen hasznalt helyiségeket a folyamatos napirend idébeni ,,elcsusztatasaval” szervezi meg
a harom mini bdlcsédei csoport annak érdekében, hogy a gyermekek varakozasi idejét a lehetd
legrovidebbre korlatozzék, esetleg teljesen kikiiszoboljék.

Az 6nallo szakmai feladattal rendelkez6 telephely intézmény rendelkezik a szakmai munkat jol
tamogato kiszolgalo helyiségekkel (talaldé konyha, 6nallo és k&zSs hasznalatG irodarész,
szocialis helyiségek a dolgozok szamara).

A mini bolcsédei csoporthoz kb.: 250 - 300 m” kert/terasz is rendelkezésre all, melyet
bolcsddébe jard kisgyermekek a szabadban szervezett tevékenységéhez hasznalnak. A bdlcsdde
bejarata terasszal (kb. 60 m?) kapcsolodik a szamara kialakitott udvarhoz.

A csoportszobak és a kert berendezése minden tekintetben megfelel a 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet 11. szama mellékletében megfogalmazott elvarasoknak.

A beszerzett jatékok a gyermekek életkori igényéhez igazodnak, jelent6s pedagogiai értéket
képviselnek; megtalalhatdo a gyakorlo-, funkcid-, épitdjaték kellékei, a finommozgasos és
nagymozgasos jatékra, szerepjatékra alkalmas eszkdz egyarant. A mini bolcs6édében a
pedagoégiai elvek mellett a biztonsagot, az 6nall6 hasznalatot és a gyermek fejlédését tamogato
kritériumoknak megfelelé mindségi eszkdzok és jatékok kindljadk a valtozatossagot a
gyermekek szamara. A szobakban (27 m?) kihasznalasra keriil az alapteriilet adta lehetéség, itt

torténik az étkezés, a pihenés; a nagymozgésos tevékenységhez megfeleld mozgastér; a jatékok
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funkcidjanak megfeleld jatéksarkok (konyha, mesesarok, fodrasz sarok) kialakitasra keruiltek.

Minden eszk6z a gyermekek latdterében van, magas polcra csak olyan jaték keriil, amelyek

felnott feliigyeletét igényli. A polcok falak mentén torténd elhelyezésével a szoba belathatosaga

megoldott.

6. A MANO MINI BOLCSODEI ELLATASUNK CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

A mini bdlcs6dénk mindharom csoportjaban rendelkezésre allnak az optimalis eréforrasok, €s

a gyermekek biztonsagos, deriis, csaladias, szeretetteljes gondoskodast nyuajté 1égkdrben

tolthetik napjaikat. A kisgyermekneveloket és a dajkdkat a gyermekkdzpontusag, a

modszerekben a ,meleg — engedékeny — a gyermekeket ,,bevond” nevelési stilus jellemzik. A

pedagoégiai hitvallasukban a legkisebb életkortol kezdve a pozitiv énkép erdsitésében hisznek.

Célunk:

A gyermekek bolcsddei ellatasa mellett, jelentés segitséget adni a gyermekiiket
otthon nevel6 csaladoknak is.

Szeretnénk jo szinvonalu ellatast kinalni, szeretetteljes nyugodt koriilményeket
biztositani, amelyben a bolcsédéseink biztonsagban érzik magukat.

A lehetOségek széles tarhazat biztositani a képességiik kibontakozasahoz.
Boldogan, egyenld esélyeket biztositva fejlédhetnek testileg, lelkileg a gyermekek.
A szabadon vélasztott jatékot tartjuk elsédlegesnek €s meghatarozonak a gyermeki
tevékenységben, a személyiségfejlédés és a szocializacid folyamataban.

A mini bblcsédei napokban fontosnak tartjuk az Onmegvaldsité élményt; a
kreativitast; tevékenységben a felnétt biztonsagot nyujté folyamatos érzelmi
elérhetdségét.

A tevékenységek évszakhoz kapcesolédé tervezése.

Megemlékeziink a jeles napokrol (sziiletésnap, karacsony, farsang, gyerek nap)
Programunk megvalésitasaval szeretnénk képessé tenni a gyermekeket arra, hogy a
természeti - tarsadalmi kdrnyezetben biztonsaggal, 6nalldan tudjanak tajékozédni,
kornyezetiink értékeit és szépségeit felfedezni, megdvasaban kdzremiikodni.

Olyan mini bolcsédét mikddtetni, melyben a megfeleld személyi targyi feltételek
adottak.

A mini bolcsdde és a csaldd neveld, partneri kapcsolatdnak erdsitése.
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Feladatunk:
e A csaladban nevelkedd - 20 hetestd]l a haroméves korG kisgyermekek szakszerii
nevelése és gondozasa.
o A gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése a fejlodésiik elsegitése.
e A gyermekek életkori és egyéni sajatossagainak, eltérd fejlodési iitemének szem elott

tartasaval az egészséges, harmonikus személyiségfejlesztés csaladias hangulatban.

6.1. A Mané Mini Boles6dénk nevelési alapelvei

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

Az alapelv megvaldsitasakor kiemelten kell foglalkoznunk a kisgyermek csaladjaval, valamint
a csaladdal valé folyamatos kapcsolattartassal és tajékoztatassal. Alkalmazott médszerként
fontos szerepe van a személyes beszélgetéseknek, az informacié aramlasanak, a csalad
tapasztalatainak, kérdéseinek megyvitatasa.

Valamennyi gyermek felvételét megel6zi az elzetes beszélgetés (csaladlatogatas), ahol
lehetéség nyilik a csaldd kozelebbi megismerésére; betekintés a csalad szokasaiba, a
kisgyermek otthoni viselkedésébe. A tapasztalatok beépitésre kerlilnek a napi munkéba, a
gyermek nevelési és gondozasi folyamataiba. A csaladlatogatds soran nagy hangsulyt kap a
minél szélesebb korii tajékoztatds, a személyes beszélgetés a programok megismertetése,
valamint a sziil6 aggalyainak meghallgatasa €s pozitiv sziiloi attitiid megerdsitése. A bslcséde

igénybevétele segitheti a sziilt a csalad és a munka k6z6tti egyensiuly megteremtésében.

A koragyermekkori intervencios szemiélet befogaddsa

Alapvetd, hogy ebben a szenzitiv idészakban kiemelten fontos a preventiv szemléletii
beavatkozas, a szakember, a sziilok egyiittes neveldi tevékenysége annak érdekében, hogy a
kisgyermek megkapja a szdmara legmegfelelobb tamogatast. A megelézésbe a kdlcsonds

jelzések, illetve sziilovel folytatott egyéni beszélgetés alapjan, ha sziikséges, szakemberek is

bevonhatdk a gyermek fejlodésének megfeleld segitésébe.

A fokozott és személyre sz6l6 intervencidhoz adottak a feltételek: jol felszerelt helyiségek
(szobai, udvari jatékok), ahol folyamatosan biztositottak a mozgas, a beszéd, a figyelem, az
értelemi képességek fejlodése, az egészség megldrzése, a megeldzés, illetve a szikséges

beavatkozas.
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A csaladi nevelés elsidleges tisztelete

A megvalositasban lényeges szamunkra, hogy a sziil6k tevékenyen, kiilonbozé szinteken és
modokon bekapcsolodjanak a bdlcséde €letébe.

A mini bdlcsédéink kis kozosségében fontos, hogy a csaldd nevelési szokasai és értékei
megismerésre keriiljenek. Az eltér6 értékeknek, elvardsoknak a bolcséde a gyermekek
érdekében a lehetdségeihez mérten igyekszik megfelelni. A beilleszkedést inkluziv médon

tamogatni.

A kisgyermek személyiségének tisztelete

A bblcsédei nevelés a szocialis és értelmi-érzelmi kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul
az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Ennek érdekében a szocialis tanulashoz
folyamatosan biztositjuk a megfeleld és kovetend6 mintat, hogy a gyermek a helyes szokasok
begyakorlasa soran azonosulni tudjanak, majd beépitésre keriiljenek a tarsadalmi
»elvarasoknak” megfeleld magatartas és viselkedés elemei.
Figyelmet kell forditani a kiilonbdzoségek iranti tolerancia kialakitdsara, mas vallasu,
kulturabol érkez6 csaladok egyedi igényeinek (pl. étkezés).

A vallasi, kulturalis kiilonbségekb6l adddo nevelési, gondozasi szokasok tiszteletben tartasa az

ellatas soran.

A szakemberek személyiségének meghatdrozo szerepe

A korosztily életkori sajatossagaibdl adédéan meghatarozo a kisgyermeket ellato feln6tt
szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas
megvalositasara megfeleld szakmaisaggal €s identitassal, kell Snismerettel, magas szintii
tarsas készségekkel biro szakember képes. Ebb6l adédoan a munkatarsak felelsek a szakmai
tudasuk szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciaik fejlesztéséért.

A fenntarté a munkatarsaknak lehetdséget biztosit és tamogatja a szakmai fejlodést.

A szakemberek a jogszabalyban elvart elméleti ismeretet adé szakmai felkésziiltséggel
rendelkezd kisgyermekneveld és bolcsddei dajka képesitéstiek; lehetdség szerint a bolcsddei
dajkak kivalasztasakor is elétérbe keriil a magasabb szakmai képesitésii dolgozo kivalasztasa a

munkakor betsltésére.
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A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A valamennyi kisgyermek sziilovel torténd beszoktatdsara, adaptacids idOszakra nagy
hangsulyt kell fektetni, mert ez segiti a kisgyermeket biztonsaganak ujrateremtésében.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (sajat kisgyermekneveldk, a
helyettesitésiikrél elsésorban a bolcsédevezetd gondoskodik, de kiilonleges helyzetben a
szakembereket az Ovodai tagintézményb6l 4&llandoé helyettesitd személy, csoport- és
helyalland6sag) noveli az €rzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a j6 szokasok
kialakulasahoz, ami a mini bélcsdde sajatossagabol kovetkezik, hogy két allandd személy latja
el a folyamatos napi feladatot. A helyettesité megfelelé képesitéssel rendelkezd
ovodapedagdgus személy, aki a helyettesitéssel megbizhato.

A folyamatos napirend a biztonsagérzetet, a tajékozodast €s a kiszamithatosagot hivatott
kialakitani a gyermekben. A napirendet gy kell megszervezni, hogy a gondozas részelemei
egymasra €piilve valosuljanak meg, igy elkeriilhetd a gyermek tevékenységének gyakori
megzavarasa. A gondozasi id6pontokkal és iddtartamokkal, valamint a napirendre épiild
munkarenddel a folyamatos feliigyelet és biztonsag érhet6 el.

A biztonsag nytjtasa a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol valo védelmet is jelenti
a gyermekek szamara ezt megfeleld neveléi modszerek megvalasztasaval és a felnétt
folyamatos jelenlétével tudja elérni a mini bolcsddei szolgaltatasunk.

A gyermekek altal hasznalt helyiségek kialakitasaval, kapcsolédasaval, a jatékok

elhelyezésével is a stabilitast és biztonsagot nyijt a gyermekek szamara a bdlcsdde.

Fokozatossdg megvalositisa

A fokozatossagnak a nevelés és gondozas minden teriiletén érvényesiilni kell. Gyermekek (j
helyzethez valé alkalmazkodasiat a fokozatos beszoktatds modszerével, az 1Gj helyzetek
megismertetését, a valtozasok elfogadasat idot és lehetdséget biztositd neveldi magatartassal
kell elémi. 4 mini bolcsédei beszoktatas maximum 2 hétig, mindennapi beldtogatdssal torténik.
Figyelmet kell forditanunk arra, hogy a kiilénb6z6 csaladbol érkezé gyermekek a koruknak
megfeleld taplalkozasban részesiiljenek, valamint arra is, hogy az étkezések soran biztositva
legyen a valtozatossag. A gyermekek étrendjében nem szerepelhet ugyanaz az étel két héten
beliil. Az étel kozétkeztetési vallalkozotol, napi beszallitassal, a korcsoportnak megfeleld étrend

készitéssel keriil az intézménybe.
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Az étrend tervezésekor, a menii elkészitésekor meghatarozd szempont a megfelel6 mindség, a
felelésség €s a pontossag; ezt az intézményvezetd, az élelmezésvezetd, a bolcsddevezets és a
kisgyermeknevelok  garantaljak, akik valamennyien gyakorlott szakemberek a
gyermekélelmezés teriiletén. Az 1j ételek bevezetése a kisgyermekek étkeztetésébe

fokozatosan valosul meg.

Egyéni bandsmod érvényesitése

»Alapveto feltétel a nevel$ elfogadd, empatikus, hiteles neveldi magatartidsa”. Az alapelv
megvaldsulasakor a szakemberek (kisgyermeknevelSk, az 6t helyettesité 6vodapedagodgus,
bolcsdédei dajkdk) minden esetben figyelembe veszik a kisgyermek személyiségét, egyedi
fejlédési iitemét, minden tevékenységnél (evésnél, alvasnal, jatéknal) kovetik a kisgyermek
érésének — fejlodésének sajat iitemét. A gyermekek mas-mas alvasi szokassal, mas étkezési
szokassal érkeznek. A szakemberek az egyéni szokasokat szem el6tt tartva tamogatja és segitik
a gyermeket. A helyettesitd ovodapedagdogus folyamatosan figyelemmel kiséri a bolcsddések

fejlodését, esetenként hospitél a csoportban.

Gondozadsi helyzetek kiemelt jelentisége

Az ellatas soran a szakember minden helyzetben, de kiilondsen a gondozasi tevékenység soran
torekszik arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonja a kisgyermeket is. Tuirelemmel kivarja,
amig a gyermek probalkozik, begyakorolja az o©ndllo oltdzéssel, evéssel kapcsolatos
mozdulatokat, tokéletesiti a technikajat. Lehetdséget biztosit szamara, hogy egyediil oldja meg
ezeket a feladatokat; pozitiv élményekhez juttatja a siker esetén, és segiti a kudarcok atélésében,
feldolgozasaban. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsiti a kisgyermek egészséges
énképének kialakulasat, valamint folyamatosan torekszik annak meger6dsitésére. Ezekben az
id6szakokban valésul meg az intim egyiittlét, csak ra tud figyelni, és a gyermek is érezheti

ennek a helyzetnek a kiemelt jelentoségét, sajat fontossagat.

A gyermeki kompetenciakésztetés timogatdisa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kompetenciak, ezért tamogatasuk kiemelt jelentdséggel
bir, biztositani kell annak a lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken
és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulds 6romét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének vagya.

Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositdsaval segitjiik ©nallo
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kezdeményezéseit. A szakemberek lehetdséget biztositanak a kisgyermek szaméra, hogy
Onalléan prébaljon megvalodsitani, megoldani feladatokat. Biztositjak a gyermek szadmara a
sziikséges id6t, helyet, jo légkort, targyakat, gondoskodést, torédést, empatiat, sziikség szerint

egyiitt jatszast ahhoz, hogy a gyermek tanulni tudjon sajat fejlédési litemeben.

7. EGYUTTMUKODES A SZOLGALTATASON BELUL ES A TAGABB
KORNYEZETTEL

Bolesddén beliili egyiittmiikodés
Munkatarsakkal

A mini bolcsédénkben nagyon fontosnak tartjuk, a munkatarsak kozotti segitd, tdmogatd, jo
neveldi kapcsolat kialakitasat. A higgadt, nyugodt, j6 munkahelyi 1égkdr kialakitasat.

Ennek érdekében a bolcsddevezetdje rendszeres szakmai megbeszélést szervez, a felmeriilé
nevelési — gondozasi kérdésekben egyeztetd megbeszéléseket kezdeményez. A hospitalasai
soran felmeriilt nehézségekben szakmai segitséget nyujt a kisgyermekneveloknek és a

bolesédei dajkaknak egyarant.

Sziilokkel

A mini bélcsédénkben nagyon fontos a sziilokkel, a csaladokkal valé személyes kapcsolattartas.
Az Alapprogramban meghatarozott és javasolt valamennyi formajat alkalmazzuk a
gyakorlatban. Fontosnak tartjuk az elsé talalkozast, mint a k6z8s ,.munkat” megalapozo
kapcsolatot, majd a beszoktatasi idGszakot megel6z6 sziil6i értekezletet, amely az Ujonnan
érkezd gyermekek sziileinek szolgal a mini blcsédékkel kapcsolatos hasznos informaciokkal.
Ezt a kapcsolatot a vezetd alapozza meg és a kisgyermeknevelok mélyitik el.

A mini bdlcs6delatogatas, a csalddlatogatas, a sziilével torténd fokozatos beszoktatas és a napi
talalkozésok biztositjak, hogy a sziilék megismerjék a mini bélcséde nevelés-gondozas elveit
¢s gyakorlatat, a kisgyermeknevelSk pedig, a sziil6 segitségével megismeri a gyermekek egyéni
igényeit, szokasait.

Ezek a tapasztalatok kolcsondsen segitik a csaldad és az intézmény kozotti jo kapcesolat
kialakitasat és eldsegitik az egyiitt-nevelés megvalosulasat.

Evente harom alkalommal keriilnek megrendezésre a sziilécsoportos megbeszélések (mini
bdlcsédénként), melynek keretében minden alkalommal mas téma keriil feldolgozasra. Az év

soran terveziink Nyilt Napot majd a mini bélcséde kdstolgatot.
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A nyilt napon azok a sziillék vesznek részt, akiknek a gyermeke még nem jar az
intézményliinkbe, de beiratasat a kovetkezd nevelési évben tervezik. A mini bélcséde kostolgato
azoknak szol, akik mar felvételt nyertek, ekkor a gyermekek sziileinek elore egyeztetett

idépontban lehetdséget nytjtunk a mini bélcsédei életébe vald betekintésre.

Bolcsodén kiviili egyiittmiikiodés

A Mini Bolcsddénk folyamatos kapcsolatot tart a telepiilés tobb intézményével is. A
kompetenciahatarok k&lesoénds tiszteletben tartasaval egyiittmiikddésre épiild kapcsolatokat
apolunk mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba keriilnek,

keriilhetnek.

Sukoréi Ovoddval

Toreksziink az 6vodai telephely intézmény szakembereivel a tartalmas kapcsolat kialakitasara,
amely a kolcsonds érdeklddés révén lehetdvé teszi egymds munkajanak, céljainak
megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek szamara az atmenet is zokkend mentesebbé
valhat.

Tervezzitkk ko6z6s programokat (k6z6s szilldé csoportos értekezletet, 6voda €s mini

bolcsédelatogatast, hospitalast).

Védionoi Szolgdlattal

Szivesen vesszilk a védénd latogatasat, esetenként a gyermeki fejlédésrél igénybevehetd
eldadasat, a telepiilés kisgyermekek csalddjainak igényeirél sz616 tajékoztatasat. A latogatésai
lehetdséget biztositanak a ,,gyermekei” fejlodésének megfigyelésére a masodlagos

szocializacios kormyezetben.

Pedagdgiai Szakszolgdlattal és a Tanulasi Képességeket Vizsgald Rehabilitacios Szakértdi

Bizottsaggal a sériilt gyermekek napkozbeni ellatasa, korai gondozési/nevelése kapcsan.

Csaldd és Gyermekjoléti Szolgdlattal

A gyermek veszélyeztetettségének megel6zése és megsziintetése érdekében jelzési
kotelezettséglink van, mint a jelzérendszer tagjanak. A jelzérendszer tagjaival sziikség esetén
team munkdaban dolgozunk, melynek célja, hogy kiilonbdz6 szakemberek a segitd tevékenység
sordn, a sajat teriiletiikén ellatott feladataikat, egymassal konzultidlva, egymés munkajat

megismerve, timogatva, kiegészitve dolgozzanak a cél érdekében.
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Tovdbbi egyiittmiikodés:
® Napi kapcsolattartds az intézményvezetdjével és a telephely intézményiinket érintd
mitkédési feladatokban, az Onkormanyzattal, és munkatdrsaival
e A kornyezotelepiilések bolcsédéivel szakmai tapasztalatszerzés érdekében

e Magyar Bolcsédék Egyesiiletével, a teriileti szakértiivel.

8. SZEMELYI FELTETELEK

A Mané Mini Bélcséde esoportokban

A minimum személyi feltételek a személyes gondoskodast nyidjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6ol és miikodés
feltételeirdl szoléo 15/1998.(IV.30.) NM rendelete 1-2. szamu melléklete rendelkezik a

szakmai létszamokrol és a képesitési el6irasokrol.

A Mini Bélcsode munkakorei /
Meéhecske csoportban - 8 férchely
1 f0 bélcsédei kisgyermeknevelo
1 f6 bélcsédei dajka

Csiga csoportban- 8 féréhely
1 f6 bolcsidei kisgyermekneveld
1 f0 bolcsédei dajka

Pillango csoportban- 8 féréhely
1 f6 bolesddei kisgyermeknevelé
1 f6 bolcsodei dajka

A Mané Mini Boleséde vezeto:
A bilesédevezetd feladata a kisgyermekneveld munkakor betdltése mellett a csaladban

nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, gondozasat végz6, valamint testi-

szellemi fejlédését elosegitd koltségvetési telephely intézmény vezetése, iranyitasa. Tovabba
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az intézmény gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat ellaté Sukoréi Onkormanyzati
Hivatallal val6 folyamatos egyiittmiikodés.

A mini bdlcs6édékben bolcsddei dajkak segitik a kisgyermeknevel6k munkajat. A bolcsddei
dajka akkor tudja eredményesen segiteni a munkat, ha latja helyét, szerepét a mini bdlcséde
egészében. Olyan empatikus képességgel kell rendelkeznie, amely alkalmassa teszi 6t arra,
hogy megfeleld tarsa legyenek a kisgyermeknevel6knek a gyermeki személyiség
kibontakoztatasaban.

Megfeleld szintli folyamatos irdnyitds €s tajékoztatas mellett tudja, hogy milyen célok
érdekében, hogyan kivanja a kisgyermeknevel6 a gyermekcsoport nevelését, gondozasat

megvaldsitani €s ennek megfeleléen jarul hozza a nevelés-gondozas eredményességéhez.

Mini bdlesdde kisgyermeknevel6je

Végzettsége: kisgyermekgondozo — neveld (OKJ)

Szakmai tevékenységével hozzajarul a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlodésének,
jolétének, a csaladban torténd nevelésének eldsegitéséhez.

(Tevékenységét jo munkaszervezéssel, észszerlien végzi.) Az érvényben lévé modszertani elvek,
a helyi program figyelembevételével beszoktatja, gondozza, neveli a rabizott gyermekeket.
Megismeri az intézmény alapdokumentumainak korét, ezen beliil az egyes dokumentumok
funkcidjat, tartalmat, fobb 6sszefliggéseit.

(Munkajat a szakmai alapdokumentumokban, intézményi dokumentumokban megfogalmazott
elvek, célok szerint a meghatarozott szervezeti €s miik6dési keretekhez igazodva, a benniik
rogzitett jogok és kotelezettségek figyelembevételével végzi.) A sziilokkel 4llando kapcsolatot
tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos napi eseményekrol.

Részt vesz a sziil6i értekezleten, illetve megtartja a csoport sziiloi értekezletét.

Csoportjdban vezeti az eldirt nyilvantartasokat.

Mindennapi tevékenységét az intézmény gazdalkodasi lehetéségeinek ismeretében szervezi és
végzi.

A személyes gondoskodas soran a gyermeki és sziil6i jogok tiszteletben tartasdval, azok
érvényesiilését biztositva jar el.

Betartja a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok védelmérdl szolo, valamint az

egészségiigyi adatkezelésre vonatkozo torvényt.
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Bolcsodei dajka

Ebben munkakorben az alkalmazhato, aki eredményesen elvégezte a b6lcsddei dajka képesitési
eléirasait meghatarozé miniszteri rendeletben eldirt tanfolyamot és/vagy a kisgyermek
gondozd-neveldi képzést.

A bolcsédei dajka munkavégzését a nyitvatartasi idén beliil nyolcéras munkarendben kell
megszervezni.

Tevékenysége:

A higiénés kovetelményeknek megfeleléen takaritja az intézmény helyiségeit.

ElGkésziti a gyermekek étkezését.

Segiti a gondozasi tevékenységeket.

A butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszkozok el és lemosdsat rendszeresen elvégzi.

Szitkség szerint mossa, vasalja a gyermekek ruhadarabjait és a csoport textilidit.

A mini bdlcsédében a kisgyermeknevelének és a bolcsédei dajkanak a munkakéri, szakmai,
illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl szolo
moédositott 33/1998. (VL. 24.) NM rendelet 2. szami melléklete szerinti, érvényes
Egészségiigyi Nyilatkozattal kell rendelkeznie.

A mini bolcsédében a vezetd, kisgyermekneveld, bolcsédei dajka munkakdrben dolgozé
személyeknek a munkaruha juttatas keretében legalabb az 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
12. mellékletben foglaltakat kell biztositani.

A mini bolcs6dében a kisgyermeknevel6 és a bolcsGdei dajka munkarendje igazodik a
gyermekek napirendjéhez. A mini bolcséde fenntartdja igy szervezi a napi munkat az
intézményben, hogy a kisgyermeknevel6 ¢és a bolcsédei dajka a gyermekek ellatasarol

megfeleléen gondoskodni tudjon.

A mini b6lcsédében az iigyelet idotartama alatt legalabb egy f6 kisgyermekneveld vagy egy
f6 bolesédei dajka biztositja a gyermekek feliigyeletét.
A mini bolcséde fenntartdja biztositja, hogy a kisgyermeknevelé vagy a bolcsédei dajka

betegsége vagy egyéb varatlan esemény bekdvetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen
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a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2. szam( melléklet 1. Rész ,I. Alapellatasok™ cim 2.2.
pontjaban az adott munkak6rhdz meghatarozott képesitési eléirasoknak megfeleld személlyel.

A helyettesitd személynek is rendelkeznie kell érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal.

9. TARGYI FELTETELEK

Gyermekek csaladi hazakbol érkeznek; szociokulturalis helyzetiiket tekintve nincsenek
kozottiik nagy killonbségek, bar a tarsadalmunkban zajlo valtozasok itt is éreztetik hatasukat.
Ezek kompenzalasa is egyik feladatunk.

A mini boleséde kiilsé-bels6 koémyezetének tisztasagara, rendezettségére nagy gondot
forditunk. Az OKJ végzettségii szakképzett kisgyermekneveldk és bdlcsédei dajkak biztositjak
a szeretetteljes légkort, amelyben j6 szinvonala felszereltséggel valositjuk meg szakmai
elképzeléseinket. /

A munkatarsak a csaladias, j6 hangulatl, a csaladokat és egymast segitd egyiittmiikddésre
torekednek.

A bolcsddei ellatashoz sziikséges, kotelezden biztositando eszkdzok és felszerelések jegyzékét
a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. melléklete tartalmazza. A jogszabaly figyelembevételével

tortént a mini bolesédek helységeinek kialakitasa és az eszk6zok beszerzése.

A mini bdlesédei harom csoportunk helyiségei
o jatszokert,
o elotér,
o 2 db gyermekdlt6zo,
o a foglalkoztatokhoz kapcsolodo 3 gyermek fiird6szoba,
o takaritészeres tarolo,
o 3 gyermekszoba (foglalkoztato)
o kozos talald konyha, mosogatd,
o eszkdztarolo/vegyi raktar helység,
o feln6tt 61t65z6, mosdo.
o kozos kisgyermekneveld helyiség

o orvosi szoba

Man6 Mini bélesodei csoportok neve:
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1. Méhecskecsoport
2. Csiga csoport
3. Pillango csoport

Mini Bolcsode alaprajza
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Jatszokert

Jatszokert — épiilet mellett Jatszokert épiilettél balra
A mini bolcsbdei ellatasunk fontos helyszine a jatszokert, a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, a szabad levegdn vald tartézkodas biztositdsa, a természettel valo mindennapos

érintkezes, egyiittélés szempontjabol. Az intézmény jatszokertjét ugy alakitottuk ki, hogy az itt

26



Sukoréi Ovoda — Mini Bélesdde Man6 Mini Béleséde - Szakmai programja

jatszd gyermekek igényeinek megfeleljen. A mini bélcséde épiilet mogotti €s az épiilet bal
oldalan , L™ alakban — a teraszrdl elérhetben - lett kialakitva a jatszokert. A jatszokertbe
kiilonféle mobil jatékeszk6zok, tricikli, futd bicikli, miianyag motor, libikdka és homokozo
formak, miianyag vodrsk szitak, lapatok élményszerzésre és tapasztalatgylijtésre adnak
alkalmat a mini bolcs6dés kisgyermekek szamara. Nincsenek lombos fak, igy a nyari melegben
a hiisolést kifeszitett arnyékoloval (napvitorlakkal, illetve a fedett terasz segitségével
biztositjuk.

Az épiilet homlokzatara intézményi tablat helyeztiink el: Sukoréi Ovoda — Mini Bélcs6de

Az épiilet bejaratan a tagas el6térbe (23 m?) jutunk, egyik oldalon lehetSségiink van a
babakocsik taroldsa. A masik oldalon a sziil6k szamara akadalymentesitett mosdo kialakitasara;
a varakozo sziilék szamaéra — kanapé, hirdet6 tabla, nagy szobai névény elhelyezésével tettiik

hangulatossa; innen érhetdk el a gyermeksltozok helyiségei.

Az el6térbol a bal oldalon talalhatok a gyermekoltozok (8 — 13 m?), onnan a balra a Pillango
csoporthoz, majd tovédbb haladva a Méhecske és Csiga csoporthoz juthatunk. A falon a
csoportok logdit helyeztiik el. A gyermekslt6zébe minden kisgyermeknek sajat, jellel ellatott
szekrény és akasztos, cipétarolos rész lett kialakitva. Egy — egy mobil pelenkazéd aszalt is
elhelyeztiink, a kisebb gyermekek oltsztetésére. Feln6tt fogas, szemetes, és hirdetotabla is

megtalalhato.

A faliujsagon helyezziik el a sziildk tajékoztatasara szolgalé informdaciokat, a kotelezd
dokumentumokat: Gyermekjogi képviseld nevét, elérhetdségét, hazirendet, napirendet, heti

étrendet, szakmai cikkeket stb. Itt majd a sziil6k megesodalhatjak a gyermekeik alkotasait is.

Az épiiletben harom gyermekfiirdészoba (7,16 — 7,22 — 7,22 m?) keriilt kialakitasra

valamennyi csoport részére — kbzvetlen elérhetséggel az 51t65z0bdl €s a csoportszobabol.

A helyiségek felszerelése 2 db gyermekmosdd (peremmagassaguk 40 cm), felettiik egy-egy
tikor, (az egész alakos 4llo tiikér (30x100cm) a csoportszobaban talalhato, mellette a falon 8
személyes torolkszé - fési tartd (2 akasztds, 8db-os), 1 db gyogyszeres szekrény a sziikséges

felszerelésekkel.

Minden kisgyermeknek sajat jellel ellatott torslksz6je, fésiije van a fali térolkdzotarton. A két
mosdé feletti tiikdrrel az énkép kialakulasanak lehet8ségét segitjiikk. A fiirdészoba bejarattal
szembeni részében kialakitdsra keriilt: 2 gyermek illemhely, bili mosé, bili fertétlenitd badella,

az eszkdzok méretei a gyermekek életkorahoz igazodnak, melyek lehetséget biztositanak a
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kulturhigiénés jé szokasok elsajatitasara és a szobatisztasagra szoktatasra. Elhelyeztiink még 1
db szemetes badellat (fedeles), (1 db szennyes tartét), 1 db labpedalos badellat a szennyes
pelenkdknak. A lemosas lehetdségét gyermek méretli 120 cm magassagban elhelyezett kad

segiti.
Gyermekfiirdészobdk képei —

A takaritoszereket és a takaritdshoz vizvételi lehetGséget biztosité falikutat a

gyermekflird6szobatol kiilon részben helyeztiik el.

A gyermekszobik (27.1 — 27,1 — 27,00 m?) kotelezd targyi eszkdzei: a 8-8 -8 db
gyermekfektetd, 2-2 - 2 db gyermekasztal, minimum 8 8 - 8 db gyermekszék, 1 éven aluli
gyermekek részére 1-1-1 db fa csecsemdagy, 1-1 db mobilhemperg6 vagy elkeritett szobasarok
(puha sarok), az ablakokra fliggdny, sotétit6 rolo, szényeg 2 db (2x3 m lehetSleg egyszinii,
1x1,5 m autds szényeg), nyitott jatékpolc 2-3 db szobédnként, szekrény, falidra, szobai hémérs,
fedeles szeméttartd, talalé kocsi. Nem kotelezd, de beszereztik a 1 db kisgyermekneveldi

asztalt, és 1 db széket csoportonként.

A tagas gyermekszobakban idealis koriilmények kozott tolthetik napjaikat a gyermekek,

melyek jol felszereltek. Tobb jatéksarok keriilt kialakitasra: olvas6-mese, {6z6, fodrasz, épitd.

A jatéktevékenységhez mind az alapjatékok, mind a kiilonféle jatékformak (mozgésos jatékok,
gyakorld, szimbolikus, szerepjatékok, épitékonstruald jatékok, babozas, barkacsolas, ének,
zene, énekes, beszédfejlodést elosegitsd, értelmi képességet €s kreativitast fejlesztd anyagok)

jatékok, eszkdzei megtalalhatok az eldirasoknak megfelelden.

A jatékok allandoé helyen, izlésesen elhelyezve talalhatoak a nyitott jatékpolcokon, vagy
kosarakban. A gyerekek onalldan, kedviik szerint vélaszthatnak. A buatorok natdr - halvany
szinliek, esztétikusak, igy még jobban kiemelik a jatékok tarka vilagat. Ezzel is cselekvésre,
kreativitasra 6sztondznek. A jatékpolcok a gyermekek magassagahoz igazodnak, igy minden
jaték konnyen elérhetd, levehetd. A csoport Osszetételének és létszamnak megfelelé méreti
kisasztal és székek talalhatdék, amelyek a polcokkal megegyezd anyagbol késziiltek. A

szekrények, a padlo szinben harmonizéalnak a szoba t&bbi batorzataval.

A talalo konyha, mosogaté — itt térténik az étel fogadasa és csoportos talaldsa. A gyermekek
részére, porcelan tanyérokat, livegpoharakat és rozsdamentes evéeszkdzoket (gyermek kanal,

kavés kanal, merékanal, szedo eszkozok stb.) hasznalunk. Ezen kiviil edények, kancsok, talcak.
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Talal6 kocsira kerill az étel, amit betolunk a csoportszobéba, ahol a mar megteritett kis
asztalokon egyéni talalas valosul meg. Textilteritot, papirszalvétat hasznalunk az étkezéskor. A

még maszatosan evd gyermeknél elokét — etetd kenddt hasznalunk.

A szallité edények €s csoportban hasznalt edények, napi négy szeri mosogatasa, idSbe

elestisztatva itt torténik.
Eszkoztarol6 helységben helyezziik el a hasznalaton kiviili eszkdzoket.

A felnétt 61t6z6, mosdo lett kialakitva az ellatok részére. Mosogép elhelyezésére is itt volt
lehetdség. A mini bslcsddében hasznalt textilia (agynemd, torolkozo, eldke stb.) mosasa az

ovodaval kdzdsen torténik.

10.A MINI BOLCSODE FELADATAINAK SZAKMAI TARTALMA, A
MEGVALOSITASANAK MODJA

A mini boles6déinkben a helyi sajatossagokat és a kisgyermeknevel6k egyéniségét

tiikkroz6 szakmai programot készit.

A kisgyermekek mozgasfejlédése sarkalatos pontja, minden egyéb fejlédési teriiletnek, €s ez
figyelheté meg a legobjektivebb modon. Bizonyitott, hogy a gyermekek késébbi fejlédésének
alakulasa szempontjabdl rendkiviil jelentSsek az els6 harom évében atélt élmények €s hatasok,
melyek altal az érzékszervek és az idegrendszer miikddése is jol szervezetté valik. Mindez
szilkséges a sikeres tarsas alkalmazkodashoz, a jo tanulasi képességekhez és a helyes
onértékeléshez, ezért tartjuk meghatarozonak, hogy mini bélcsédénkben minden lehet6séget
megragadva felkeltsiik a gyermekek figyelmét a mozgas megszerettetésére.

A mini bblcsdédébe jaro kisgyermekek a nap legnagyobb részét az intézményen beliil toltik,
ezért Ggy gondoljuk, hogy a kisgyermeknevel6 munkaja igen nagy felel6sséggel bir. A testi
fejlodés korai szakaszaban a kedvezd kdrnyezeti tényezék dontéen meghatarozzak a tovabbi

fejlodést.
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Alapvetd feladatunk

A sziilok elsédleges szerepét elismerd egyiittmiikodés feladata a gyermekek ellatasaval

kapcsolatban.

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése a napi
nevel6-gondozé munkaban!

A bolcs6dei ellatds — mint a csaladtol valo elvalas elsé szintere — jelentSs szerepet tolt be a
sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatisa a
pozitivumok kiemelésével valdsul meg bolcsdédénkben.

A csaladi és bolcsédei nevelés 6sszhangja nélkiilozhetetlen a bizalom, a korrekt egyiittmiikddés
és elfogadas kialakitasaban. Elfogadjuk, hogy a sziil a gyermeke szakértéje, az O segitségével
a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmdd kialakitasaban kap segitséget a
bolcsdédénkben dolgozé szakember. A szakember szaktudaséra, tapasztalataira épitve, a sziil6k
igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.

Munkankban kiemelt nevelési teriiletek:

10.1. Egészséges életmodd, testmozgas, tarsas egyiittélés segitése

Fontos feladatnak tartjuk, hogy a kisgyermekekkel foglalkozo, felnéttek, kialakitsanak a

gyermekekben egy életre sz6l6 igényt a testmozgas, a fizikai aktivitas irdnt.

e FElsédlegesnek tartjuk, hogy engedjiik a gyermeket, annyit mozogni, amennyit csak
lehetséges. Ehhez a legfontosabb feladatunknak tekintjiilk, hogy megteremtjiik az
optimalis koriilményeket, elharitjuk a balesetveszélyt, hogy tudjon az életkoranak €s
mozgasigényének kielégitden tevékenykedni, ne iitk6z6n 4allandd tiltdsokba,
regulaciokba.

e A mozgasfejlédés fontos feltétele, a jol kialakitott napirend, elegend6 id6, hely az
onallo, és a kozos jatékra is. Aktivitasat pedig minden esetben 6szt6ndzziik, tAimogatjuk

dicsérettel, lehetdségek felkinalasaval!

e Napirendiinket ezért mindig Ggy alakitjuk ki, hogy a lehetd legtdbb id6 jusson a szabad
levegbn vald jatékra, mozgasra, hiszen a legmegfelelébb hely a mozgasvagy

kielégitésére.
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e A kisgyermekneveldink feladata, hogy a gyermek 0szt6nds mozgasigényét a
mondokakkal, versekkel, dalokkal kiegészitve szinesebbé tegye. A kiilonbsz6
korosztalynak a fejlodési szintjéhez mérten alkalmazzuk a mondokakat, verseket,
dalokat. Ehhez jatékhangszereket is hasznalunk, melyeket a gyermekek is
kiprobalhatnak. A mozgas, a hang, a képek, az érzelmek és a gondolatok egy-egységet
alkotnak, ily moédon 0Osztonzd, fejleszté hatassal birnak a gyermekre, ugyanakkor

egymast is erdsitik.

e A kisgyermeknevel6ink jatékos formaban igyekeznek beépiteni a mozgast a gyermekek

mindennapjaiba.

Véleményiink szerint hosszu tavon jatékos tornaval is nagyban segithetjitk a mozgas iranti vagy
felébresztését, fenntartdsat, a természetes mozgasigény, mozgasaktivitds kialakitasat,
megdrzését a napirendbe beépitett testgyakorlassal, mint példaul a jatékos talpizom-erdsitéssel.
A szivacslabdat labbal megmarkolni, elengedni, elguritani, talp alatt gérgetni mind nagyon

alkalmas a talp izomzat erésitésére.

Mini bdlcsédéinkben a sokféle mobil nagymozgasos jatékok adjak az alapokat az udvaron
torténd aktivitasra. Tavasztol-6szig példaul a labdakat, libikokakat, tricikliket, talicskakat,
rollereket, motorokat, hulla-hoppkarikakat, homokozast. Télen pedig a szankdzast,
hogolyozast, hoemberépitést, és a hdval vald egyéb (pl.: vodrokbe lapatolas, formazas)
ismerkedést. A gurulo eszkdzokkel (motor, kisauto, futd bicikli) fejlesztjiik az egyensulyérzéket
az iranyvaltas, irdnykovetés, lassitas, gyorsitas, tolatds megtanulasat. A libikdkazas,
bujocskazas, kukucs-jaték, buborékfujas, pancsolas, homokozas, hdgolyozas, mind-mind
szamos alkalom a megismerésre, tapasztalatok gyijtésére, a mozgas megszerettetésére. A flives

teriileteken lehet maszni, kfiszni, jatékos formaban felfedezni a koriilottiink 1€vo vilagot.

A kisgyermekneveldinknek az udvaron is lehetésége van a mozgason beliil a finommotorikus
jatékokra lelkesiteni, illetve azokba bekapcsoldédni. A szobaban 1évé alkoté jatékokhoz
hasonloan, a homokozd is megteremti a lehetdséget a fantdzia szarnyalasara, a finommozgasok

gyakorlasara.

A megfelel6 személyi és targyi kornyezet kialakitasaval, és annak folyamatos kontrolalasaval

hozzuk létre az alkalmakat a sokszinii jatékra, amely biztositja a fejlddés elérehaladésat.

A kisgyermeknevel6ink ismerik a gyermekek egészséges fejlédésének menetét minden
teriileten, igy fel tudnak figyelni a normal fejlédési iitemtdl elmaradd, vagy megvaltozott

fejlédésmenetii kisgyermekekre.
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A mini bSlcsédénkbe jar6é gyermekek fejlodését permanensen figyelemmel kisérjiik.

A kisgyermek fejlédésének nyomon kovetésével az egyéni testi €s lelki fejlédéséhez sziikséges
egészséges €s biztonsagos kornyezet biztositasaval valosul meg.

Az alapvetd fiziologias sziikségletek az egyéni igényeknek megfeleléen keriil biztositasra a
gondozasi helyzetekben.

Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében az alapvetd kulturhigiénés szokasok

kialakitasara kell torekedni.

10.2 Az érzelmi és tarsas kompetenciiak fejlesztése

Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése soran a szakember pozitiv €s biztato iizeneteket
kozvetitenek a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasaval, elbtérbe helyezve a
gyermekek biztonsagérzetének kialakulasat és fokozasat.

A gyermekek bolcsddébe keriilése tobb lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasdra, az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasdra, a masok iranti nyitottsag
megorzésére, a kommunikacids kedv felkeltésére és fenntartasara, mindezt mintanyujtassal
segitve.

A bolesédénk nyitott a sajatos nevelési igényii gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak

fejlesztésére, a csoportba torténd inkluziv befogadasra.

10.3 A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A gyermeki érdeklddést kihasznalva biztositjuk a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségét a megfeleld kdrnyezet kialakitasaval, a kisgyermeknevel6 aktiv, kellé mértéki
részvételével.

A kozds élményekkel, viselkedési és helyzetmegoldasi mintakkal, 6sztonz6 jelenléttel segitve

az 6nall6é probalkozast.

10.4 A mini bolcs6dénkben a nevelés és gondozas fobb helyzetei

A gyermekek bolcsédei életében minden helyzetben érvényesiil az egyéni banasmod, a
gyermek 0Onéllosagi torekvéseinek elfogadasa, tdmogatdsa, pozitiv visszajelzésekkel az

onelfogadasanak erdsitése.
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A teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitisnak a bolcsédei
ellatasunkban nines helye. A tanulas fogalmat a lehetd legtagabban kell értelmezni, ,,minden
olyan tapasztalat - €s informacidszerzési folyamat tanulas, amely tartds valtozast idéz els a
viselkedésben, gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és
kdrnyezetét”. A tanulas a gyermek életkorabdl és fejlettségébol adddo tevékenység. A tanulas

legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.
A tanulas formdi

e az utanzas,
e aspontan jatékos tapasztalatszerzés,

e aszakember-gyermek interakciobdl szarmazo ismeretszerzes és szokaskialakitas.

a) Gondozas

A gondozas célja az alapvetd fiziologias sziikségletek kielégitése, kulturhigiénés szokasok
kialakitasa, Onallésodasi torekvések tdmogatisa. A  gondozas szervezésekor a
kisgyermeknevelok és a bolcsodei dajkak végzik a gyermekek ellatasaval kapcsolatos
feladatokat, tavollétiik esetén a helyettesitést a helyettesité szakember latja el.

A napirendet ugy alakitjuk ki, hogy elkeriilhet6 legyen a mini bolcs6dei csoportok és az
alcsoportok egymas zavarasa (cslsztatas az alcsoportokban) és a parhuzamos gondozas. A
fiirdészobaban lehetdség szerint egy szakember és legfeljebb két kisgyermek tartozkodik.
Amikor a gyermek mar tobb mozzanatot 6nalléan végez, a neveld attérhet a paros gondozasra,
ilyenkor kettesével torténik a tisztalkodas, 6ltozkodés, étkezés. A gondozas soran mindig annak
segit, aki éppen megakadt, vagy elfaradt a probalkozasban. A gondozas megszervezésekor
figyeliink arra, hogy elegendd id6 jusson a gyermek nyugodt, zavartalan ellatasahoz, a gyermek

aktiv egyiittmiikddéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

b) Tisztalkodas

Pelenkavaltas, szobatisztasagra nevelés

A bdlcsédében a gondozas része a pelenkavéltas. A gyermekek pelenkédzasahoz egyszer
hasznélatos sajat pelenkat hasznalunk. Reggelente sziikség szerint, ebéd elétt és alvas utan
minden pelenkds gyermeket tisztdba tesziink. A székletes pelenkat azonnal cseréljikk. A

gyermek igényei és fejlettsége szerint mindezt a polyazén fektetve, vagy allva pelenkazas
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modszerét alkalmazva. A vizeletes és székletes gyermekeknél a folyovizes lemosas ajanlott.
Csak az enyhén vizeletes gyermeknél hasznalhatunk torlokendét az alsé test torlésére.

A szobatisztasag kialakulasdt a gyermek pszichoszomatikus fejlettségi foka és az
egyiittmiikddési készsége hatarozza meg. A szobatisztasag alakitasat a sziil6vel val6 egyeztetés
eldzi meg (id6pont, alkalmazott modszer, eszkdzhasznalat). A szobatisztasag kialakulasat nem

lehet siirgetni, fontos tiszteletben tartanunk az egyéni érési tempot.

Kézmosas arcmosas

A test tisztasaga jO €rzést ad, és a betegségek megeldzésében is szerepe van. Fontos feladat a
helyes kézmosas megtanitasa, a mozdulat begyakorlasa. A kézmosast, torolkdzést személyes
példaadassal segitjiik.

A bblcsédébe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet; minden
alkalommal kezet mosnak pelenkacsere €s a WC hasznalat utan €s az étkezéseket megel6z6en.
A fiird6szoba felszerelése és eszkozei segitik a gyermeket az 6nallo tevékenységben, a felndtt
a kiegészit6 mozdulatokat tamogatja, csak kelld6 mértékben kapcsolédik a gyermeki
probalkozasba. A felszerelt tiikrk a testséma kialakulasat, a sajat test jellemzdinek
megismerését segitik, a feln6tt a hasznalatra minden alkalommal felhivja a gyermekek

figyelmét.

Szajapolas
A j6 szokéasok elsajatitaisa iranti igény miatt fontos a helyes szajoblités, a technika
megismertetése mar a bolcs6dés kori gyermekek esetében is. A zart fogsoru gyermekek

fogkefét is hasznalhatnak.
¢) Oltozkodés

Elegend6 id6t biztositunk a gyermeknek az 6lt6zkddésre. A feladatunk, hogy a napirendben

elegendd id6t hagyjunk a gyermeknek az nallésodasra, a mozdulatok begyakorlasara.
d) Alvas, pihenés

Egyéni banasmadddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiitk a gyermek
elalvasat. Figyelembe vessziik a gyermek egyéni otthoni alvasi szokasait (pl. cumi, kedvenc
kendd, maci stb. hasznélata). Folyamatosan biztositjuk a gyermekek feliigyeletét a munkarend
csusztatott szervezésével. A siro gyermeket megnyugtatjuk. Az ébredést kdvetden csendes
Jatékot kinalunk a gyermeknek a térsak zavartalan pihenése érdekében. A napkézbeni pihenési

igényt pihendsarok kialakitasaval, esetleg gy lehelyezésével biztositjuk.
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e) Levegozés

A szabad levegdn vald tartozkodas szerves része mindennapoknak. A levegéztetés idopontjat,
mértékét az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak és a gyermekek életkoranak megfeleléen
alakitjuk ki.

A levegdztetés csak esO, er8s havazas, orkanszer( szél, siirli kéd vagy rendkiviili hideg (-5°C

alatt) miatt mell6zheto.
f) Ktkezés

Napi négyszeri étkezést biztositunk, - a gyermek életkoranak megfelel6 - a korszerli mindségi
taplalkozasi alapelvek figyelembevételével (37/2014. EMMI rendelet).

Az étkezést a fenntart6 a kozétkeztetésben jartas vallalkozotdl vasarolja.

Az étlapok a szakmai el6irdsoknak megfelelden késziilnek a bolcs6dében ellatott gyermekek
szamara. Osszedllitasukért az élelmezésvezetd felel. A gyermekek életkoranak és egyéni
fejlettségének megfeleld étkezést, sziikség esetén — szakorvosi javaslat alapjan — diétas étrendet

biztositunk.

A gyermekeket koruk és fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalnal iilve, gondozasi sorrendben
étkeztetjiik. Az 6nalldan étkezé gyermekek szamara biztositjuk az azonos idében, nyugodt
koriilmények kozott, egyéni tempojuknak megfelels étkezést. Az ételt a neveld megkdstolja a
talalast megel6z6en, meggy6zodve arrdl, hogy az megfelel a gyermek igényeinek (pl.,

megfelelé hémérséklet, allag).

A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, fozelék, hus, gylimdlcs, z5ldség fogyasztisa)
kialakitdsara; az 0j izek fokozatos bevezetésére kell§ figyelmet kell forditunk. Nem szabad
kényszeriteniink a gyermeket az étel elfogyasztasara, elfogadjuk a mennyiségre vonatkozo

jelzéseit.

g) Jaték

A jaték oromteli, onkéntes, szabadon valasztott és belsd sziikségletbdl fakadd tevékenység,
amely a gyermek €letben, fejlédésben jelentds szerepet tolt be.

A jatékkészlet Osszedllitasanal figyelembe vesszilkk a pedagogiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, létszamat, a gyermekek fejlettségi
szintjét.

A jatékban fontos a

® napirend szervezésénél elegendd id6 a szabad jatékra;
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e tevékenységre 6sztonzd 1égkor, hely, jatékeszkoz;

e mintaadas;

e konfliktushelyzetek megoldasa;

e a kezdeményezés, oOtletadas, osztozas az eszkdz6kon, batoritds, egylitt jatszas a

gyermekkel stb.

A jatékokat funkciok szerint csoportositva, a gyermekek altal elérheté magassagéaban, nyitott
jatékpolcokon, allando helyen taroljuk. Valtozatos eszkdzoket biztositunk a kiilonbdzo
tevékenységformahoz (manipulécid, konstrualas, utanzas, nagymozgas, szerepjaték stb.).
A két és fél, haroméveseknek babakonyhat, fodraszsarkot, boltot rendeztiink be, segitve ezzel
a szerepjaték kezdetleges formajat.
A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozé logikai jatékok allnak rendelkezésre (kirakok,
dominok, puzzle-ok). Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskdnyvek
az aktualis évszaknak, innepnek megfelelden.
Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek bevihetik a bodlcsédébe, amelyeket
barmikor igényiik szerint elévehetnek.
Mozgasfejlesztd jatékok a szobakban (kisautok, guruldk, maszé kockak, alagutak stb.)
biztositottak.

h) Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgas. A jatékok
kivalasztasakor torekedtiink az olyan motivald hatasu eszkéz0k Gsszeallitasara, amelyek
felkeltik a gyermekek érdeklddését, és fenntartjdk a mozgasaktivitasukat, és hasznalatuk
biztonsagos.

Az aktiv mozgas, a mozgasos jatékok fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat (jaras, futas,

ugras stb.) erre j6 kornyezetet kinal a bélcséde udvara.
i) Mondoka, ének, vers, mese

Az ének, a monddka szoros része a mini bélcséde mindennapjainak. A monddka az ének-zene
az érzelmi biztonsag nyujtasanak, az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkoze.

A versnek els6sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiill a
személyiségre, eldsegiti a szocializaciét. A mese a kisgyermekek életében rendkiviil fontos
szerepet tolt be, jaték, oromforras, fesziiltségoldds. A mesére a gyermekek Onkénteleniil

odafigyelnek.
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A csoportszoba polcain a puha textilkdnyvek, a leporellokon, lapozgatok, mesekdnyvek
vélasztéka all a gyermekek rendelkezésére. A gyermekek szamara elérhetd magassagban van,
maguk valaszthatjak ki, vehetik le a hangulatuknak, fejlettségi szintjiikknek megfelelden.

A szakember fejbdl mondott meséjét a napi tevékenységekhez koti (mosakodas, ebéd, udvari

jaték), igy ismertetve meg a gyermekkel a kérnyezo vilagot.
j) Alkoté tevékenységek

A gyermekek szamara 6rom forrds az alkoté tevékenység, amely lehetdséget biztosit az
érzelmek feldolgozasara, kifejezésére és az onkifejezésre. A kisgyermekneveld feladata a
nyomhagyé eszkdzok hasznalatanak biztositasa, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés,
ujjfestés vagy vastag ecsettel festés lehetdségeit kinaljuk erre a célra. Az elkésziilt alkotasok a

sziil6k szamara a gyermekek szekrényében minden alkalommal atadasra keriilnek.

k) Unnepek

Az linnep hangulatanak megidézése a feladatunk. A mindig megujuld formaban megjelend
otletekkel fokozhaté a gyermekek érdeklédése (szinezés, ragasztas, festés az adott iinnep

jelképe alapjan; kapcsolddo ének, mondoka).
A bolcsédénk programjai kozott szerepelnek csaladi rendezvények, ahol a sziilok és a

gyermekek kozdsen vesznek részt szamukra élvezhetd programokkal.

Fontos a meghitt hangulat megteremtése, az esztétikus dekoracid elkészitése. A csalddok a

bélcséde kdzossége egyiitt €élik at ezeket a pillanatokat.

) Gondozasi, nevelési feladatok sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa esetén

A bdlcséde csak azokat a gyermekeket tudja fogadni, akinek a nevelését, gondozasat a
szakembereink biztonsaggal el tudjak latni. Fontos szempont, hogy az altalanosan
meghatarozott személyi, targyi feltételek, a gondozasi, nevelési alapelvek, az élelmezésre

vonatkozé szabalyok, a specialis feltételekkel egyiittesen érvényesiiljenek.
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11. AZ INTEZMENY NYITVA TARTASA

Napi nyitva tartas

A Mano6 Mini Boleséde nyitvatartasi idejét a fenntarté hatarozza meg, figyelembe véve a
intézménybe jaré gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a mini
b6lcs6debodl a munkahelyre, illetve a visszautazas idétartamat.

Mini bdlcsédénk, munkanapokon a reggel 6°° 6ratol este 17% 6raig tart nyitva a fenntartd

dontése alapjan.

Nevelés-condozas nélkiili munkanap

A mini bolcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik,
az azt kovetd legkozelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.
Célja: a mini bolcsédében dolgozdk szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsddei ellatas keretében — erre iranyulo sziildi

kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositjuk a gyermek szamara.

12. A MINI BOLCSODE NEVELESI FELADATAI

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A mini bdlcs6dei elldtasunk, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriilé elsd
gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erdsségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csalddi és mini bdlcsédei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangl, konstruktiv, k6lcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymérickben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,

modszereket.
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Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentdldsa,
timogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kémyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg.

A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd
napirend biztositja az életkornak megfelel$ valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod,
az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakitasara.
A prevencios feladatok megvalésitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszicholdégus, mentalhigiénés szakember, stb..
ElsGsorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartds vagy
fejlédési problémakkal kiiszkddé kisgyermekek esetében korrektiv lehetéségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle

mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel felszerelt jatszokert.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté nevel6i magatartdas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo Osztonzést, a pozitiv és biztatd iizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek mini
bolcsédénkbe keriilése tobb lehetoséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az
egyiittlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei,
amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Toreksziink az egylittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére.
A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartasa a mini b6lcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

Kiilonds figyelmet kell forditani az id6kozben felismert sajatos nevelési igényii és a hatranyos
helyzetl gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segit6

szakemberek bevonasaval is.
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A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
Iehet6ségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kdrnyezet
kialakitasaval torténik. A mini bélcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet
nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az ©néllo probalkozas és a kreativitas
tdmogatasa. Az 6nallo vélasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzd

neveldi magatartas.

13. A SZOLGALTATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS

A sziil6k napi kapcsolatban vannak a bolcsddénk munkatarsaival, akik a reggeli érkezéskor és
délutani tdvozaskor mindig biztositanak lehetséget a gyermekkel kapcsolatos tajékoztatasra,
valamint sziikség esetén napkozben telefonon is elérhetdek.

A mini bélcsode teriiletén kifliggesztve megtalalhatd az aktualis hazirend, a szakmai program,
a téritési dijra vonatkozo szabalyzat, a heti menii, a panaszkezelés modja, a mini bdleséde
milkodésére vonatkozé tanusitvdny, a gyermekjogi képviseld neve, elérhetésége, valamint a
sziilok rendelkezésére all egy lizen fiizet is az esetleges javaslatok, kérések megfogalmazasara.
A mini bolcséde hirdetétablajan folyamatosan tajékoztatjuk a sziiléket az aktualis
eseményekrol, rendezvényekrol, emellett biztositani kell az elektronikus kapcsolattartas
lehetéségét.

A sziilokkel igény esetén van lehetdség diszkréten beszélgetni az irodaban, ahol feltehetik
kérdéseiket, elmondhatjak észrevételeiket.

A bolcsédébe torténd felvételkor tajékoztatni kell a sziildket a gyermekiikrél vezetett
nyilvéantartasrdl (Gyvt. 139. §), a személyes adatok védelmérédl, a hazirendrdl, a véleményezési
joguk gyakorlasarol, a gyermekjogi képviseld nevérdl, elérhetdségérol, egyéb fontos
telefonszamokrol.

A mini bolcs6dérdl szold bévebb tdjékoztatot a Hazirend tartalmazza, amely a Szakmai
program mellékletét képezi.

A bolcsédevezetd rendszeresen ellendrzi a mini bolcs6de miikodési feltételeit, észrevételeivel,
tandcsaival segiti a munkatarsidt és az intézményvezetSt. Figyelemmel kiséri a vonatkozo

Jjogszabalyok véltozasait €s azokat betartja, illetve betartatja a bolcs6de miikddése sordn.
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14. AZ IGENYBEVETEL MODJA

A mini bdlcséde igénybevétele a csaladok dontése. Az érdekl6dé sziilok a beiratkozas elbtt
megismerhetik a bolcsédénket.

A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétd] a kdvetkezd év augusztus 31-€ig tart. A bdlcsdde
szolgaltatas igénybevétele — a bolcsddei felvétel a rendelkezésre alld szabad férShelyek
alapjan — egész évben folyamatos.

A Bbélcsédénkbe a gyermek 20 hetes koratol vehet6 fel annak az évnek a december 31.
napjaig, amelyben betdlti a harmadik életévét. Sziildi kérés esetén annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 4. életévét betdlti a mini bslcs6de ellathatja a
gyermek nevelését, gondozasat.

A bdlcséde gyermekjoléti alapellatast nydjt azon csaladok gyermekeinek, ahol egyik, vagy
mindkét sziil6 alkalmazasaban all > munkaltato6i igazolast nyijt be az intézményhez.

A sziil6k a bolcsdde vezetdjétd] pontos tajékoztatast kapnak a sziilok és az intézmény, kozott
kdtendd a gyermek bolcsddei ellatasanak igénybevételérdl szolo ,,Megallapodas™
tartalmarol, a hazirendrél, az igénybe vehetd szolgaltatasokrol, az intézményi téritési dij
A megallapodast a sziilok é€s az bolcsédevezetdje egyiitt értelmezik, elkeriilve ezzel a
félreértéseket. A megéllapodas ,,a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol” sz6ld
1997. XXXI. torvény szerinti kotelez6 elemeket és a szolgaltatassal kapcsolatos egyéb
jogokat és kotelezettségeket tartalmazza.

A mini bolcsédei ellatasa igénybevételének a megkezdése elott a fenntartd vagy az altala
megbizott személy a sziilovel irasban megallapodast kdt. A megallapodas két mindenben

megegyezd példanyban késziil.

15. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

15.1 Az ellatast igénvbe vevit megilleti:

e aszemélyes adatainak védelme,
e amaganéletével kapcsolatos titokvédelem (egészségi allapota, személyes koriilményei,

Jjovedelmi viszonyai, szocialis raszorultsag), panasztétel joga.
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Gyermekek és sziilok jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermekek alapvetd jogait a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
évi XXXI. torvény szabalyozza.

A mini bolcs6dében a nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését.

Tevékenységét a vonatkozé gyermeki és sziiléi jogok figyelembevételével végzi a bolcséde

szakembere.

A sziil6 joga, hogy

e megismerhesse a mini bolcsddei csoport életet;

e megismerje az alkalmazott nevelési, gondozasi elveket; a bdlcsédelatogatas, a szlildvel
torténd fokozatos beszoktatds és a napi taldlkozasok biztositjak, hogy a sziilék
megismerjék a bolcsddei nevelés, gondozas elveit és gyakorlatat, a bdlcséde munkatérsa
pedig, a sziild segitségével megismeri a gyermek egyéni igényeit, szokasait;

e tandacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a mini bdlcs6éde munkatarsatol;

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikddésével kapcsolatban;

e megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

Az ellatast igénybe vevéknek joga van:
e a mini bolcséde szolgéltatasat teljes korlien igénybe venni, egyéni banasmodban
részesiilni;
e minden fontos kérdésben a tdjékoztatdshoz, adataik védelméhez, a réluk vezetett
nyilvantartasba, dokumentumokba vald betekintéshez;
e személyes adataik védelméhez, valamint a maganéletilkkel kapcsolatos

titokvédelemhez.
A Dbolesodevezetoje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

Az ellatast igénybe vevok a mini bolcséde kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, amelyet a mini bdlcséde

vezetdjéhez lehet szoban vagy irasban benydjtani.

Amennyiben a bolcsddevezetéjének intézkedése nem hozott eredményt a sziilé panasszal

fordulat az intézményvezetéhdz — a fenntartéhoz.

A fenntartéhoz intézett panasz esetén a Panaszkezelési Szabalyzat szerint kell eljarni. A

panaszkezelési folyamatot a mini bélcs6éde Hazirendjében és hirdettablajan kdzzé kell tenni.
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A gyermekjogi képvisel6 neve, elérhetdsége, a tajékoztatas a jogorvoslati lehetéségrél a mini

bélcséde hirdetétablajan folyamatosan hozzaférhetd.

A sziil6 joga és kotelessége, hogy

o gyermekét csaladban gondozza, nevelje, és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erklcsi
fejlédéséhez sziikséges feltételeket, valamint az oktatasahoz és az egészségiigyi
ellatasdhoz valo hozzajutast biztositsa;

e agyermeke ellatasaban kézremiikodd személyekkel és a mini bélcsdde munkatarsaival
egylittmiik6djon;

e a fizetendo téritési dijat idében rendezze;

e amini bolcsdde hazirendjét betartsa;

e gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtegye.

A gyermek joga, hogy

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valé
beilleszkedéshez;

sériilés, tartds betegség eseten a fejlodését és személyisége kibontakozasat segit6
kiilonleges ellatasban részesiiljon;

a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon;

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal — az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon;

a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatol mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon;

a lelkiismereti €s vallasi szabadsaghoz;

nemzetiségi, etnikai és kulturalis hovatartozas tiszteletben tartasahoz.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a

gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval,

ligyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermekjogi képviselt ellitja a gvermek torvényben meghatirozott joeainak védelmét,

érvényesitéset,

43



Sukor6i Ovoda — Mini Bslcséde Mané Mini Bslcséde - Szakmai programja

15.2 A fenntart6 a mini bolcsddei ellatast nyijté kozalkalmazottjai szamara biztositja
e az egészséges €s biztonsagos munkavégzéshez szilkséges térvényi eldirdsoknak megfeleld

munkafeltételeket;
e véleményiik kinyilvanitasat;
e munkajuk elismerését;
e amunkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést;
e emberi méltosaguk és személyiségi jogaik tiszteletben tartasat;

e szakmai tudasuk gyarapitdsanak tamogatasat.

A mini béles6dében dolgozo szakember kotelessége

a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés;

o asziilékkel valo6 j6 kapcsolat, partneri egyiittmiikddés;

e agyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa;

e a Szocialis Munka Etikai Kodexének; a Mini Bolcséde Szakmai Programjaban és a

Hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.

16. A SZOLGALTATAST NYUJTOK  FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGENEK BIZTOSITASA

A mini bélcs6dében foglalkoztatott kdzalkalmazottak (kisgyermekneveld, bdlesddei dajka) és
a helyettes rendelkeznek a 15/1998. (IV.30.) NM rendeletben eldirt képesitéssel, szamara a
munkaltatdé megkéri a mikddési nyilvantartasi szamot.

A fenntart6 a kisgyermekneveld szamara lehet&séget biztosit a négyévente kotelez6
tovabbképzéseken vald részvételre; a tovabbképzési kotelezettségben eldirt 60 kreditpont
megszerzésere.

A fenntartd figyelmet fordit a folyamatos képzésre, annak érdekében, hogy a mini bdlcsdde
ellatasa eleget tudjon tenni a valtozo és mindig megtijulé tarsadalmi igényeknek.

A mini bdlcsdde tevékenysége folyamatosan értékelésre keriil.
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17. ALAPELLATASON TULI, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASOK

A mini bdlcs6dénk az alapellatas elsébbsége mellett csaladtamogato szolgaltatasokat szervez.
A kisgyermekek és csaladjaik szamara ny(jtott szolgaltatdasok esetében kiemelten fontos

elkiiloniteni és meghatarozni az alapellatas és a szolgaltatasok kiilonbdzéségeit és jellemzdit.

A j6 min®ségii szolgaltatas megvalodsitasdhoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket
biztositunk. A szolgaltatasi formak megvalositasanal is figyelembe vessziik a mini bdlcs6dei
nevelés alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat.
A szolgaltatasok miikddtetésénél is kiemelt jelent6ségli a kompetenciahatarok betartasa. Az
egyes szolgaltatasok jellemzo6it, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazast

egyértelmiien megfogalmazva, irasban rogzitjiik.
Az alapellatason til az alabbi szolgaltatasokat nyajtjuk

Iddszakos gyermekfeliigyeletet

A mini bolcsédei csoport iires férdhelyein tudjuk biztositani a gyermekek szocializacidjat
tamogato, idészakos gyermekfeliigyeletet. A szolgaltatast el6zetes idépont egyeztetéssel lehet
igénybe venni, érdeklddni az intézményvezeténél, vagy a kisgyermekneveldnél lehet.

A sziil§ elfoglaltsaganak idejére, néhany orara is kérheti gyermeke feliigyeletét a mini bslcsédei
csoport nyitvatartasi idején beliil. A csoportdsszetétel valtozékonysiga €s a széles skalan
mozgo6 elvarasok kezelése a kisgyermeknevel6tsl kiemelkedben magas szintli ismereteket,
rugalmassagot igényel. A kisgyermeknevel6 feladatai, munkarendje a mini bdlcsédei nevelés-
gondozas elvei és az aznapi csoport alapjan szervezendd. Az idészakos mini bdlcsédei
elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetSleg a sziildvel torténik a kisgyermek
beszoktatasa.

Szolgéltatasunkat térités ellenében lehet igénybe venni, melyet a fenntarté allapit meg.

A szolgaltatas téritési dija: oradijas, minden megkezdett 6ra egész 6ranak szamit. Ez id6 alatt
torténd étkezést igény szerint téritési dij ellenében kérheti a sziils. A szolgaltatasi dij fizetése
eldre torténik. A befizetésrdl az intézmény nyugtat/szamlat allit ki. A szolgaltatasok téritési

dijat a fenntart6 hatarozta meg.

Szolgaltatasok igénybevétele:

e A szolgéltatasokat a 4 éves kor alatti gyermekeknek és sziileiknek kinaljuk.

45



Sukord6i Ovoda — Mini Bslcséde Mané Mini Bsleséde - Szakmai programja

e A szolgaltatasokat a gyermekek orvosi igazolas nélkiil vehetik igénybe. A sziild
nyilatkozatot ir ala arrdl, hogy gyermeke egészséges. A gyermek egészségiigyi konyvét
és a védOoltasok igazolasat a sziil6 a vezetének bemutatja a szolgaltatas megkezdésekor.

e Az egyes szolgéltatasok jellemzoit, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a
dijazést egyértelmiien megfogalmazva, irasban rogzitjiik.

o A Gyvt.42.§ (4) szerint a szolgaltatasokért kiilon téritési dij kérhetd.

18. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK NEVELESE-GONDOZASA

A sajatos nevelési igényii gyermekek korai fejlesztését kizarolag a Pedagogiai Szakszolgalat
végezheti. Ennek érteimében 2013-t6l a mini bdlcsdde a sajatos nevelési igényil gyermekek
habilitaciojat €s rehabilitaciojat nem, kizardlag korai gondozasét - nevelését végezheti.

A mini bolcsédénk teljes integracio keretei kozott felvallalja sajatos nevelési igényl
kisgyermekek gondozasat.

Amennyiben a mini bolcsédei nevelési év kozben keriil megéllapitasra a gyermek sajatos
nevelési igénye, abban az esetben a bolcsédei csoportlétszam legfeljebb a nevelési év végéig
tulléphet6.

A mini bolcsédei szakember figyelemmel kiséri és rogziti a gyermekek fejlodését, a
kompetencia hatarok tiszteletben tartasa mellett tajékoztatja a sziiloket, ha sziikséges javasoljak

a szakért6i vizsgalat elvégzését.

19. A GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIO

A mini bolcsédénkben a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat
alakulasaroél vald tdjékozédas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott
médon dokumentaciot vezetiink. A dokumentacio vezetése, az abban szereplé adatok,
informacidk felhasznalasa a gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetii gyermekek

esetében a hatranyoknak és kvetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik.

A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok

e atargyszeriiség (objektivitas),

e avaliditas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket),

o ahitelesség,

e az arnyaltsag,
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e arendszeresség, ill. a folyamatossag.
A kisgyermekneveld altal vezetett kotelez6 dokumentumok és azok tartalmi jellemz6i
Modszertani utmutato a kisgyermekekril vezetett szakmai dokumentdcio vezetésérdl bélesédék,
mini bolcsédék részére 2019. alapjan
A dokumentécio képet ad a kisgyermeknevel6 szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes munkajarol.
Jelentdsége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejl6désének regisztralasa kdzben a
szakmai igényességet is emelheti, hidnyzo ismeretek potlasara 6sztondz.
A dokumentaci6 vezetéséhez kérjiik a sziilok hozzajarulasat, a riogzitetteket kérésre a
szilloknek megmutatjuk. A személyiségi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe
vessziik.
A kisgyermeknevel6k kotelesek rendszeresen vezetni a gyermekkel kapcsolatban az
CSALADI fiizetet, amely a sziilsk szamara hasznos informaciokat tartalmaz a gyermek
fejléodésérérol, mini bolesodei viselkedéséroél. A sziilének lehet6sége van a fiizetben leirtakkal
kapcsolatban visszajelzést imi a kisgyermeknevel§ szamara, valamint barmilyen szakmai

kérdés feltételére.

Dokumentacidok

Csoportnaplo: Naponta vezetése kotelez6. Ebbe a naploba értelemszeriien kell beirni

a nevelés-gondozas feladatat, tervezését, értékelését. Tartalmazza a gyermekcsoport
napi életének fobb torténéseit, csoportba felvett gyermekek nevét, jelsli a megjelent és
hidnyzé gyermekeket, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban, minden olyan
torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét befolyasolja. A
kisgyermekneveldnek, és a bblcsédei dajkanak naponta és miiszakonként be kell irni
az eseményeket, nem lehet utélag dokumentalni.

Gyermek-egészségiigyi torgslap: A gyermek felvételével indul és a gyermek mini
b6lcs6débdl vald kimaradasaval zarul. Tartalmazza a gyermek és sziildk adatait,
valamint a nevelésével, gondozasaval, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad
lehetdséget (anamnézis, oltasok, fertézé betegségek stb.). A felvételi-, percentiltabla
(kiilon fig, lany, hossz novekedés és a sulygyarapodas) dokumentalasara.

Fejlodési naplé: A gyermek-egészségiigyi torzslap Kkiegészitéseként, azzal
Osszeftizve gyermekenként vezetjilkk. Tartalmazza a bélesédei élete sordan a
fejlodése allomasait. Az els6 talalkozas az elsé bejegyzés, melyet a csaladlatogatas és
a beszoktatds idejére vonatkozd bejegyzések kovetnek. Utdna a csaladlatogatas

Osszefoglaldsa. A gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente kell a
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kisgyermeknevelonek vezetni az értelmi-, az érzelmi-, a mozgas-, a beszédfejlédésre, a
szocialis kapcsolatok alakulasara, az Onellatdsra vonatkozd részeket, nagyobb
eseményeket.

Csalddi fiizet: A csalad és mini bolcséde kapcsolattartasanak igen fontos formaja. A
szillé tajékoztatast ad a gyermeke életének korabbi iddszakarol, fejlddésérodl, otthoni
szokasairol.

A kisgyermeknevel minden olyan lényeges eseményr6l ir, ami a gyermekkel a
bélcsédében tortént. Ide jegyzi be a gyermek fejlédésében tapasztalt valtozasokat (pl.
szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlddés). Hasznalata folyamatosan torténik. Az
optimalis, ha a kisgyermeknevel6n kiviil a sziil6 is folyamatosan ir az iizen6 fiizetbe,
igy tajékoztatja az otthoni torténésekrol a mini bolcsdde dolgozodit. Vezetése
rendszeresen  torténik.  Negyedévente  Osszefoglalét  kell — késziteni a
kisgyermeknevelének a gyermek fejlodésérél és az tizend fiizetben a sziild

tajékoztatasara.

Ellatasrol vezetett dokumentaciék

o Személyi nyilvantartas vezetése a Gyvt. 139.§ alapjan,

o Napi jelen €s tavolmaradas kimutatasa - 2. melléklete a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet

o Gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentélasa - 4. melléklete a 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelet
Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik
Kiilon nyilvantartas késziil a kedvezményben részesiilokrol.

o Napi jelentés kimutatas TAJ alapti kdzponti nyilvantartas (KENY SZI)
A naponta gondozésban résztvevé gyermekek nevét rogzitjiik (adatszolgaltatas,
id6szakos jelentés, onellendrzés). A feladat felelése az intézményvezeto.

Az adatszolgaltatas ellen6rzését az e-képviseld végzi.

20. FEJLODES JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés eredményeként
a bolcsodés kor végére elérik az dvodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Az ovoda érettség jellemzdi:

e F0 tevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal.
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e Képes kotddni, €rzi, hogy szeretik, a kdzdsséghez tartozik, csalddjanak,
tarsainak oriil, a felndtt - gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek
kapcsolatokban is biztonsagban, jol érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.

o Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat.

o Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv.

e Nyitott, érdekéldds, kivancsi. Orommel vesz részt uj tevékenységekben.

e Tobb teriilleten 6nallo, élvezi onallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget
igényel.

e Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

e Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket 6nalloan, vagy felndtt segitségével
feldolgozni.

e Mozgésa Ssszerendezett, véltozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste
térbe vald elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

e Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiil6nb6z6 teriileteken.
Szavakkal fejezi ki sziikségleteit.

e Elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felndttekkel €s a gyerekekkel.

e Szobatiszta, alvashoz sem haszndl pelenkat. Biiszke arra, hogy nem hasznal
pelenkat.

e Egyiittmiikddik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.

A gyermekek egészséges fejlodése esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az
intézmények, a csalad, bolcséde és oOvoda egyiittmiikddése fontos a gyermek

zavartalanfejlddése és az 6vodai adaptacié érdekében.

21. MIN(")"SEGI MUI:IKAVEGZES A MINI BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA
BELSO ELLENORZESE

A mini bolcsédei nevelésben-gondozasban min6ségnek nevezziik az ott folyé munka azon
jellemzéit és sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését,
az ¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandsmodot, a gyermek
kozpontusagot jol felszerelt intézményben.

Mini bé&lcsddénkben ellendrzési feladatot végziink, az éves terv alapjan, melyet a

bdlcsddevezetd az intézményvezetd jovahagyasaval készit el.
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A nevelési-gondozasi munka felelés vezetdje az intézményvezetd, ezért az ellendrzés is
alapvetden az 6 feladata. Az intézményvezet6 altal végzett ellenérzés az ellendrzési tervnek
megfelelden torténik. Kiterjed a gyakorlati munkara és a dokumentaci6 vezetésére is.

A kérd6ivet értékeljiik, megvizsgaljuk a mini bdlcséde erésségét, gyengeségét. Intézkedési
tervet készitiink a feltart hianyossagok javitasa érdekében. A kérddivek Osszesitése utan a
szilloket tajékoztatjuk sziildcsoportos értekezlet keretében.

A fenntartd évente egy alkalommal atfogo ellenérzést végez a Gyvt. 104. § (e) pontja alapjan.
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ERVENYESSEGI NYILATKOZAT

Ezen szakmai programot Sukoré Kozségi Onkormdnyzat
Sukoréi Ovoda — Mini Bolcséde Mané Mini Bélcséde
részére

2024-2029-ig terjedo idoszakra készitettiik.

A Szakmai Programot Sukoré Kiozség Onkormdnyzat 126/2023. (X.30.) hatdrozatdval
elfogadta.

A Fejér Varmegyei Kormdnyhivatal FE/06/00938-13/2023 iigyszamu végzése alapjdn javitott

Szakmai programot Sukoré Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének 166/2023.(X11.18.)
hatdrozatdval elfogadta.

A fenntartdi legitimacio utan a program életbe 1€p.
Modositasa a 15/1998. NM rendelet alapjan torténik, feliilvizsgalata évente sziikséges.

Aktualizalasa folyamatos.

A Man6 Mini Boleséde bélyegzéjének lenyomata:
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MELLEKLETEK 1. szdmii melléklet

MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrél a Sukoréi Ovoda — Mini Boleséde, mint gyermekek napkdzbeni ellatasat
biztosit6 intézmény, melynek fenntartéja: Sukoré Kozség Onkormanyzata (8096 Sukoré, Ovoda
utca 2/a), képvisel6je az intézmény igazgatdja (Torzs6kné Vidovits Timea), valamint a b6lcsédei
ellatasban részesiilé gyermek sziiléje (torvényes képviseldje) kozott.

Sziil6 (térvényes képviselo) adatai:

Anyja neve:

Lakcime:

Gyermek TAJ azonositja:

Az ellatas kezd6 idépontja:

Az intézményi ellatas id6tartama:  Hatarozott / Hatarozatlan

A bolesdde a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak betoltéséig, illetve a harmadik év bet6ltését
kovetd augusztus 31.-ig gondozhato. Ha a gyermek a harmadik életévet betoltstte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, bolcsddében gondozhato a
negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31.-ig.

A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

— szakszerii gondozast, nevelést, testi — lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacio segitségét,

— napi négyszeri étkezést,

— fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezetet,

— egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakitasanak segitségét,

— allandodsagot (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmodot,

— megfeleld id6t a szabadban valé tartézkodashoz,

— azegyéni ruhanem, agynemii, nadragpelenka kivételével torténd ellatasat.

— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
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— korcsoportnak megfelel jatékeszkozoket, ovodai életre vald felkészitést

A bolcséde a sziilé szamara biztositja:

a hazirend, szakmai program, nevelési-gondozasi alapelvek megismerését.

— adaptacidhoz sziikséges id6t, feltételeket

— tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol

— rendszeres betekintést a gondozond altal vezetett egyéni dokumentacioba (lizen6fiizet)
— sziil6i értekezletet, egyéni beszélgetést (gondozonbvel, vezetdvel)

— nyilt napon valé egylittmitkodését,

— gyermekiik jatéktevékenységébe vald betekintést

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrél sz6lo 1997.évi XXXI. torvény 148.§.
alapjan az intézményi elhelyezésért dijat kell fizetni. A gondozasi dij 6sszege a bolcsddei dij
helyi szabalyozasarél szolo 12/2018.(X.02.) oénkormdinyzati rendelet alapjan 1000
Ft/f6/gondozasi nap. A személyi téritési dij 6sszege igénybe vevinként nem haladhatja meg
az egy fore jut6 rendszeres jovedelem 25%-it, az ingyenes étkeztetést igénylok esetében a 20

rrrrrr

A Gyvt.150.§ értelmébe ingyenes ellatasban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij
fizetésére kotelezett jovedelemmel nem rendelkezik.

Bolcsédébe, mini bolcs6débe nyiajtott bilesédei ellatas esetén, ha

a) arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

b) atartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) aharom, vagy t6bbgyerekes csalad gyermekének

d) az 4tmeneti gondozasban 1évé, az ideiglenes hatallyal nevel8sziilénél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, nevelésbe vett gyermek

e) avédelembe vett gyermek
gondozasat téritésmentesen kell biztositani. Ezekben az esetekben személyi téritési dij — a
21/B.§ (1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével — csak az étkezésért kérhetd.

Amennyiben a fentiek alapjan a gyermek jogosult az ingyenes ellatasra, Gigy be kell nyUjtani a
jovedelemnyilatkozatot és a sziikséges igazolasokat.

A gyermekek étkezésre és a kedvezményekre, tAmogatasokra valé jogosultsag feltételei:

rrrrr

biztositani, azaz ingyenesen étkeznek ha

e a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (6nkormanyzati
hatarozattal kell igazolni)

e tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermek (MAK igazolas csatoldsa)

e acsalddban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek (csaladip6tlék igazolas)

e agyermeket nevelésbe vették (gyamiigyi hatarozat csatolasa)

e olyan csaladban €l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jévedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csdkkentett 5sszegének 130%-4t.
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Amennyiben a fentiek alapjan a gyermek jogosult az ingyenes étkeztetésre, ugy be kell nydjtani a
jovedelemnyilatkozatot és a sziikséges igazolasokat.

Amennyiben nem jogosult a fenti kedvezményekre, ugy az étkezési dij teljes Osszege:

A Dbolcesddei étkeztetésért fizetendé téritési dijat, egy Osszegben, miden hénap masodik
keddjén kell befizetni.

A sziilé tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

— ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, és a bolcsddei gondozasi- nevelési év végéhez ért,
vagy a 4. életév betoltését kdvetd augusztus 31. utdn.

— ha a gyermek orvosdnak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhato, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.
Az orvos szakvéleménye kialakitdsdhoz mas szakemberek (gondozond, gyogypedagogus,
pszichologus stb.) véleménye is kikéri.

A sziilé6 tudomasul veszi, hogy

— abolesbddei hazirendet betartja

— Egyiittmiikddik a gyermek ellatasaban kdzremiik6do személyekkel,

— A megallapodasban foglalt, - az intézmény részér6l fennallo- kételezettségek elmulasztasa
esetén a sziild panasszal az intézményvezetohoz fordulhat,

— Az ellatast igénybe vevd a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté Snkormanyzathoz
fordulhat

— Gyermekjogi panasz esetén a sziilé az illetékes gyermekjogi képviselohdz fordulhat,
melynek elérhetéségei: Banhazi Agnes +36 20 4899 621,

— agnes.banhazi@ijb.emmi.gov.hu

Alulirott sziilé nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33§ (2) bekezdésében meghatarozottakrol (az ellatas
tartalmarol, feltételeir6l, az intézmény gyermekemre vonatkozé nyilvantartasairdl, az
értékmegdrzés modjarol, hazirendrol, panaszjogom gyakorlasanak maédjarodl, a fizetendo téritési dij
Osszegérol tajékoztatast kaptam a bdlesdédevezetdtol.

Sukor6,20

Intézményvezetd  Sziild/Gondviseld
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2. szamu melléklet
Gyermekek 6szi/ téli napirendje

6.30-8.00 A gyermekek kézmosast kévetSen érkeznek. Szabad
jaték a szobaban.
8.00-8.30 Reggeli, az étkezést befejez6 gyermekek szamara

jatéktevékenység biztositasa.

Szabad jatéktevékenység a szobaban, sziikség szerinti
flird&szoba hasznalat, kés6bb érkezd gyermekek
bekapcsolédasa a csoport életébe. Kisgyermeknevels
altal kinalt jatéklehet6ségek, kezdeményezések.
9.45-10.15 Kézmosast kdvetben tizorai.

10.15-11.00 | LevegGztetésre alkalmas id§ esetén, gondozasi
sorrendben késziil6dés az udvarra, sziikség szerinti
flirdészoba hasznalat, 6lt6zkodés. Rossz id6 esetén
jaték a szobaban.

Udvarrdl valé bejovetel, vetkézés, fiird6szoba
hasznalat.

11.20-1140 | Ebéd, étkezés utan szajoblités, sziikség szerinti
flird6szoba hasznalat, vetk§zés.

11.40-14.30 | Alvas, pihenés.

14.30-15.00 | Ebredési sorrendben, illetve sziikség szerinti,
flird6szoba hasznalat, 6lt6zkédés. Uzsonna
biztositasa.

15.00-17.00 | Szabad jaték a szobaban. SziilGk érkezését kdvetden
tavozas.

8.30-9.45

11.00-11.20
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Gyermekek tavaszi/nyari napirendje

6.30-8.00 A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a
8.00-9.00 szobab.an. , ’ o o

Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szamara
9.00-10.00 jatéktevékenység biztositasa.

LevegGztetésre alkalmas id6 esetén, gondozasi sorrendben
késziil6dés az udvarra, sziikség szerinti flird6szoba hasznalat,
Oltozkddés. Rossz id6 esetén jaték a szobaban,
kisgyermekneveld altal kinalt jaték lehetbségek,
kezdeményezések.

Szabad jaték az udvaron, késébb érkez6 gyermekek
bekapcsoloddasa a csoport életébe.

10.00-10.30 Kézmosas utan tizorai (jo id6 esetén, az udvaron)

Szabad jaték az udvaron, kisgyermeknevel§ altal kindlt jaték
lehetbségek, kezdeményezések.

11.00-11.20 Udvarrodl valé bejovetel, vetkdzés, flird6szoba hasznalat.

11.20-11.45 Ebéd, étkezés utan szajoblités, sziikség szerinti fiird6szoba
hasznalat, vetk&zés.

11.45-14.30 Alvds, pihenés.

14.30-15.00 Ebredési sorrendben, illetve sziikség szerinti flird6szoba

hasznalat, oltézkodés.

Uzsonna, az étkezést befejez6 gyermekek szamara
jatéktevékenység biztositasa.

15.00-17.00 Szabad jaték a szobaban vagy az udvaron, az id6jaras
fliggvényében.

Sziil6k érkezését kdvetben tavozas.
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FUGGELEK

MUKODEST MEGALAPOZO JOGSZABALYI HATTER KIVONATA

A gyermekek napkodzbeni ellatasaként az életkornak megfelelé nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést,
foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, térvényes képvisel6i
munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité ellitas és a gyermeknevelési
tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is —, munkaerd-piaci részvételt elgsegité programban, képzésben
valé részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatiasban, a nappali oktatis munkarendje szerint szervezett
felnéttoktatasban, fels6oktatdsi intézményben nappali képzésben valé részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok
miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni. A napkézbeni ellatas keretében Dbiztositott
szolgaltatasok iddtartama lehetleg a sziilé, torvényes képviseld6 munkarendjéhez igazodik. Gyermekek
napkézbeni ellatasanak igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban és az otthont nyijté ellitasban
részesiilé gyermek is. /Gyvt. 41.§ (1)/

A gyermekek napkézbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani, akinek fejlédése

érdekében alland6 napkozbeni ellatasra van sziiksége, akit egyediilallé vagy idéskori személy nevel, akinek a

sziiléje, torvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt az ellatasarél nem tud gondoskodni.

A bblesédei ellatas keretében — ha e térvény kivételt nem tesz — a harom éven aluli gyermekek napkozbeni

ellatasat kell biztositani. Bolcsédei ellatast biztosithat a boleséde, a mini bélcs6de, a munkahelyi bdleséde és a

csaladi boélesdde.

Bolesddei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényii gyermek nevelése és

gondozisa is végezhetd.

A bolcsddei ellatasok keretében az alapellatason til — szolgaltatasként — speciilis tandcsadas, idészakos

gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikédtetése vagy mas gyermeknevelést segitd szolgaltatas is biztosithaté.

Ezeket a szolgaltatasokat a gyermek hatodik életévének betdltéséig lehet igénybe venni.

A bélcsddei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezé év augusztus 31.-ig tart.

A Gyvt. 42/A. § (1) Bolesédei ellatas keretében a gyermek husz hetes koratol nevelhet$ és gondozhato

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,

b) a sajatos nevelési igényii gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

¢) az a) és b) pont ala nem tartozo6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1.-e és augusztus 31.-e kozott t6lti be, az adott év augusztus 31.-ig,

cb) szeptember 1.-e és december 31.-e kozott tolti be, a kovetkezé év augusztus 31.-ig, ha a sziil6, térvényes

képviselé nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatisat eddig az idépontig bolcsédei ellatas

keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett

az Ovodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolesédei ellitas keretében gondozhato,

nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31.-ig,

(3) A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet

részt, amelyben a hatodik életévét betélti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi

allapota miatt b6lcsédében nem gondozhato.

A bolesddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelelgen biztositani kell

e anevelés-gondozas feltételeit,

e atorvényes képviseld kozremiikodésével torténé fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

o a felszerelési jegyzékben a bdlcséde tekintetében meghatarozott textiliat és butorzatot, egyéb
eszkozoket,

e a jatéktevékenység feltételeit,
a szabadban val6 tartozkodas feltételeit,
az egészséges taplalkozas kovetelményének megfelelé étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozéd
taplalkozas-egészségiigyi elirasokrol szol6 miniszteri rendeletben meghatarozottak szerint.

MINI BOLCSODE

A Gyvt. 43/A. § (1) A mini bolcséde olyan bdlcsddei ellatast nyijté intézmény, amely a gyermekek napkozbeni

ellatasa keretében, a Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint, jogszabalyban

meghatarozott szakiranya végzettséggel rendelkezdé személy altal akar tébb, a 43. § szerinti bdlesddei
intézményhez képest Kkisebb létszama csoportban, valamint egyszeriibb személyi, targyi és miikodtetési
feltételek mellett nyijt szakszerii gondozast és nevelést.

A mini bolesédénk szervezetileg ,,tobbcéli 6voda — mini bélesdde” §nallé tagintézményként miikddik.

A mini bdlesédei felvétel sorin is elényben kell részesiteni:
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- ha a gyermek sziildje, mas térvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kdveté 30 napon beliil
igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban all —

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- ahdrom vagy tobb gyermeket nevel csaladban é16 gyermeket,
az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és

- avédelembe vett gyermeket.
A mini bdles6de nyari nyitvatartasi rendjét is a fenntart6 hagyja jova. A fenntarté a bélesédei sziinet idejére
a sziil, térvényes képviseld kérésére gondoskodik a gyermek intézményi nevelésének, gondozasanak
megszervezésérol.
A miniszter rendeletben a mini bélesédék szdmara is — a bolesédei dolgozok szakmai fejlesztése, szakmai
iinnepségek megtartasa €és a bolesédei ellatashoz kapcsolodé szakmai célok megvaldsitasa érdekében — nevelés-
gondozas nélkiili munkanapot hatiroz meg. A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsédei nevelés és
gondozas sziinetel, a fenntarténak azonban erre iranyuld sziil6i, torvényes képvisel6i kérésre gondoskodnia
kell a gyermekek feliigyeletének megszervezésérol.
15/1998.(1V.30.) NM rendelet

37. § (1) A bolesddei ellatast nyajté intézmény, szolgaltaté a fenntart6 altal meghatarozott napi nyitvatartasi
id6n beliil biztositja a gyermek bdlesédei ellatasat.

(2) A Gyvt. 42. § (1) bekezdése szerinti bolcsddei ellatas esetén a gyermek, napi gondozasi ideje legalabb négy
ora és legfeljebb tizenkét 6ra. A sajatos mevelési igényi, illetve a korai fejlesztésre és gondozisra jogosult
gyermek, napi gondozasi ideje négy 6ranal kevesebb idétartamban is meghatarozhato.

(3) A fenntarté6 minden év februar 15-éig tdjékoztatja a sziiloket a bolcsédei ellatast nyujté intézmény,
szolgaltaté nyari nyitvatartasi rendjérél. A nyari zdrva tartas idétartamat a fenntartd, legfeljebb 6t hétben
hatidrozhatja meg.

(4) A bblcsdde, mini boleséde vezetdje, valamint a munkahelyi bélesdde és a csaladi bdlcs6de fenntartdja
minden év Aaprilis 15-ig tajékoztatast kiild az Oktatasi Hivatalnak azon harmadik életéviiket betdltott
gyermekekrol, akikrél a Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése szerint, a sziilé egyetértésével megallapitottak, hogy
6vodai nevelésre nem érett. Az Oktatasi Hivatal a tajékoztatist minden év aprilis 20-ig megkiildi a gyermek
lakohelye, annak hidnyaban tart6zkodasi helye szerint illetékes kotelez felvételt biztosité 6voda vezetdjének.
(5) A (4) bekezdés szerint lejelentett gyermek sziil6je mentesiil a gyermek 6vodai beiratasanak kotelezettsége
alol.

(6) Ha a (4) bekezdés szerint lejelentett gyermek ellatisdra vonatkozé megallapodas a bolesédei nevelési év
kézben megsziinik, arrél a béleséde, mini bélesdde vezetdje, valamint a munkahelyi bdlcséde és a csaladi
bélcsdde fenntartéja haladéktalanul tajékoztatja a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes telepiilési 5nkormanyzat jegyzgjét.

38. § (1) Nem gondozhaté boélesddei ellatast nyhjté intézményben, szolgiltaténal a fertézé beteg gyermek
mindaddig, amig a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos nem igazolja, hogy ez az allapot mar nem all fenn.
(2) A boélcsdédei ellatast nyijté intézmény, szolgiltatdo a Gyvt. 42/A. § (4) bekezdése szerinti orvosi
szakvélemény beszerzése el6tt — nem sajatos nevelési igényil, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem
jogosult gyermek esetén — kikéri a gyogypedagogus, pszichologus, a gyermek nevelését, gondozasat ellaté
kisgyermeknevel vagy a bélesddei szolgaltatast nyijté személy véleményét a gyermek bolcsddei ellatasa
megsziintetésérol.

39. § A bolcsddei ellatast nyiijté intézményben, szolgaltatonal a bolesédei csoportszoba hasznos alapteriilete
gyermekenként legalabb harom négyzetméter.

40. § (1) A Gyvt. 42. § (4) bekezdése szerinti szolgiltatasok biztositasa nem veszélyeztetheti a bolcsédei ellatas
keretében kotelezéen nyijtando, a Gyvt. 42. § (1) bekezdésében foglalt ellatas biztositasat. A Gyvt. 42. § (4)
bekezdése szerinti szolgaltatasokért kiilon téritési dij kérhet6.

(2) Az idészakos gyermekfeliigyelet a gyermek szamara a sziil altal igényelt alkalommal és idétartamban, az
e célra kialakitott csoportban vagy a bolesédei ellatast nyujté bolesédei csoport iires férdéhelyein nyijthaté
szolgaltatas. Ha a bdlesédei esoport iires férohelyein nyujtjak a szolgaltatast, a bolesédei ellatast és az
idészakos gyermekfeliigyeletet azonos idében igénybe vevd gyermekek szama nem haladhatja meg az e
rendeletben meghatirozott, egy bolesédei csoportban ellathaté gyermekek maximalis szamat.

41. § (2) A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja alapjan a bolesédei ellatast biztosito
intézmény, szolgaltaté helyi szakmai programot készit.

(3) A bolesédei ellatashoz sziikséges, kotelezéen biztositandé eszkdzok és felszerelések jegyzékét (a
tovabbiakban: felszerelési jegyzék) a 11. melléklet tartalmazza.

A bolcsédére és a mini bolesédére vonatkozo kozos rendelkezések
42. § (1) A gyermek bolesddébe és mini bolesédébe térténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval
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a) a korzeti védonad,

b) a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

¢) a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

d) a gyamhatosag is kezdeményezheti.

(2) Ha a bolesédei nevelési év kiozben a gyermek bolcsédébe, mini bolesédébe tdrténd felvételére
veszélyeztetettsége miatt keriil sor, a bdlcsédére, mini bdlcs6dére az ezen rendeletben meghatarozott
csoportlétszam legfeljebb a bolesodei nevelési év végéig 1 fovel tilléphets.

43. § (1) A boles6dében és a mini bdlesédében az dprilis 21-én vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti
napra esik, az azt kévetd legkdzelebbi munkanapon tartott Bélesddék Napja minden évben nevelés-gondozas
nélkiili munkanap.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a bélesédében és a mini bdlesédében
dolgozok szakmai fejlesztése.

(3) A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsddei ellatas keretében — erre iranyulo sziil6i kérés esetén
—a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositani kell.

(4) A sziil6ket februar 15-¢ig tajékoztatni kell a nevelés-gondozas nélkiili munkanaprdl és a nevelés-gondozas
nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositasa iranti igény bejelentésének
lehet8ségérol.

A mini bolesédére vonatkozo kiilon rendelkezések

49. § (1) A mini bolesédébe egy bolesddei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelheté, gondozhatd, Kivéve,
ha a bélcsédei csoportban

a) valamennyi gyermek betsltotte a masodik életévét, vagy

b) sajitos nevelési igényil, illetve korai fejlesztésre és gondozisra jogosult gyermeket is nevelnek, gondoznak.
(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben egy bdlcsédei csoportban legfeljebb nyole gyermek nevelhetd,
gondozhaté.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben egy blesédei csoportban, ha

a) egy sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb
hat gyermek,

b) kettd vagy hiarom sajatos nevelési igényii gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelheto,
gondozhatd.

50. § (1) A mini bdleséde miikddhet bélesédének épiilt épiiletben vagy a bélesédei funkcionak megfeleléen
atalakitott épiiletben.

(2) A mini bblcséde tervezésénél, illetve mas épiiletbl torténd kialakitasanal, atalakitisinal az orszagos
telepiilésrendezési  és épitési kovetelményekrél szolé (OTEK) 253/1997.(X11.20.) Kormanyrendelet
elirasainak az alkalmazasaval kell eljarni, és az MSZ 24210 bilcsédei szabvany is segithet az eligazoddsban.






